UBURTUNIDADE

ESTAGIO SECRETARIA ACADEMICA

Administracao e areas afins -Desejavel a partir do 3° sem.

Carga horaria: 30 horas semanais

0 que vocé ira fazer: Atendimento a coordenadores, docentes e alunos.
Organizar e acompanhar as rotinas de cursos de pds-graduacdo. Fazer o
acompanhamento da vida académica dos alunos (desempenho, frequéncia,
certificados, historicos, declaracoes, diplomas) e insercao de informacgoes no
sistema académico.

0 que esperamos: Boa escrita, comprometimento, proatividade, curiosidade,
organizacao, disciplina e boa comunicacao.

Bolsa auxilio: R$ 1528.00

Interessados: Enviar curriculo para o e-mail: isabele@fundace.org.br




