FACA PARTE DO NOSSO TIME:
ESTAGIO ADMINISTRATIVO

PRE-REQUISITOS:

e Cursar Administracao, ou Recursos Humanos/D. Pessoal
ou Ciéncias Contabeis, a partir do 2° semestre no periodo
noturno;

» Habilidades em Excel e informatica;

e« Atuacao em Ribeirao Preto (SP) de forma presencial

PRINCIPAIS ATIVIDADES:

¢ Auxiliar nas rotinas Administrativas;

e Auxiliar nas rotinas de Departamento Pessoal,

e Auxiliar no controle e conferencias de
Documentacoes de Colaboradores e Prestadores
Terceiros;

« Organizacao e manutencao de documentos
fisicos e eletronicos;

e Auxiliar nos assuntos e rotinas do Departamento
financeiro, contabil e fiscal.

HORARIO DO ESTAGIO
« 09h00 as 16ho0 (1h de almogo) - Seg. a Sex.
BENEFICIOS

e Vale Alimentacao ou Refeicao R$ 440,00 \
* Seguro de Vida

BOLSA AUXILIO
e R$1.000,00

Repensa
Interessados, enviar curriculo para: Energia

rh@repensaenergia.com




