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Este documento tem como objetivo orientar as pessoas que utilizam o médulo de estagio do
Jupiter Web. Sdo descritos os procedimentos no sistema, assim como 0 passo-a-passo para a
conclusdo dos mesmos.
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Prezado usuario

E com grande satisfacdo que a equipe da Divisdo de Sistemas apresenta a nova apostila
didatica de estagios que surge a partir das necessidades dos usuarios do Sistema Jupiter Web, na
modalidade “Estagio pago pela USP”. Nela, o usuario ira encontrar o passo a passo de todas as
etapas que o sistema exige, desde cadastrar uma solicitagcdo de estagio até o momento de sua

cessacdao. Além disso, todas as a¢fes do sistema estéo de acordo com a Lei Federal N° 11.788, de

setembro de 2008, conhecida como a “Lei do Estagio”.
A Divisdo de Sistemas é responsavel apenas pelo GRS do Sistema Jupiter Web no médulo
Estagio Pago pela USP. Caso as duvidas sejam referentes a pagamentos e beneficios, os usuéarios

devem entrar em contato com o RH através do e-mail rhpagamentos@usp.br.

Segundo o art. 1° da Lei do Estagio, “Estagio é ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de
educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educacéo superior, de
educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacao de jovens e adultos”.

Ainda, segundo a Lei, “estagio obrigatério” € aquele definido como tal no projeto do curso,
cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtencdo do diploma. Ja o estagio ndo obrigatorio,
€ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria (88
1° e 2° do art. 29).

A concesséao de estagio na modalidade Estagio Pago pela USP refere-se a estagios nao
obrigatérios, desenvolvidos livremente como atividade opcional. Neste caso, as horas de estagio
seréo acrescidas a carga horaria regular e obrigatéria, conforme a Lei Federal N° 11.788, com a
condicdo de que o estégio integre o curriculo académico do curso do estagiério. Portanto, a duracdo
do estagio ndo podera ultrapassar o periodo de 2 (dois) anos e deve respeitar a jornada estabelecida
no contrato de estagio: 4 (quatro) horas diarias que correspondem 20 (vinte) horas semanais ou 6
(seis) horas diarias equivalentes a 30 (trinta) horas semanais.

A concessao de estagio USP nao esta apenas condicionada a alunos USP, mas também a
alunos de outras Instituicdes de Ensino, sendo estes reconhecidos pelo Sistema Jupiter Web como

alunos externos. Segundo o Oficio Circ-Gab-Pro-G-013/2007, estagios para alunos externos podem

ser concedidos somente se, na cidade onde se localizar a Unidade/Orgdo concedente do estagio,
nao houver Unidade de Ensino da USP que possua alunos de graduacao que atendam os requisitos
exigidos, ou seja: € concedido o estagio a aluno externo somente quando nao ha um aluno USP

que atenda & demanda. E importante frisar que conforme o artigo 3° paragrafo Gnico, da Resoluc&o

DIVISAO DE SISTEMAS - PRG
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n. 5528/2009, fica vedada a concessao de estagio remunerado em 6rgdo da USP a estudante
beneficiado por outro programa de bolsa. Os auxilios concedidos pelos programas de auxilio-

alimentacéo e auxilio-moradia para alunos nao se caracterizam como bolsa de beneficio financeiro.

Antes de solicitar o estagio, ha alguns papéis importantes a serem

explicitados:

Solicitante de Estagiario: E o usuario que inicia o tramite no sistema para concessio de
estagio a alunos de graduacao. Ele também podera executar acdes no sistema de responsabilidade
do Supervisor Interno, como cadastro de auxilio transporte e recesso. Atenc¢do: O Solicitante pode
ser o préprio Supervisor de Estagio, ou seja, um sé usuario pode ser detentor de ambos os perfis.
No entanto, isto ndo é recomendavel, pois pode acarretar em certos problemas administrativos com
relacéo a gestédo do estagio do aluno como, por exemplo, cadastro de férias, ocorréncias ou auxilio-

transporte quando uma das partes (solicitante ou supervisor) esta ausente.

Supervisor Interno: Responsavel diretamente pelo aluno durante o periodo de estagio. O
supervisor interno € identificado por exercer as seguintes fungoes:
e Docentes ativos;
¢ Ocupantes de funcéo de estrutura,
¢ Ocupantes das fungbes: Procurador, Arquiteto, Engenheiro, Advogado, Educador,
Nutricionista, Psic6logo e Analista de Sistema,;
e Servidores cadastrados na tabela de supervisores internos complementares.

O Supervisor Interno de Estagio podera ter até 10 (dez) estagiarios sob sua supervisao.
Supervisor Académico: Responsavel pelo mérito académico do estagiario e também pela
emiss&o do Parecer de Mérito. E indicado pelo Servico de Graduag&o da Unidade do aluno ou pela

Secéo de Estagio, caso a Unidade possua.

IMPORTANTE:

O Solicitante ou Supervisor Interno de Estdgio deverdo estar vinculados a Unidade/Setor

gue gerou a Solicitacdo de Estagio.

DIVISAO DE SISTEMAS - PRG
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Dirigente:
e Se o Orgao que solicitou o estagio for uma Unidade, o Dirigente seré o Diretor da Unidade.
e Se o0 Orgao solicitante for algum 6rg&o da reitoria, o Dirigente sera o Pro-Reitor pertencente
ao setor.
e Se o Orgao for Centro, Museu ou Instituto, o dirigente sera o Diretor do Orgao.

¢ No caso das Bibliotecas, o dirigente sera o Diretor da Unidade a qual pertence a Biblioteca.

Caso o Supervisor ou Solicitante possua mais de um perfil no Japiter Web, sera necessario
trocar de perfil para acessar o “Estagio pago pela USP”. Para trocar de perfil, localize a opgéo
“Trocar Perfil” (na parte “Acesso restrito” do menu lateral esquerdo) e selecione o perfil a ser
utilizado. Para efetuar qualquer troca de fungdes, ou solicitar perfis, favor enviar um e-mail ao

enderec¢o sagaprg@usp.br, informando o niumero da solicitagdo de estagio, n® USP do estagiario e

nome. Informar ainda 0 n® USP e nhome do hovo supervisor.

Somente o0s docentes ou servidores que ocupam cargo de Supervisdo na Unidade
selecionada podem ser cadastrados como “Supervisor Interno” de Estagio.

Existe ainda outra forma de se cadastrar Supervisores Internos que ndo ocupam cargos de
estrutura. A chefia responsavel pelo funcionario deve autorizar e solicitar, através de e-mail, o
cadastramento deste funcionario como Supervisor Interno Complementar.

A Divisdo de Sistemas agradece a colaboragéo de todos os envolvidos na proposta desta

apostila.

DIVISAO DE SISTEMAS - PRG
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ACESSO AO SISTEMA JUPITER WEB

Para ter acesso ao sistema é preciso entrar no site, preencher o campo Usuério (que

corresponde ao nimero USP), preencher o campo senha e clicar em ‘ﬂ,.

(e || == = |

Y
/ bsP Jupiterweb

e

UNYR

Calenddric Escolar
Cursos de ingresso
Disciplina

Editais

FAQ

Entrar

Esqueci a Senha

Primeire Acesso

*

C | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/weblLogin.jsp

\'.

\&

.
wl| o
*

Universidade de S3ao Paulo
Brasil

Legin

Usudrio: 123456
Entrar

Crédites | Fale conosco
& 1888 - 2015 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USP

Caso o usuario nunca tenha utilizado o sistema corporativo, no qual inclui o sistema Japiter

Web, h& a necessidade da criagdo da senha Unica. Para cadastrar a senha Unica, acesse

https://uspdigital.usp.br/wsusuario/ e clique no link “Primeiro Acesso”

Atuante: Solicitante/Supervisor

Criando Solicitacdo
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[ sistemas USP *®

-

= = C' [J https://uspdigital.usp.br/wsusuario/

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

Sistemas USP

Usuérin:l:l Senha:| | Entrar | Criar Senha Unica |

| Esqueci a Senha | Alterar Senha | Ajuda | B &8

Graduacdo Pos-Graduacdo Cultura e Extensio Pesquisa
« JipiterWweb « Janus « Apolo « Atena
+ Disciplinas + DatalUsP-PosGrad + Aprender + Especialistas
« Turmas . Disciplinas « Fomentao « Curriculo Lattes
« Ex-Alunos Oferecidas +« MNACEs * Grupos de
+ Processo Seletivo . _Ca_ntalc:gc: de « Editais Pesquisa

e Disciplinas
Estagio . C of id

= Orientadores Hrsos Uieretdos

+ Egressos

« Inscricbes Online

+ Egressos

Na tela Primeiro Acesso preencha os campos “Usuario”, que corresponde ao numero

i i ifi 3 ; Solicitar Senh
USP, Email, Repetir os caracteres da verificagdo de seguranga e clique em ™" ™™™

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagéo
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[ sistemas USP

« > Clag https://uspdigital.usp.br/wsusuario/

Usuario:™ |-123455

Email:™

|emai|@,usp_hr

Repita os caracteres:™ ktlka]

[trocar imagem]

Atencdo: = A senha sera Unica para acess

Solicitar Senha

Logo em seguida, o usuario visualizara a caixa de mensagem informando que a solicitacéo

foi enviada com sucesso para o e-mail mencionado.

@ Solicitacdo enviada com sucessaol

Em breve vocé receberd um email com o
codigo de confirmacio!

Fechar

Aguarde o recebimento de um e-mail de confirmagcdo no endereco que foi informado e

certifique-se de checar a caixa de spam.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitacdo
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Ao receber o e-mail de confirmagédo, cligue no link que consta na mensagem para ser

redirecionado a uma pagina para o cadastramento da senha Unica.

OBS.: Caso ndo tenha e-mail cadastrado

Se vocé for funcionario ou docente, procure a secao de pessoal de sua Unidade. Se vocé
for aluno, procure a respectiva se¢éo de alunos de sua Unidade. Apés o cadastramento do e-mail,

basta utilizar o link "Primeiro Acesso", seguindo os passos descritos acima.

Apés entrar no sistema através da senha Unica, cligue no link JapiterWeb - Gerenciamento da

Graduacao.
all=[@] s
[ sistemas USP
< | & https://uspdigital.usp.br/wsusuario/ @ W

l | K:‘rl | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Sistemas USP

| Alterar Senha | Alterar Email | Sair
Sistemas Corporativos

« Boportuni - Sistema de Banco de Oportunidades

« JupiterWeb - Sistema de Gestdo Académica da Pré-Reitoria de Graduagéo

+ Lista Telefdnica - Lista telefénica da USP
* MarteWeb - Administragao de Recursos Humanos - Visdo web
¢ MercurioWeb - Financas, Compras, Materiais, Diarias

* Proteos - Protocolo Automatizado

TROCAR PERFIL USUARIO

Alguns usuarios podem possuir mais de um papel dentro do sistema (exemplo:
Docente/Supervisor de Estagio e Dirigente) possuindo assim mais de um perfil. E em alguns
momentos pode haver a necessidade de troca entre os perfis disponiveis.

Para trocar o perfil basta clicar em “Trocar Perfil”, que é encontrado na barra de menus, e
clicar no perfil desejado.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitag&o
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Caso o Usuério ndo possua os perfis desejados, favor enviar um e-mail ao endereco
sagaprg@usp.br, solicitando o perfil necessario.

Somente os docentes ou servidores que ocupam cargo de Supervisdo nha Unidade

selecionada podem ser cadastrados como “Supervisor Interno” de Estagio.

i > W https uspdigital ysp.be T Lol

| K v Universidade de Sao Paulo
Brasil

Calendzria Escolar

| Servigo de Graduaclo | Alterar Senha | Sair

Cursos de ingresso
Disciplina

Editais

= Jdpiter

Quem s3o
Administrativa
Aluno

Cartdes USP

.. S 1958 - 16 - Sy .rln‘.eﬂdéﬂcnae Tecnol .-.ai-:lalﬂfcrrr AoISP
Estagio pago pela USP ° " - ope -7 o

Estrutura Curricular
Turmas
Gestdo de pessoas

Gerenciamento do sistema

Trocar perfil

Cligue no link que corresponde ao Perfil desejado. No caso de estagio, pode ser o de

Solicitante de Estagiario ou Supervisor de Estagio, conforme a imagem abaixo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitag&o
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&« | hetpss fuspdigital. usp, b jupiterwebyTistaPerfil R odm = $569 &

] | (: | | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Quadro de verficagio de possiveis formandos

| Servico de Graduaclo | Alterar Senha | Sair

Calendano Escolar

Cursos de ingresso Clique no perfil abaixo para trocar:
Digciplina
Editais -3 . Servigo de Graduacia (7)
Fag

. Solicitante de Estagidrio (23)
Quem s30 . Supervisor de Estagio (27)
Administrativo

Aluno

Cartdes USP

Estagio pago pela USP
Estrutura Curricular
Turmas

Gestdo de pessoas

Gerenciamento do sistema
Créditos | Fale conosco

£ 1850 - 2016 - Supermbendénce de Tecnalogia da InformacinUSP

Trocar perfil

ACESSO AO MENU ESTAGIO PAGO PELA USP

Tanto o perfil Solicitante de Estagiério quanto o Supervisor de Estagio terdo acesso ao
menu Estagio pago pela USP que se encontra na barra de menus do lado esquerdo do site. Porém,

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagéo
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os itens do menu podem variar de acordo com o nivel de seguran¢a do usuario. Nesse momento, é

importante que todos os envolvidos possuam 0s hiveis de seguranca corretos.

BER Jupiterweb

Calendario Escolar
Cursos de ingresso
Disciplina

Editais

FAQ

Estagio pago pela USP

Trocar perfil

Atuante: Solicitante/Supervisor

all=[@] 3 |

< C | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfilznumnivseg =23 @ ¥

Universidade de Sao Paulo
Brasil

| Solicitante de Estagiario | Alterar Senha | Sair

Listar Solicitacdes

——/upiter,

Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituicdo Externa

Dados do Estagiario / Validar

Créditos | Fale conosco

Acompanhar $99 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informac&o/USP

Consultas

Criando Solicitacdo
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CONCESSAO DE ESTAGIO - ALUNO USP
1° PASSO - CADASTRO DE SOLICITAgi\O

SOLICITANTE / SUPERVISOR DO ESTAGIO

O primeiro passo para a concessao de estagio aos alunos de graduacgéo € a solicitacdo de
concessao de estagio.

1. Na barra de menu, siga por Estagio pago pela USP i Cadastrar Solicitacfes.

ISR Jupiterweb
=

&« c ‘ & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil?numnivseg=27 @ ‘i'.‘r‘ :

K:Y Universidade de Sao Paulo
Brasil

| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso

Disciplina B

Editais

FAQ

Estagio pago pela USP Ajuda ,llp l t

Trocar perfil Listar Solicitacd [I
P Istar solicitacoes ' \' ’ )

I Cadastrar Solicitacées I

Parecer da Instituicdo Externa

Dados do Estagiario / Validar

Créditos | Fale conosco

Acompanhar 999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacio/USP

Consultas

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagéo
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2.

3.

Leia COM ATENCAO Termo de abertura, pois se trata de parte da LEI DE ESTAGIO. Marque

a opcao “Li e Concordo” e cligue em |ﬁ|.

<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioTermoAbertura?codmi

NN

Ajuda

Guia USP acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Tracar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Na tela seguinte, selecione a Unidade/Orgéo, que corresponde & unidade solicitante, o Setor

Estagios > Estagio pago pela USP > Cadastrar Solicitacies

Ajuda Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitacdes
Parecerda Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar

Consultas

TERMO DE ABERTURA

SEg atribuicdes do Selicitante:

1} Montar o processo de estagio @ imprimir plane Individual de Estagic & Declaracdy
de Responsabilidade, juntar ¢ Atestade de Matricula;

2} Solicitar abertura de processe fisice : encaminhar os decumentos citados parj]
abertura de processo, com despacho para @ Comissdo de Graduacdo da Unidade d
Ensino do aluno que analisara o merite académice:

3]} Frequéncia mensal : antes do dia 20 de cada més, acesse o sistema & imprima g
Controle de Frequéncia do estagiaric de pericdo;se houver alguma ccorréncia nessa
pericde, come faltas, por exemple, cadastre no sistema. Ao final desse periodo
celha assinatura do estagiaric & assine o Contrele de Frequéncia, esse doecumenta
dewe serjuntado ac processo do estagiario:

4) Auxilio-transporte mensal : ao final do pericde de apuracic da frequéncia
cadastre os dias correspondentes para recebimento do auxilio-transporte, Trata-s4
dos dias em que o estagiario efetivaments esteve presentz ao local de estagie):

5) O recesso de estagio : dewve ser agendado dentro do periedo de wigéncia da
estagio; Caso ndo seja agendado, com 45 dias de antecedéncia ac términge da
estagio, o sistema enviarda e-mail ao Supervisor para que efetue o cadastro: Se ndg
for feite, ¢ recesso serd automaticaments gerade pele sistema para o final da
periode de estagic, cabendo ao Supervisor conceder o recesso ao estagidrio:

avaliacdo do estagidrie: colher assinatura do estagidric no altime Controle d
Frequéncia = emitir;e Relatdric Final de Estagie, 2 Rescisdc do Termeo d
Compromisse de Estagio & o Informe de Rendimentos para estagidrios.

&) Emissdc de relatérios de atividades ac final do estagio: cadastrar os dades d%

# Lie Cpn:nrdn
|oK]

ao qual pertence o solicitante e o0 supervisor interno.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Criando Solicitacdo
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4. Em seguida, selecione a Area de conhecimento. Observe a figura abaixo:

allo[E]

R Jupiterweb

<« C' | & https://dev.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioSolicitarForm?verifica_recurso=5 @

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Estagio - Solicitar

| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso Tipo de Solicitacdo:Teste | Inicial ¥
Disciplina Tipo de Estagio: Bolsista
FAQ 3 Solicitante: 123456 -1 | XXOXXXXX - Técnico Assunt Adm - SVAGESI-01
Unidade/ P
. v
Orgdo: Reitoria da USP
Estagio pago pela USP B Setor:* | RUSP ( Reitoria da Usp)
Trocar perfil Area de conhecimento:*
- Selecione - v
- Selecione -

Acustica ( 10502033)

Adequacdo Ambiental ( 60403012)

Administracédo ( 60200006)

Administracdo da Produgdo ( 60201010)
Administracdo de Empresas ( 60201002)
Administracédo de Pessoal ( 60202041)

Administracdo de Recursos Humanos ( 60201053)
Administragdo de Setores Especificos ( 60203005)
Administragdo de Sistemas Educacionais ( 70802017)
Administracdo de Unidades Educativas ( 70802025)
Administracédo e Producdo de Filmes ( 80308015)
Administragdo Educacional ( 70802009)
Administracdo Financeira ( 60201029)

Administracédo Florestal ( 50202030)

Administragdo Municipal e Urbana ( 60503017)
Administracéo Publica ( 60202009)

Administracdo Rural ( 90200004)

Aerodinédmica ( 31201008)

Aerodindmica de Aeronaves Espaciais ( 31201016) hd

OBS.:

Caso o usuério possua somente o perfil de Solicitante de Estagio, devera procurar o Servigo

de Graduaco para verificar a Area de Conhecimento que se adequa a solicitagdo do estagio.

A Area de Conhecimento pode ser identificada através do Jupiter Web em Estrutura Curricular ¥
Informacdes do Curso # Curso ¥ Selecione a Unidade e Curso ¥ Buscar # Clique sobre o
nome do curso i Selecione Aba Areas de Conhecimento:

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitag&o
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a B3
B et

< C | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/cursoTabs?codmnu=4694 @

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Quadro de verificagdo de possiveis formandos

| Servigo de Graduacgdo | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso

C 0 j 6

Disciplina Buscar Cursos Projeto Pedagoégico
Editais i Curso: 8 - Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
FAQ Codigo Curso Ativacao Desativacao

8051 Letras 01/01/1999

Visualizanw Lingua Estrangeira Pagina |1 de 1 w0y Verl-1deil
Quem sdo
Administrativo
Aluno Complementos do Curso Areas de Conhecimento Histérico Curso
Cartdes USP .
Complemento Area Nome

Estdgio pago pela USP

202 Bacharelado - Habilitagdo: Portugu 80200001 Letras
Estrutura Curricular

204 Bacharelado - Habilitagdo: Portugu 80200001 Letras
Turmas

302 Bacharelado - Habilitagdo: Latim 80200001 Letras
Gerenciamento do sistema

304 Bacharelado - Habilitagdo: Latim 80200001 Letras
Trocar perfil

402 Bacharelado - Habilitacdo: Grego 80200001 Letras

Pegme e o &> B |10 Ver 1 - 5de 27

Créditos | Fale conosco
@ 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo/USP

5. O Campo Duracédo do Estagio pode ser preenchido com qualquer valor, desde que esteja

compreendido dentro do periodo de 1 a 12 meses.

6. A Jornada pode ser de 20 ou 30 horas semanais. O Valor da Bolsa e a Previséo

Orcamentaria sédo carregados automaticamente pelo sistema.

7. E obrigatério o preenchimento do campo Justificativa.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitag&o
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USY]

Calendario Escolar
Cursos de ingresso
Disciplina

FAQ

Estdgio pago pela USP

Trocar perfil

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Estagio - Solicitar

| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

Tipo de Solicitacdo:Teste | Inicial ¥

Tipo de Estagio: Bolsista

Solicitante: 5681372-1 | Thalita Yuri Yuhara - Técnico Assunt Adm - SVAGESI-01

l:Inidade/
Orgdo:*

Setor:* | RUSP ( Reitoria da Usp)

Area de conhecimento:*

Reitoria da USP ¥

Letras ( 80200001)

Duracdo do Estagio:(meses)*
Jarnada:*

Valor da Bolsa:

Previsao Orgamentaria:

Justificativa*®

Justificativa para o estagio, jornada de 30 horas semanais.

Restam 941 caracteres

8. Preencha o Numero USP do Supervisor Interno, aguarde carregar as informacdes do

supervisor e selecione o0 seu cargo. Somente os docentes ou servidores que ocupam cargo de

supervisdo na Unidade selecionada podem ser selecionados como Supervisor Interno de

Estagio. Existe ainda outra forma de cadastrar Supervisores Internos que ndo ocupam cargos

de estrutura, onde a chefia responsavel pelo funcionario deve autorizar e solicitar, através do

e-mail sagaprg@usp.br, o cadastramento deste funcionario como Supervisor Interno

Complementar. Lembramos também que esse servidor devera ser vinculado a Unidade / Setor

contratante do estagio.

OBS.:

E recomendavel que o Solicitante de Estagio e o Supervisor Interno ndo sejam a mesma pessoa,
para que existam duas pessoas com 0 mesmo acesso e responsabilidade pelo estagiario. Isso

possibilita um maior controle na gestao do estagiario e evita facilmente problemas concernentes a

cadastros de ocorréncias, vale transporte, etc.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Criando Solicitacdo
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9. Preencha o campo das “Atividades a serem desenvolvidas” pelo estagiario e, por fim, clique

xSDIicitar'

em . E importante mencionar que o supervisor interno podera supervisionar até no

méaximo 10 estagirios.

Letras ( 80200001) v

Duracdo do Estagio:(meses)* |12
Jornada:* 30 Horas M
Valor da Bolsa:

Previsao Orgamentaria:

Justificativa™
Justificativa para o estdgio, jornada de 30 horas semanais.

Restam 1000 caracteres

Numero USP da Supervisar Interno:* | ppooo 1 | Professor Titular - ABC ¥
Nome do Supervisor

Atividades a serem desenvolvidas®
Descricdo das atividades a serem desenvolvidas.

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Solicitar

10. O numero da solicitagdo no formato XX/YYYY ser& gerado, onde a primeira sequéncia antes
da barra, no caso do nosso exemplo é o numero 690, corresponde a solicitagéo e a segunda

apos a barra, ao ano.

OBS.:

E muito importante guardar pelo menos a PRIMEIRA SEQUENCIA DE NUMEROS, pois ela sera
usada em todo o processo, sendo este o Unico numero utilizado para a busca da solicitagdo no

sistema Jupiter Web.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitag&o
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USY;

Estdgio pago pela USP

Trocar perfil

& C | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioSolicitar Q¥

Brasil
| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

Mensagem -
Calendario Escolar
Cursos de ingresso o = ,

Solicitagdo numero 690/2016 gerada com sucesso!
Disciplina
Listar solicitacGes

FAQ

<< voltar

all=[=] 3¢

Universidade de Sao Paulo

Créditos | Fale conosco
® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnolegia da Informagao/USP

11. O solicitante e o supervisor interno podem acompanhar a sua solicitagdo de estagio através da

opcao Listar Solicitacfes, que pode ser acessada através no menu Estagio pago pela USP
& Listar Solicitacdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Criando Solicitacdo
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&l[=o[®] ®

EER Jupiterweb

< C | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ @

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Sistema de Gestdo Académica da Pro-Reitoria de Graduacdo

| Supervisor de Estdgio | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso

Disciplina
Ju p iter
Estagio pago pela USP Ajuda ll 1 T & T
Trocar perfil I Listar Solicitagdes I
Cadastrar SolicitacGes
Parecer da Instituigdo Externa
Dados do Estagiario / Validar Créditos | Fale conosco
A , ® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USP
companhar
Consultas
12. Digite 0 numero da solicitacdo em seu respectivo campo e opte pela Situacdo

“Todos” para que a busca seja mais abrangente. Clique em | Buscar |

OBS.:

O menu “Acompanhar” podera ser usado somente quando a solicitagdo estiver concluida e o
estagiario ja estiver trabalhando. J& o “Listar Solicitagdes” somente quando a solicitagédo ainda

estiver em andamento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitag&o



Universidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

23

B8 Jupiterveb

USY;

< C | @& https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

Universidade de Sao Paulo

all=]m] % ]

@

Brasil
| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

Estagio

Calendario Escolar
. - . Exibe

Cursos de ingresso R Numero Numero da - L

Ano: | 2016 USP: Solicitacao 020 Situacdo: Todos fluxo de
Disciplina andamento
FAQ Buscar

i Solicitagdo Unidade Setor Situacao

Estagio pago pela USP A dand . 20 d

e 690/2016 I Reitoria da USP Reitoria da Usp rguardando manifestagdo da
Trocar perfil Area Financeira

I = Inicial; P = Prorrogacdo; J = Alteracdo de Jornada; T = Prorrogagdo na transicéo

Créditos | Fale conosco
® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USP
Nota:

Nesse momento a solicitacio de estagio estara na situacdo “Aguardando manifestacdo da Area

Financeira”

13. A area financeira sera informada, através de E-mail, a respeito da solicitacéo a ser analisada.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Criando Solicitacdo
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E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 758/2014 (Aguardando manifestagao da 18 de Julho de 2014 16:37
Area Financeira)

w D& @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br
Prezado (a) Senhor (a),

HA uma solicitagdc de estigioc aguardando sua manifestacdo ou
providéncia guanto & reserva de recurscs:

Solicitacdo n®: 33/2014

Situaglo: Aguardando manifestagdo da Area Financeira
Unidade / Orgdo: Fac de Arquitetura e Urbanismo

Setor: FAU

Rcesse: http://sistemas.usp.br/mercurioweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracgi8oc de Estigios

ATENCAQ! Este e-mail & apenas informativo, n3o & necessirio

respondé-1o.

N3c responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para A sua segdc de alunos ou estagios.

14. Repare que, ao lado do numero da solicitagdo, ha a letra “I”, o que corresponde a uma

solicitacdo de estégio Inicial.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagdo
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2° PASSO - MANIFESTAGAO DA AREA FINANCEIRA

RESPONSAVEL PELA AREA FINANCEIRA - SISTEMA MERCURIO WEB

A Area Financeira da Unidade se manifestard acusando Saldo Suficiente ou Saldo

Insuficiente.

Apds a acdo da Area Financeira o Dirigente sera informado de que ha uma solicitacio

aguardando uma acao através do seguinte e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagdo n® 743/2014 (Aguardando manifestacéo do 18 de Julho de 2014 16:35

Dirigente)
w De: @ |jupiterweb@usp.br |

Prezado (a) Senhor(a),
Ha uma sclicitagio de estdgio aguardando sua manifestacio:
Solicitacdo n®: 743/2014

Situacdo: Aguardando manifestacgfc do Dirigente
Unidade / Orgdoc: Escola de Eng de S&o Carlos

Setor: EEESC

Acesse: http://sistemas.usp.br/mercuricweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administrac3o de Estdgios

ATENCAC! Este e-mail € apenas informativo, ndoc € necessario

respondé&-1o.

N3o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segido de alunos ou estagios.

Atuante: Area Financeira da
Unidade

Status: Aguardando Manifestacdo da

Area Financeira
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3° PASSO - PARECER DO DIRIGENTE

SISTEMA MERCURIO WEB

O dirigente da unidade/6rgao deve dar seu parecer através do sistema Mercurio Web apoés

manifestacdo da Area Financeira. Tal procedimento pode resultar em dois caminhos diferentes,

dependendo da resposta da Area Financeira (Saldo suficiente / Saldo insuficiente).

1. Nabarra de menus clique em Execug¢do Or¢camentariai Estagio pago pela USP i Dirigente.

| X https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/webl

NN

Sistemas USSP
Licitagdes
Legislacdo
Patriménic
Acompanhar Bolets

e-Conveénios [ Cursos

Pagina Inicial
Mapa de Site
Usuario
Almoxarifade
Compra

Diiarias

Execucdc Orcamentaria

Patrimdnio

Seolicitar Cadastro
Material

Equip. Repragrafico

Relatdrics

Atuante: Dirigente da Unidade

Q 7

Alterar Senha | Alberar Email | Sai

Execucde Orcamentaria

Mercurio,

Estdgic pago pela USP Feserva de Recurso

FRemangjamento Dirigente

Codage

o
e Consultar rmatica/IUSFP

Relatdric

Ajuda

Status: Aguardando Parecer
do Dirigente
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2. Selecione o Ano e a situagao Aguardando Parecer para buscar a solicitacdo desejada.

3. ldentifique solicitacdo de estagio desejada e clique no icone Iﬁ, gue corresponde ao Parecer.

<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/ParecerListar?filtro=P&ori

BN

Alterar Senha | Alberar Ensil

Execucdo Orcamentdria > Estagio pago pela USP > Dirigente

Reserva de Recurso Dirigente Codage Consultar Relatdric  Ajuda

Sistemas USP

Licitagdes

Legislacde - -
Solicitagao Unidade Setor Situacao
Patriménio

Servico de Apoio 3 e
Acempanhar Bolete ,ﬁ 59/2014 I Reitoria da USP Geatal;-:- AcadeIémica manifestacdo do
. ) Dirigents
g-Convénios [ Cursaos Barecer
Aguardande

" . N Servico de Apoio a - -
,ﬁ 58/2014 I Reitoria da USP Gestio Académica manifestacdo do

Pagina Inicial Diirigents

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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<« C | & https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/ParecerListar

i Apps

Sistemas USP
Licitagfes
Legislagdo

Bens Disponiveis
Acompanhar Boleto

e_Convénios / Cursos

Pagina Inicial

Mapa do Site
Usuario

Patrimdnio

Equip. Reprografice

Felatories

Estdgios > Estagio pago pela USP > Dirigente

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulagde Mercuric  Dirigente
Parecer de Méritc  Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar
Valor da Bolsa Superviser Complementar Consultas

Solicitagdo: 33 / 2015 ( Inicial ) - Situacdo: Aguardando manifestacio do Dirigente

Unidade /Orgdo: Escola de Comunicacdes e Artes

Setor: Cinema, Radic e Televisdo

Solicitante:

Atividades a serem desenvolvidas

Solicitadas: Duracac(meses): 12 Jornada: 30 Horas
Valor da Bolsa: 1.025,15 Prewisdo Orcamentaria: 12,301,80 + 2.160,00 [auxilis transparte)

Parecer financeiro: Saldo suficiente. Pré-reserva efetuada.

Parecer:* - Selecione - v

Os campos marcados com * 580 de presnchimento obrigatano.

Salvar

Crédites | Fale conosco
© 1999 - 2015 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Codage

Prazos

4. Clique no link Atividades a serem desenvolvidas para visualizar a descricdo das

atividades preenchidas pelo solicitante no momento inicial da abertura da solicitagdo de

estagio.

5. Selecione o parecer e clique em Salvar.

Caso a manifestacéo da Area Financeira tenha sido Desfavoravel, o Dirigente devera escolher

a opcao Desfavoravel.

A opcao Favoravel com recurso CODAGE é restrita, sendo usada somente por alguns 6rgaos

centrais.

Atuante: Dirigente da Unidade

do Dirigente

Status: Aguardando Parecer
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Apos a incluséo do parecer sera exibida uma tela de confirmacgéo:

Parecer incluido com sucessol

(21/08/2014 23:02:06)

Parecer Favoravel com recurso da UNIDADE:

O solicitante e o supervisor terdo as seguintes informacdes através do sistema Jupiter Web,

no campo “Listar Solicitagées”:

B Jupiterweb

<« C' | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar#filtro2=X&reload=N&codmnu=4952

Universidade de Sao Paulo
Brasil

| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

all=]=] ®

I = Inicial; P = Prorrogacdo; J = Alteracdo de Jornada; T = Prorrogag&o na transigéo

Estagio
Calendario Escolar
: 4 4 Exibe
Cursos de ingresso N — 4 | Numero Numero da - S v
. Ano: Todos usPe: Solicitacao: Situacao: | Pendentes fluxo de
Disciplina andamento
FAQ i Buscar
i . Solicitagdo  Unidade Setor Situacao
Estdgio pago pela USP :
g 690/2016 I Reitoria da USP Reitoria da Usp IAguardando indicacdo do Aluno I
Trocar perfil

Créditos | Fale conosco
® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacgdc/USP

Tanto o Supervisor quanto o Solicitante receberédo o seguinte e-mail.

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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[EJ Fechar| Estagio USP - Solicitagio n® 1536/2013 ({Aguardando indicagiio do Aluno) 18 de Julho de 2014 1628

w De: @ [juprterweb@usp.br |

Para: [ju piterweb@usp.br :I

Prezado (a) Senhor(a),

H& uma solicitagl3o de estdgio aguardando sua manifestacgdo:
Solicitagdo n®: 1536/2013

Situacio: Aguardandeo indicac¢do do Aluno

Unidade / Orgdoc: Reitoria da USP

Setor: ESGA

Acesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdoc de Estagios

ATENCACQ! Este e-mail é apenas informativo, nio € necessario

respondé-lo.

N3oc responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua se¢do de alunos ou estagios.

Parecer Desfavoravel:

Caso o parecer do dirigente tenha sido Desfavoréavel, a solicitacdo de estagio se encerra.
O solicitante e o0 supervisor terdo as seguintes informacdes através do sistema Jupiter Web no

campo “Listar Solicitagoes”:

allo[@] % ]
B8 Jupiterveb
< C | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar @
Universidade de Sao Paulo
Brasil
| Solicitante de Estagiario | Alterar Senha | Sair
Estagio

Calendario Escolar

f i r Exibe
Cursos de ingresso . — 4 | Numero Numero da . . - - v
‘ Ano: Todos uSP: Solicitacao: 691 Situagdo: Todos fluxo de
Disciplina i andamento

FAQ i Buscar

) | Solicitagdo Unidade Setor Situagao

Estagio pago pela USP e

= 691/20161 Reitoria da USP Reitoria da Usp ISO"C'tEQ?O CUESEE = (ISR I
Trocar perfil desfavoravel

I = Inicial; P = Prorrogagéo; J = Alteracdo de Jornada; T = Prorrogacdo na transigdo

Créditos | Fale conosco
® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USP

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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O solicitante de estagio e o supervisor interno também receberdo uma notificacao por e-mail.

B Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 238/2014 (Solicitagio encerrada - 18 de Julho de 2014 16:30
parecer desfavoravel)

w De @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prerzado (a) Senhor(a),

Para sua ciénecia a solicitacdo fol encerrada pelo motivo abaixo:
Solicitagdc n®: 238/2014

Situagdo: Solicitacdo encerrada - parecer desfavorivel
Unidade / Org&c: Inst de Psicologia

Setor: SVAPAC-47

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdo de Estagics

ATENCAO! Este e-mail é apenas informativo, nic & necessario
respond&-lo.

Nio responda este e-mail. Caso guelira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estiagios.

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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4° PASSO - INDICAGAO DO ALUNO - SISTEMA JUPITER WEB

O proximo passo fica por conta do solicitante ou supervisor interno, que se encarregara de

indicar o aluno ao incluir os dados do mesmo no sistema Jupiter Web. Além disso, devera

providenciar a relagéo
Graduacdao da unidade
Os documentos

o

o

de documentos e encaminha-los para o Setor de Estagio ou Servico de
do aluno.

necessarios para abertura de processo de estagio séo:

Copia do RG

CPF

Titulo de Eleitor (com comprovante de votacdo na ultima eleig&o)
Documento militar (se for do sexo masculino)

Atestado de Matricula (no qual deve constar 0 semestre que esta cursando
e o total de semestres do curso)

Para dar inicio a indicacdo do aluno no sistema, o usuério deve seguir 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu,

cligue em Estagio pago pela USP i Listar Solicitacdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicac&do

do Aluno
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&

Calendario Escolar

Cursos de ingresso

Disciplina

FAQ J y 4 9 !

Estagio pago pela USP Ajuda I e |
Trocar perfil I Listar Solicitagdes I

all=[®] 32

C | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ @ ¥

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Sistema de Gest&o Académica da Pro-Reitoria de Graduacio

| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

Cadastrar Solicitacdes

Parecer da Instituicdo Externa

Dados do Estagiario / Validar Créditos | Fale conosco

® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informac&o/USP
Acompanhar
Consultas

2.

Para buscar a solicitagao, selecione o ano através do campo “Ano”, digite o0 numero da

solicitagdo no campo “Numero da Solicitagdo”, selecione “Todos” no campo “Situa¢cédo” e
cligue em | Buscar | Oytra possivel forma de busca é feita ao selecionar o ano através do

campo “Ano”, e selecionar Pendentes através do campo “Situagao” e clicar em | Buscar |

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicac&o

do Aluno
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| Solicitante de Estagiario | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar
Cursos de ingresso
Disciplina

FAQ

Estagio pago pela USP

Trocar perfil

Estagio

Numero

Ano: | -- Todos - ¥ usP:

Buscar

Solicitagdo Unidade

690/2016 1 Reitoria da USP

Namero da 690

Solicitacdo: Situacdo:

Setor

Reitoria da Usp

I = Prorregagdo; J = Alteracdo de Jornada; T = Prorrogagdo na transicdo

Exibe
-~ Todos -- v fluxo de
andamento

Situagdo

Aguardando indicagdo do Aluno

Créditos | Fale conosco

© 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USP

Clique no icone i que corresponde a “Ver solicitacéo”.

Na tela seguinte, no campo “Histérico”, clique em [Inluir Aluna)

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Indicag&o

do Aluno
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Universidade de Sado Paulo
Brasil

Estagio - Solicitagdo

| Solicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso Solicitacdo: 690 / 2016 ( Inicial ) - Situacdo: Aguardando indicacdo do Aluno
Disciplina s  Unidade/Orgéo: Reitoria da USP
FAQ . Setor: Reitoria da Usp

Solicitante:

Area de conhecimento: Letras ( 80200001 )
Estagio pago pela USP

Trocar perfil Solicitadas: Duracdo(meses): 12 Jornada: 30 Horas
Aprovadas: Duracdao(meses): 0 Jornada: 30 Horas
Valor da Bolsa: 1.025,15 Previsdo Orcamentaria: 12.301,80 + 2.736,00 (auxilic transporte)
Justificativa:

Justificativa para o estdgio, jornada de 30 horas semanais.

Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Descricdo das atividades a serem desenvolvidas.
Cancelar
Situacdo: - Selecione - v

Justificativa:

Salvar
Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data
1 Dirigente Favordvel ao pedido com recurso da UNIDADE 02/12/2016

Incluir Aluno;

5. Na tela de inclusdo do aluno, selecione aluno USP e preencha o campo com o “ndmero
USP do aluno”. O sistema carregard automaticamente o nome do aluno, o curso e a
unidade a qual pertence.

6. No campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP”, selecione “sim” ou
“nao”. Se sim, é necessario que o solicitante de estagio descreva o nome do programa de

bolsa/monitoria do qual o aluno é participante.

OBS.:

E Importante ressaltar que, de acordo com o artigo 3°, paragrafo Gnico, da Resolucdo n.
528/2009, fica vedada a concessdo de estagio remunerado em 6rgdo da USP ao estudante

beneficiado por outro programa de bolsa. Os auxilios concedidos pelos programas de auxilio-

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicac&o

do Aluno
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alimentagdo e auxilio-moradia para alunos ndo se

caracterizam como

bolsa de beneficio

financeiro.
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Calendario Escolar
Cursos de ingresso
Disciplina

FAQ

Estagio pago pela USP

Trocar perfil

Universidade de Sao Paulo

Brasil

Estdgio - Indicar Aluno

| Solicitante de Estagiario | Alterar Senha | Sair

Solicitacdo: 690/ 2016 ( Inicial ) - Situacdo: Aguardando indicacdo do Aluno

Unidade/Orgdo: Reitoria da USP

Setor: Reitoria da Usp

Solicitante:
Solicitadas:
Aprovadas:
Valor da Bolsa: 1.025,15
Aluno:
Mumero USP:

Nome do Aluno:

Possui outro programa de bolsa/monitoria na
USP:

Identificacdo da baolsa/monitoria:

Unidade:
Curso:

Programa:

Portador de necessidade especial:
Supervisor Académico:

Nome do Supervisor Académico:
Funcdo do Supervisor Académica:
Email do Supervisor Académico:
Desisténcia do Aluno:

Ha interesse em indicar outro aluno?

Duracdo(meses): 12
Duracdo(meses): 0
Previsdo Orcamentaria: 12.301,80 + 2.736,00 (auxilio transporte)

usp v

9999999

[

Nome do aluno USP

Sim v

MNome da bolsa/monitoria

aculdade de Filosofia, Letras e L\E'HC\E-S Humanas
Letras

1
Néo v
[
v
v

Salvar,

Jornada: 30 Horas
Jornada: 30 Horas

7. Se a opcao for “n@o”, apenas selecione a opcéo NAO e siga para 0 proximo passo.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Indicacdo

do Aluno
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Calendario Escolar
Cursos de ingresso
Disciplina

FAQ

Estdgio pago pela USP

Trocar perfil

Estdgio - Indicar Aluno

| Solicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Sair

Solicitacdo: 690 / 2016 ( Inicial ) - Situacdo: Aguardando indicacdo do Aluno

Unidade/0Orgéo: Reitoria da USP

Setor: Reitoria da Usp

Solicitante:
Solicitadas:
Aprovadas:
Valor da Bolsa: 1.025,15
Aluno:
Nimero USP:

Nome do Aluno:

Possui outro programa de bolsa/monitoria na
use:

Unidade:
Curso:

Programa:

Portador de necessidade especial:
Supervisor Académico:

Mome do Supervisor Académico:
Funcdo do Supervisor Académico:
Email do Supervisor Académico:

Desisténcia do Aluno:

Duracdao(meses): 12 Jornada: 30 Horas
Duracdo(meses): 0 Jornada: 30 Horas
Previsdo Orcamentaria: 12.301,80 + 2.736,00 (auxilio transporte)
UsP \d
9999999 [oe]

Nome do aluno USP

Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
Letras

1

Néo v

Salvar,

Opte por “sim” ou “nao” no campo “Portador de necessidades especiais”.

Digite o Niumero USP do Supervisor Académico do curso do Aluno. Essa informacéo pode

ser adquirida na Secao de Estagio da unidade em que o aluno esta matriculado. O nome e

0 e-mail do Supervisor Académico seréo carregados automaticamente pelo sistema.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Indicacdo

do Aluno
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Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Estagio - Indicar Aluno

| Solicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingressa Solicitagdo: 690 / 2016 ( Inicial ) - Situagdo: Aguardando indicacdo do Aluno
Disciplina Unidade/Orgéo: Reitoria da USP
FAQ = | Setor: Reitoria da Usp

Solicitante:

Solicitadas: Duracdo(meses): 12 Jornada: 20 Horas
Estagio pago pela USP -] Aprovadas: Duracdo(meses): 0 Jornada: 30 Horas
Valor da Bolsa: 1.025,15 Previsdo Orcamentaria: 12.301,80 + 2.736,00 (auxilio transporte)

Trocar perfil

Aluna: usp v

Nimero USP: 9999999

Nome do Aluno: Nome do aluno USP

Possui outro programa de bolsa/monitoria na NEo ¥

use:

Unidade: Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

Curso: Letras

Programa: 1

Portador de necessidade especial: Nao ¥

Supervisor Académico: 12345 |_|

Nome do Supervisor Académico: Nome Sobrenome

Funcdo do Supervisor Académico: Professor Doutor

Email do Supervisor Académico: docentel@usp.br

Desisténcia do Aluno: v

10. Se todas as informag0des inseridas no sistema estiverem corretas, clique em Salvar]

11. Logo em seguida, aparecera a mensagem de que a inclusdo do Aluno foi efetuada com
sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicac&o

do Aluno
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Mensagem - 02/12/2016 20:04:49
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| Solicitante de Estagiario | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso

Inclusdo/Alteragdo do Aluno Nome do Aluno  efetuada com sucesso!

Disciplina
Solicitacéo

FAQ

Acesse a Solicitagdo e providencie a emissdo dos documentos do aluno, clicando nos icones do Grupo

Aluno.

Estagio pago pela USP Encaminhe os documentos do aluno ao Protocolo de sua Unidade, solicitando a abertura de um

Tracar perfil processo e seu encaminhamento para a Comissao de Graduagado (CG) da Unidade do aluno.

<< voltar

Créditos | Fale conosco
® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informaco/USP

O Presidente da Comissdo de Graduagdo da Unidade em que o aluno indicado estuda
recebera a seguinte notificacdo por e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagio n® 1536/2013 (Aguardando manifestagao da 18 de Julho de 2014 18:20
CG)

= De: @ |jupiterweb@usp.br |

Para: [jup'rterweb@usp.br |

Ha uma solicitacdoc de estiagio aguardando sua manifestacio:

Solicitagdo n®: 1536/2013

Situacgio: Aguardando manifestacio da CG

Unidade / Orgloc: EReitoria
Setor: SGA

da USP

Zcesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgio de Estiagios

ATENCAOQ! Este e-mail & apenas informativo, n3o € necessario

respondé-lo.

W&o responda este e-mail.
mensagem para a sua seclo

Caso gueira entrar em contato, envie
de aluncs ou estagios.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Indicag&o
do Aluno
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5° PASSO - IMPRESSAO DA DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE E O
PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

Conforme o artigo 3°, paragrafo unico, da Resolugéo n. 528/2009, fica vedada a concesséo
de estagio remunerado em 6rgdo da USP a estudante beneficiado por outro programa de bolsa.
Para que a solicitacao de estagio possa prosseguir sem que o aluno que possua alguma bolsa perca
a oportunidade de estagio, o sistema Jupiter Web emite a Declarac&o de Responsabilidade. Nela,
o aluno se compromete a encerrar/cancelar a bolsa que possui para enfim estar apto a estagiar pela
modalidade “Pago pela USP”. Se o aluno ndo possuir nenhuma bolsa de acordo com a declaragéo
de Responsabilidade, o mesmo se compromete com a afirmacgéo de néo ser beneficiado por outros

programas de bolsas/monitoria na USP.

O Plano Individual de Estagio é o termo no qual consta a descri¢do das atividades a serem
desenvolvidas pelo estagiario, além da indicagdo dos envolvidos no processo de estagio, que

seriam:

¢ Nome do Aluno, a Instituicdo Ensino e o curso ao qual esta matriculado.
e Os dados do estagio em relacdo ao periodo de duracédo, carga horaria e valores.
¢ O nome do Supervisor Interno, sua funcdo e contato por e-mail.

e O nome do Supervisor Académico, e também sua fungéo e contato por e-mail.

Para emitir tanto a Declaragdo de Responsabilidade quanto o Plano Individual de estagio,

siga 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu, cliqgue em Estagio pago pela USP & Listar Solicitacdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de documentos
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Sistema de Gest&o Académica da Pro-Reitoria de Graduacdo

| Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso

Disciplina

FAQ ] r 4 - z
Estagio pago pela USP Ajuda ‘-

Trocar perfil I Listar Solicitagées I

Cadastrar Solicitagdes

Parecer da Instituicdo Externa

Dados do Estagiario / Validar Créditos | Fale conosco
® 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USP
Acompanhar

Consultas

2. Para localizar a solicitacéo, selecione o ano ou a opcdo Todos através do campo “Ano”,

digite o niumero da solicitagdo no campo “Numero da Solicitacdo”, selecione “Todos” no

campo “Situacdo” e clique em | BY5%3" | Qutra forma de busca é possivel ao selecionar o

ano através do campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo “Situacao”

e clicar em | Buscar |

3. Ao clicar no icone & que corresponde a “Ver solicitagdo”, a tela principal da solicitagéo

serd aberta.

4. VA& para o campo “Aluno”. Aqui, h& dois icones =] que correspondem respectivamente a

Declaracdo de Responsabilidade e ao Plano Individual.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de documentos
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Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Estdgio - Solicitagdo

| Solicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Sair

Calendario Escolar

Cursos de ingresso
Disciplina Unidade/Orgéo: Reitoria da USP
FAQ Setor: Reitoria da Usp

Solicitante:
Area de conhecimento: Letras ( 80200001 )
Estagio pago pela USP
Trocar perfil Solicitadas:
Aprovadas:
Valor da Bolsa: 1.025,15

Justificativa:

Solicitagéo: 690 / 2016 { Inicial ) - Situagdo: Aguardando manifestacdo da CG

Duracdo(meses): 12 Jornada: 30 Horas
Duracdo(meses): 0 Jornada: 30 Horas
Previsdo Orgamentaria: 12.301,80 + 2.736,00 (auxilio transporte)

Justificativa para o estigio, jormada de 30 horas semanais.

Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Descricdo das atividades a serem d Ivid.
Cancelar
Situagdo: - Selecione - v
Justificativa:
Salvar|

Histérico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

1 Dirigente Favordvel ao pedido com recurso da UNIDADE 0000000-1 Nome 02/12/2016

0
' ' Plano Matricula/Namero USP Nome Situagdo

F&&

9999999

Nome Sobrenome

5. Imprima trés vias de cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Impresséo de documentos
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DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

All=[E=] 3%

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Declaracdo de Responsabilidade

DECLARO, sob pena de responsabilidade, para fins de concessdo/prorrogacio de estagio junto 4 USP, que nio sou beneficiado por
outros programas de bolsas/monitoria na USP.

DECLARO, ainda, que qualquer alteracfo na situacio acima indicada sera imediatamente por mim comunicada a Area de Graduacio .

Sao Paulo . 00 de dezembro de 0000

Nome: Nome Sobrenome

Assinatura

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de documentos
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PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

& == &
@ https:/uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioIndividual?ancsoleto=2016&codsoleto=690&numseqgpla= 1&print=true Q ¥
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO Emitido em:
Plano Individual de Estagio 00/00/0000
DADOS DO ALUNO

Nome  nome Sobrenome
Instituicdao Ensino Curso Matricula
Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas Letras 99999999

DADOS DO ESTAGIO

Duracdo do Estagio(més) Carga horaria Tipo de Estagio

12 30 Horas Bolsista

Valor da Bolsa de Complementacdo Educacional(R$) Previsao orcamentaria(R$)

1.025,15 12.301,80

Supervisor Interno Funcédo E-mail

Supervisor Interno Professor Titular supervisor.interno@usp.br
Supervisor Académico Funcio E-mail

Supervisor Académico Professor Doutor sup.academ @usp.br

Atividades a serem desenvolvidas
Descricéo das atividades a serem desenvolvidas.

Assinatura do Aluno Assinatura do Supervisor Interno

Assinatura do Supervisor Académico

De acordo

Assinatura do Dirigente Unidade / érgéo

IMPORTANTE

Devem ser impressas trés (03) vias tanto do Plano Individual de Estdgio quanto da Declaragéo de
Responsabilidade. No Plano Individual de Estagio, colher as assinaturas do aluno e do Supervisor
Interno. Ja a Declaracéo de Responsabilidade requer apenas a assinatura do aluno. Uma das vias
€ destinada para o aluno, a segunda € anexada no processo fisico de estagio e a terceira é
destinada para a secao de estagio. Providenciar a abertura do processo fisico, onde conste uma

via do Plano Individual de Estagio, uma via da Declaracéo de Responsabilidade, assinadas, e copia

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de documentos




I K:YJ— Universidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

45

dos documentos pessoais do aluno. Apés, encaminhar para o Setor de Estagio da Unidade em que

o aluno esta matriculado.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Impresséo de documentos
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6° PASSO - AGUARDANDO MANIFESTAGAO DA COMISSAO DE GRADUAGAO - CG

- SISTEMA JUPITER WEB

Nesse momento o Presidente da Comissédo de Graduacdo da Unidade de Ensino do aluno

recebe a seguinte notificagdo por e-mail.

B4 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 1536/2013 (Aguardando manifestagao d
CG

w De @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

a 18 de Julho de 2014 16:30

H& uma soclicitagio de estaglo aguardando sua manifestacgdo:

Solicitagdo n®: 1536/2013

Situagdo: Aguardando manifestacgdoc da CG
Unidade / Org3c: Reitoria da USP

Setor: SGA

Lcesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracd3o de Estagios

ATENCAOQ! Este e-mail & apenas informativo, ndoc é necessario

respondé-1lo.

Nio responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie

mensagem para a sua secdoc de alunos ou estagios.

Para dar o parecer no sistema Jupiter Web, o Presidente deve seguir as seguintes etapas:

1. Acessar o sistema Japiter Web.

2. Acessar o perfil Presidente da Comisséo de Graduagéao.

IMPORTANTE

A Comissao de Graduacéao pode delegar a funcdo de parecerista
Basta que solicite via e-mail, apds a delegagao, o perfil de “Respo
CG” para sagaprg@usp.br.

para um Coordenador de Curso.

nsavel pelo parecer de Estagio —

Atuante: Servico de Graduac&o (Area de
Estagio) / Presidente da CG

Status: Aguardando Manifestacéo da
CG
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€ - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/listarPerfil?codmnu=5000 =

NN

Profe==or | Alterar Senba | Alberar Email | Sai

Trocar Perfil
Ajuda
Guiz USP acessivel Clique no perfil abaixo para trocarn:
Matricula interativa _ Profsssor
Informacdes académicas I Presidente da Comissdo de Graduacdo I
Calendaric USE . Coordenador de Curso
Disciplinas . Solicitante de Estagiario
. Supervisor de Estagio
Turmas -
. Conselho de Graduacgo
Pagina Inicial Créditos | Fale conosco
i ® 1595 - 2014 - Departaments de Informstics ds Codage/USF
Mapa do Site

Calendario de recuperacdo

Sugesties

Trocar perfil

Sair

3. Acessar o menu Estagio pago pela USP i Parecer de Mérito.

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando Manifestacdo da

Estagio) / Presidente da CG CG



48

I K Y Universidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

€ - C [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfilZnumnivseg=16

Universidade de S3o Paulo

2082308 - Sylvia Basselo | Presidente da ComissSo 0= Graduacio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Jupiterweb: Menu e autorizacdes recarregados!

Aduda Sistema de Graduagio

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Calendiric USP

Disciplinas

Jup ”%’e'b

Trocar perfil

Sair

Créditos | Fale conosco
® 1332 - 2074 - Departamento dz Informatics g3 Codage USF
Gestdo administrativa ®
Gestdo do zlune
Gestdo da disciplinz
Avisos

SIGA
Estdgios Estigio pago pela USP  ajuda

Parecer de Mérito

Consultas

4. Logo em seguida é exibida a tela com as situacfes pendentes.

5. Clique no icone i gue corresponde ao “Parecer de Mérito Académico”.

€ - C [} htipsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoListar?oripce=U&codmnu=49¢

m Universidade de Sao Paulo

Pre=ifent= da Comiz=So d= Graduacio | Albtérar Senba | Alterar Edail | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Parecer de Merito

Ajuda Ajuda Parecer de Mérito Consultas

Guia USP acessivel

Matricula interativa Anao: -- Todos -- ¥ 5ituag§u:| Pendentas v |

Informacies académicas Solicitacio  Unidade Setor Situacdo
Calenddrioc USP Sistema Integrade )

| & | 70/2014 1 Biblistecas [origem: FE / E!ET.EmaI”tEgradu Ag”?'ffa”di ’
Disciplinas Bibliotecas manifestacao da CG

— . 2
Parecer de Mérito Académico i !
Turmas g

Sistema Integrade
g 67/2014 1 Biblictecas [origem: FE/
SWBIBDC-48)

Sistema Integrade Aguardanda
Biblictecas manifestagdo da CG

Pagina Inicial .
Aluno USP:

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando Manifestac&o da
Estagio) / Presidente da CG CG
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6. Essa nova tela é o momento em que o Presidente da Comissdo de Graduacao insere o

namero do processo fisico e analisa se as atividades propostas sdo pertinentes ao curso de

origem do Aluno.

OBS.:

Ao clicar no link Atividades a serem desenvolvidas, o dirigente visualiza a descricdo das

atividades preenchidas pelo solicitante no momento inicial da abertura da solicitagdo de estagio.

7.

&« C | [ httpsy//

Ajuda
Guia USP acessivel

Matricula interativa

Informacdes académicas

Calendaris USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Gestdo administrativa
Gestdo do alune

Gestdo da disciplina

uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?codclg=8&sglclg=CGé&c

Estagios = Estagio page pela USP = Parecer de Mérito

Ajuda Parecerde Mérito Consultas

Solicitagdo: 70/2014 [Inicial] - Situacdo: Aguardands manifestacdo da CG
Unidade/Orgdo: Sistemz Integrado Biblictecas

Setor: Sistema Intzgrado Biblictecas

Solicitante:

Nome do Aluno:

Instituicdo de Ensino: Faculdade de Filesofia, Letras e Ciéncias Humanas

Atividades a serem desenvolvidas

Justificativa 30 Horas do solicitante:

Justificativa para escolha da jornada de 30 horas semanais.

Mumero do Processo: (13.1.504.1.1

Assunto: Concessde

Plano individual de Estagio

Awisos As atividades propostas s3c pertinentes ac curso de origem do Alunc ?
SIGA
Si__m
Estagios nsa
Insira a justificativa de que as atividades propostas séo pertinentes ao curso de origem do

Aluno.

Atuante: Servico de Graduac&o (Area de

Estagio) / Presidente da CG CG

Status: Aguardando Manifestacéo da
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8. Opte por “sim ou ndo” o campo de Justificativa das horas solicitadas no estagio (20 ou 30
horas)

9. Justifique se é pertinente a opcao escolhida.

10. Opte por “sim ou nao” o campo de Horario do Estégio.

11. Preencha o campo “Avalie o0 desempenho académico do aluno”.

& C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?calcula=S#outras =
Gestdo da disciplina P
Plano individual de Estagio
Avisos As atividades propostas s8o pertinentes ao curso de origem do Aluno ?
SIGA, ; sim ¥
Justifique:
) As atividades propostas so pertinentes ac curso de origem do
Estagios X Alunao
o
Restam 300 caracteres
Justificativa 30 horas
Em estadgios de 30 horas, a justificativa apresentada & pertinente ?
Sim T
Justifique:
Em estagios de 30 horas, a justificativa apresentada é pertinente
o
Restam S00 caracteres
Horario do Estagio
O horario do estagio & compativel com os horarios disponiveis na grade horaria do
aluno ?
S5im ¥
Avalie o desempenho académico do aluno:
O horaric do estagio @ compativel com os horarios disponiveis na
grade horaria do aluno
s
Restam S00 caracteres h
12. Opte entre:
a. Desfavoravel;
b. Favoravel ao estagio pelo periodo solicitado;
c. Favoravel com restrigoes.
13. Preencha o campo “Outras informacdes”, caso necessario.
Atuante: Servico de Graduacao (Area de Status: Aguardando Manifestacéo da

Estagio) / Presidente da CG CG
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L C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?codclg=88&sglcg=CG&c| =

S5im ¥

Avalie o desempenho académico do aluno:

O horario do estagio é compativel com os hordrios disponiveis na
grade horaria do aluno

Restam 213 caracteres

Parecer: | - Selecione -

Out | Desfavoravel
utras Nl £oyordvel ao estdgio pelo perodo sclicitads

Favoravel com restricdes

Restam 200 caracteres

Prazo solicitado: 12 meses

Prazo aprovado:

Jornada solicitada: 30 Horas
Jornada aprovada: - Selecione - ¥
Valor da Bolsa: 1.025,15

Previsdo Orgamentaria: 12.301,80 + 2.160,00 {auxilio transporte)

14. Preencha o campo “Prazo aprovado” considerando o Prazo solicitado.
15. Selecione a “Jornada aprovada” considerando a Jornada solicitada.
16. Os campos “Valor da Bolsa” e “Previsdo Orgcamentaria” carregarao automaticamente de

acordo com as informacdes inseridas e selecionadas pelo Presidente da Comissdo de

Graduacdo.
OBS.:

Ao escolher a opgdo “Favoravel com Restricdao”, o campo “Outras Informagoées” é de

preenchimento obrigatorio.

ATENCAO: N&o é permitido aprovar um prazo e/ou jornada maior do que o solicitado.

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando Manifestacéo da
Estagio) / Presidente da CG CG
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o

C | [ httpsy/

uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?calcula=S#outras

e
Restam S00 caracteres
Parecer: | Favordvel ac estdgio pelo pericdo solicitade ¥
Outras informacgdes
A
Restam 900 caracteres
Prazo solicitado: 12 meses
Prazo aprovado: 12
Jornada solicitada: 30 Horas
Jornada aprovada: 20 Horas v
Valor da Bolsa: 1.025,15
Previsdo Orcamentdria: 12.3201,80 + 2.160,00 (auxilio transporte)

Docente avaliador:
Aprovado pela CG em:
Presidente da CG:

san

Salvar|

Créditos | Fale conosco

@ 1955 - 2014 - Departameants de Informatica da Codage/USF

17. Preencha o Campo “Docente avaliador” com o nimero USP do mesmo.

18. Insira a data da aprovacao da Comissao de Graduagao no campo “Aprovado pela CG em”.

19. Preencha o Campo “Presidente da CG” com o nimero USP do mesmo.

Salvar

20. ApGs inserir todas as informacdes, clique em =250

Atuante: Servico de Graduac&o (Area de
Estagio) / Presidente da CG

Status: Aguardando Manifestacéo da
CG
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- C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?calcula=S#outras

Restam S00 caracteres

Parecer: | Favoravel ao estagic pelo pericdo sclicitade ¥

Outras informacdes

Festam S00 caracteres

Prazo solicitado: 12 meses

Prazo aprovado: 12

Jornada solicitada: 20 Horas
Jornada aprovada: 30 Horas v
Valor da Bolsa: 1.025,15

Previs3o Orcamentaria:

12.201,80 =+ 2.160.00 {auxilio transporte)

@ 1385 - 2014 - Departameanto de Informdtica da Codage/USF

Docente avaliador: [ess]
Aprovado pela CG em: |05/09/2014
Presidente da CG: [==2]
Salvar,
Créditos | Fale conosco

Se todas as informacdes foram inseridas corretamente, o Sistema Jupiter Web emite a

seguinte mensagem:

Atuante: Servico de Graduac&o (Area de Status: Aguardando Manifestacdo da

Estagio) / Presidente da CG

CG
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« > C

https://labs.uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoIncluir Q 7

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

Ajuda

i | Pre=idente ds Comis=io d= Graduscio | Alterar Serba | Alterar Erail | Sai

Estdgios = Estagio pago pela USPE > Parecer de Mérito

Ajuda Parecer de Mérito Consultas

Guiz USP acessivel

Matricula interativa

Informagdes académicas Parecer de Mérito incluido com sucesso!
Calendario USP

Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Listar pareceres

Favor providenciar a emissdo do parecer, clicando no icone de impressao
na lista.

<< woltar

21.

Clique no link “Listar pareceres” para acessar o icone = e emitir o Parecer de

Mérito Académico.

€ - C [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoListar?oripce=U&filtro2=N

m Universidade de Sao Paulo

Ajuda

Guia USP acessivel

Matricula interativa Ano: |-- Todos -- ¥ Sil:uagﬁu:l Em andamento T |
Informacdes académicas Solicitacdo  Unidade Sator Situacdo
Calendaric USP Sistema Integrado Aguardando dades

Disciplinas

Turmas

Paaina Inicial

Pre=idente ds ComizsSo d= Graduscio | Albtérar Senha | Alberar Edoil | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Parecer de Mérito

Ajuda Parecer de Mérito Consultas

s . B Sistema Integrado h
@’ E 70/2014 I Biblietecas (erigem: FE [ Bibliotecas pessoais & seguro

SVEIBDC-48) acidentes

Aluno USP:

Sistema Integrado
g 57/2014 I Biblictecas (erigem: FE [
SVEIBDC-48)

Sistzma Integrado Aguardanda
Bibliotecas manifestacde da CG

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando Manifestac&o da
Estagio) / Presidente da CG CG
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@E UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
o Parecer de Mérito Académico

Dados do Processo:

No. do Processo: 13.1.504.1.1

SolicitacBio N 702014

UnidadeiOrgao Concadents: Sistema Integrado Bibliotacas

Instituigao de Ensino: Faculdade de Filosofia, Letras e Cléncias Humanas
Nome do Aluna!

Azzunio: Concessao de estagio

Plano Individual de Estagios:

As alividades proposias sio perdinenies ao curso de origem do Alung 7

Sim.

Aa atividades propostas sBo pertinentes &0 curso de ongem do Ao

Justificativa 30 horas:

Em esthgios de 30 horas, a justificativa apresentada & padinenis 7
Sim.

Em estagios de 30 horas, a jstificativa apresentada & pertinents

Horédrio do Estégio:
O hardrio do estagio & compativel com os hararios disponiveis na grade hararia do alura 7
Sim.

Avalie o desempenho académico do aluno:
© horério do estagio & compativel com os horanos disponives na grade horana do aluno

Parecer:
Favordvel ao estaglo pelo periodo solictado

Outras informagbes:
Mada consta.

Aleragdes pela CG:
N&o howee alteragio de prazo (12 messes).

Sa0 Paulo, 05 de setembro de 2014 Aprovado pela C3 em: 05092014

Presidente da CG

22. Providencie a assinatura do parecer de mérito pelo Presidente da CG e junte o0 documento

ao processo.

IMPORTANTE

Sendo o parecer desfavoravel, a solicitagdo de estagio ndo se encerra e 0 solicitante e o supervisor

interno devem indicar outro aluno.

Atuante: Servico de Graduac&o (Area de Status: Aguardando Manifestacdo da

Estagio) / Presidente da CG CG
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Atuante: Servico de Graduacéo (Area de
Estagio) / Presidente da CG

Status: Aguardando Manifestacéo da
CG
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INDICACAO DE NOVO ALUNO

Tanto o supervisor interno quanto o solicitante receberdo uma notificacéo por e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagéo n® 1336/2013 (Aguardando indicagéo de outro 12 de Julhe de 2014 18:29

Aluno)
w De @ |jupiterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor{a),

Ha uma solicitacglo de estiagio aguardando sua manifestacio:

Solicitag8o n®:

Situacdo: Aguardando indicacgio de outro Aluno

Unidade / Orgio:
Setor: SGA

ZAcesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracloc de Estagios

ATENCAD! Este e-mail & apenas informativo, ndoc & necessario

respondé&-1o.

N2o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie

mensagem para =

1536/2013

Reitoria da USSP

sua secdoc de alunos ou estagios.

Para indicar um novo aluno, o solicitante de estagio ou o supervisor interno devem proceder

da seguinte forma:

1. A partir do Sistema Jupiter Web, acessar o menu ao clicar em Estagio pago pela USP

Listar Solicitac@es.

Atuante: Supervisor / Solicitante Status: Aguardando indicacdo de

outro aluno
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<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

\

Atencdo:
Ajuda 4 partir de hoje sera possivel fazer 2 autenticacdo nos sistemas
Guia USP acessivel corporatives com uma senha dnica
Matricula interativa Para criar a senha Jdnica agora, cliqgue agui.

Infermacdes académicas

Sistema de Graduacie

Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Trocar perfil
Sair
Avizos Créditos | Fale conasco
& 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage'USP
Estdgios Estdgio pago pela USPE Ajuda

Jupiter

Listar Sclicitacies

Cadastrar Solicitagies

2. Para localizar a solicitagédo, selecione o ano ou a opgao todos através do campo “Ano”, digite

o numero da solicitagdo no campo “Numero da Solicitacdo”, selecione “Todos” no campo

Buscar

“Situacao” e clique em L=2==21 | Qutra forma de busca é possivel ao selecionar o ano através

do campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo “Situagéo” e clicar em

Buscar

3. Ao clicar no icone 4 gue corresponde a “Ver solicitagao”, a tela principal da solicitacdo

surgira.

OBS.:

Aluno”.

Observe que a Situacdo da solicitacdo alterou-se para: “Aguardando indicagdo de outro

Atuante: Supervisor / Solicitante Status: Aguardando indicacdo de

outro aluno
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T Jupiterweb * \L

o C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

NN

Pri - Rositoria de Graduacio | Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios > Estagio page pela USP > Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies
) . Financeiro - Simulacdo Mercdric  Dirigente Codage Parecer de Mérito

Guiz USE acessivel S

Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar

Matriculz interativa . )
Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Informacies académicas
Calendariec USP

Disciplinas Nimero Nimero da

Anoc:| -- Todes -- ¥

lUSP: Solicitacdo: 32 Sttuac3o:
Turmas
Pagina Inicial
; Solicitacdo Unidade Setor Situacao
M Sit = 0 :
3pa do site Secdo Técnica de EReriEiE
Calenddrie de recuperacio lﬁ S2/2014 [ Reiteriz da USE Auditeria indicacdo de

Hospitalare

Contas Médicas |24 Aluno

Tracar perfil

Sair Ver solicitagdo

4. Localize 0 campo “Aluno” e clique no icone INEUir Aluns| bara jncluir um novo aluno. O

procedimento € 0 mesmo que 0 Visto anteriormente.

IMPORTANTE

O solicitante e/ou o supervisor interno terdo até 90 (noventa) dias para indicar um novo

aluno. Caso contrario, a solicitacao de estagio se encerrara automaticamente.

Atuante: Supervisor / Solicitante Status: Aguardando indicacdo de

outro aluno
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[ Jupiterweb

Gestdo do curso
Gestdo da disciplina
Gestdo de pessoas
Gestdo do sistema
Egresse USPE
Cartdes USP
Avisos

SIGA

Estagios

€ > C | [} httpsy,

* .\\\.

——— T ————————T =—rrr

Atividades a serem desenvolvidas:

636

Cancelar
Situacdo: - Selecicne -
Justificativa:

Salvar
Historico
Plano Tipo Paracer

1 Dirigente

i CG Desfavorawel

Aluno

Matricula/Nomero

Plano usp

= 1

uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsoleto=52&

Responsawvel

Fawvorawvel ao pedido com
recurso da UNIDADE

Nome

Incluir Aluno|

#| |Salvan

Data

11/09/2014

11/09/2014

Situacdo

Parecer
Desfavorawvel

Atuante: Supervisor / Solicitante

Status: Aguardando indicagdo de

outro aluno
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7° PASSO - DADOS DO ALUNO - SISTEMA JUPITER WEB

A Area de Graduacéo recebe um e-mail informando que ha um estagio aguardando manifestacéo,

sendo necessério verificar os dados pessoais do aluno.

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 610/2014 (Aguardando dados pessoais e 18 de Julho de 2014 16:34
seguro acidente)

w» De: @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prerzado (a) Senhor(a),

H& uma sclicitagdo de estidgic aguardando sua manifestacdo:
Solicitagdo n®: 610/2014

Situacdo: Aguardando dados pesscals e seguro acidente
Unidade / Orgdoc: Editora da Usp

Setor: SCEDIT-%1

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracio de Estagios

ATENCAC! Este e-mail € apenas informativeo, ndc € necessario

respondé&-lo.

Nac responda este e-mail. Caso guelra entrar em contato, envie
mensagem para a sua secgio de alunos ou estigios.

1. Para validar os dados do aluno, a Area de Graduac&o devera entrar no menu Estagio
pago pela USP i Dados do Estagiéario/Validar.

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando dados pessoais

Estagio) e seguro acidente
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€« - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar iy

3% Apps B
Mapa do Site -

Calendaric de recuperacic

Sugestdes Créditos | Fale conosco

® 1009 - 2015 - Superintendéncia da Tecnologia da Informagéo/USP
Trocar perfil
Sair

Gestdo de bolsas
‘Gestdo administrativa
Gestdo do alune
Indicadores

Avisos

Estagios Estigio pago pela USP Ajuda
Listar Solicitagfes
Cadastrar Selicitagdes
Parecer da Instituicio Externa
Dados do Estagiario / Validar

Acompanhar

Consultas

2. Em situacdo “Aguardando Dados Pessoais” clique no icone ] (Estagiério).

€ > C | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelListar?filtro2=A&:  i’¢ ‘:@ =
it Apps

-

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Dades do Estagiario / Validar

| Akerar Senha | Alterar Email | San

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagbes Cadastrar Solicitagges  Financeiro - Simulacdo Mercurio  Dirigente  Codage

L. Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos
Calendario USF

Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Dizciplina
Editais
- - -— T i 30" i v
Guia USP acessivel Ano: I Situacdo: | Aguardando Dados Pessoais | I i
Informagées sobre a Solicitacdo Unidade Setor Situacido
Graduacdo 510/ 2013 Secdo de Apoic Aguardando dados
) @ a lg 1 EcolaldelCcis s s Laboraterial pessoais
Informagdes sobre a .
Matricula interativa Aluno USP : 000000 - Thati
@ a g 502/ 2015 Reitoria da USP Agéncia Usp de Inovacdo ﬂguard_andn dados
1 pessoais

Aluno USP : 00000 - Clara

3. Caso o aluno nunca tenha sido estagiario, preencha todos os dados e cligue em Confirmar
Inclusdo no Papel.

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando dados pessoais

Estagio) e seguro acidente
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Ajuda

Calendario USP
Dizcipling

Editaiz

Guia USP acessivel

Informagdes sobre a
Graduagdo

Informagdes sobre 2
Matricula interativa

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperagio

Trocar perfil

Sair

& https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoaMostrar?tipo=eto&codigo ok m@ =

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiaric / Validar

Ajuda Listar Solicitagies

Paracer de Mérito

Valor da Bolsa

Nimero USP:

Parecer da Instituicio Externa

Supervisor Complementar

Cadastrar Selicitagdes Financeiro - Simulagdo Mercuric  Dirigente  Codage

Dades do Estagidrio / Validar Acompanhar Prazos

Consultas

0000000 - Bruno

Pessoa cadastrada, mas nao no "papel’ de Estagiario.
i|Confirmar inclusdo no 'papel'| I

Mome por extenso * :

Prenome social :
Sexo * @

Data de nascimento *

MNome da mde * :

Nimero do C.P.F.:

manter como digitado (para manter maidsculas : Diaz-Miguel, Di Estefano)
Bruno

usar o nome social (Decreto Estadual n® 55.588)

Bruno

Masculino ¥

02/12/1995

Almeida

4. A mensagem de confirmacédo aparecera.

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio)

Status: Aguardando dados pessoais
e seguro acidente
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<« C' | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoalncluirPapel iy E@ =

155 Apps

Ajuda

Calenddrio USP
Dizciplina

Editais

Guia USP acessivel

Infermagies sobre a
Graduacio

Informagies sobre a
Matricula interativa

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendaric de recuperacio

Trocar perfil

Sair

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda  Listar Solicitagfes Cadastrar Solicitagfes  Financeiro - Simulacio Mercirio  Dirigente  Codage
Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar  Prazos

Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas

IPessoa incluida no papel com sucesso ! I

Numero USP: 0000000 - Bruno

Identificacdo Complemento Documento E-mails Enderegos  Telefones Conta Bancaria
Formacgdo / Titulos

Prenome social :

Sexo * :

Mome por extenso * :

Data de nascimento * :

manter como digitado (para manter maidsculas : Diaz-Miguel, Di Estefano)

Bruno

usar o nome social (Decreto Estadual n? 55.588)
Bruno

Masculing ¥

02/12/1995

5. Novamente verifique se todos os dados estéo corretos e clique em salvar.

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio)

Status: Aguardando dados pessoais

e seguro acidente
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<« C' | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoalncluirPapel

i Apps

Quem sdo
Gestdo administrativa
Gestdo do aluno

Gestdo da Estrutura
Curricular

Gestdo de Turmas
Gestio de pessoas
Gestdo do sistema
Egraszo USP
Cartdes USP
Avisos

Avaliagdo de Disciplinas

Estidgios

6. Caso o0 aluno ndo possua uma conta bancaria, sera necessaria a impressao da Declaracéo

de Abertura de Conta Bancaria. Assim, o aluno podera abrir uma conta corrente junto ao

banco. Vejamos:

Data de nascimento * : |02/12/1995
Nome da mae * : Elaine

Nimero do C.P.F.:

Documento Principal de Identificaco:

Tipo * : Registro Geral (Cédula de Identidade) v
MNimero *

Sigla do orgdo

expedidor * : 55P

Estado * : SP - S3o Paulo v

Data de expedigdo * :
Valido até:

Cadastro inicial em: 05/02/2014 por
Ultima alteracdo em: 13/02/2014 por
Vinculo principal:  Aluno de Graduacao - responsabilidade do Sistema Jdpiter

Qs campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.

Salvar l§ Excluir

Créditos | Fale conosco
& 1900 - 2015 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo/USP

7. Clique no icone =] para gerar a declaracéo.

€ > C (@ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar?filtro2=A& 3¢

i Apps

Ajuda

Calendario USP
Disciplina

Editais

Guia USP acessivel

Informagdes sobre a
Graduacio

Informagdes sobre a
Matricula interativa

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio)

Estagios > Estagic pago pela USP > Dados do Estagidric / Validar

Ajuda  Listar Solicitagies Cadastrar Solicitages Financeiro - SimulagSo Mercirio

Parecer de Merite Parecer da Instituicdc Externa Dados do Estagiario / Validar

Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Ano: -- Todos -- ¥ Situacdo: | Aguardando Dados Pessoais ¥
Solicitacdo Unidade Setor
I 510 / 2015 Secdo de Apoio
# Iﬁ’ 1 Escola de Enfermagem Laboraterial

Aluneo USP : 000000 - Thati

e seguro acidente

Dirigente

Acompanhar

Situacio

Aguardando dades
pessoais

Status: Aguardando dados pessoais
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Declaragdo Abertura de Conta Bancaria

Ao
Banco do Brasil 58

Comunico que serd concadido an(a) Sr(a). Fulano de tal , portador{a) Reqistro Geral (Cédula da
Identidade) n.® Q000000 e CPFnA® Q0000000 . estagio nos lermos da Lei 11.788/2008, sem vinculo
empregaticio de qualquar natureza, junto a (ao) Reitoria da USP, pelo qual recebera uma Bolsa de
Complementagio Educacional e, para tanto, solicita abertura de conta corrente.

580 Paulo, 20 de setembro de 2015

Responsavel do Servigo / Area de Graduacao

a )

Documentos necessarios:

s Original e cdpia do CPF;

¢ Original e copia do RG ou de outro documento de identificacso;

K ¢ Original e copia do comprovante de endereco (conta de luz ou telefone), J

8. Apbs o niumero da conta cadastrada no sistema, clique no icone & (Seguro/Validar).

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando dados pessoais

Estagio) e seguro acidente
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€ cC

Apps

& https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar?filtro2=A&

e

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Dados do Estagidric / Validar

3

| Alterar Senha | Alerar Email | Sai

Ajuda Ajuda  Listar Solicitaghes Cadastrar SolicitagBes  Financeiro - Simulagio Merciric  Dirigente  Codage
. Parecer de Mérito  Parecer da Instituigdo Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar  Prazos
Calendério USF
Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas
Disciplina
Editaiz
- - — i S0 i L
Guia USP acessivel Ano: Situacdo: | Aguardando Dados Pessoais
Informacses sobre a Solicitagio Unidade Sator Situagio
Graduagdo 1 . 510 / 2015 Secdo de Apoio Aguardando dades
[I] = g 1 EcubelEdie Laboratorial pessoais

Infermagdes sobre a

Matricula interativa Aluno USP : Thati

9. Cliqgue em confirmar.

€ =2 C | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeForm?codsoleto=+

Apps

Editaiz
Guia USP acessivel

Informacées zobre a Unidade/Org3o: Escola de Eng de S30 Carlos
Graduagdo L

Setor: Hidraulica & Saneamento
Informacgdes sobre a

Matricula interativa Solicitante: Marcia

Nome do Aluno: Michele
Instituicdo de Ensino: Universidade Federal de S3o Carlos

Pagina Inicial L .
Atividades a serem desenvolvidas

Mapa do Site
Calendiric de recuperagio Solicitadas: Duracio(meses): &
) Aprovadas: Duracio{meses): 6
Trocar perfil Valor da Bolsa: 682,49
Sair
Aluno
. Nimero USP Nome
Quem sdo
Michele

Gestdo administrativa

Solicitacao: 441 / 2015 ( Inicial ) - Situacao: Aguardande dados pessoais

Previs3o Orgamentdria: £,094,94 + 1.260,00 (auxilio transporte)

Jornada: 20 Horas
Jornada: 20 Horas

Situacgdo
OK

Gestdo do alunc

Gest3o da Estrutura
Curricular

Cregios | Tae conos

© 1999 - 2015 - Superintendéncia de Tacnologia da Informagdo/USP

co

10. Apos confirmar uma mensagem dizendo que é necessario a impressao de 3 vias do termo

de compromisso sera exibida.

Atuante: Servico de Graduacdo (Area de
Estagio)

Status: Aguardando dados pessoais
e seguro acidente
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€ - C | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidade e !J@ =

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Dados do Estagidrio / Validar

| Alterar Senha | Alerar Email | Sai

Calenddric USP

Valor da Bolsa
Disciplina
Editais

Guia USF acessivel

Informacgies sobre a
Graduacio

Informacies sobre a
Matricula interativa

<< voltar

Ajuda Ajuda  Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulacdo Merciric  Dirigente  Codage
Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Externa Dades do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos

Supervisor Complementar Consultas

Procedimento cadastrado com sucesso!

Favor imprimir 3 vias do Termo de Compromisso.

Listar

Pagina Inicial

Mapa do Site

O seguinte e-mail sera enviado:

Estagio USP - Solicitagao n® 422/2014 (Aguardando assinatura do termo 18 de Julho de 2014 16:23

de estagio)
+ De @ |:jup'rterweh@u5|:|.br |

Créditos | Fale conosco
® 10080 - 2015 - Superintandéncia de Tecnologia da Informagdo/USP

Prezado (a) Senhor(a),

Ha uma solicitacd3c de estigio aguardando sua manifestacdo:

Solicitagdo n®: 422/2014
Situagdo: Aguardando assinatura do termo de estigio
Unidade / Orgioc: Pref Usp - Capital

Setor: GESTAME-45%5

Acesse: http://sistemas.usp.br/mercurioweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdo de Estiagios

ATENCEC! Este e-mail & apenas informativo, nioc € necessario

respondé-lo.

N&o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estagilos.

Atuante: Servico de Graduacdo (Area de

Estagio)

e seguro acidente

Status: Aguardando dados pessoais



69

I K:YJ— Universidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

Atuante: Servico de Graduacdo (Area de

Estagio)

Status: Aguardando dados pessoais

e seguro acidente
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8° PASSO - IMPRESSAO DO TERMO DE COMPROMISSO

1. Cligue em Listar ou busque através do Estagio pago pela USP & Dados do
Estagiario/Validar.

Em situacao, selecione “Em andamento”.

2. Clique no icone =] (Termo de Compromisso) para gerar o termo para impresséo.

€ > C [ httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar?filtro2=N i

L~k

i Apps

LY Chemededesme e

Estagios > Estagic page pela USP > Dades do Estagidrio / Validar

Ajuda

Calendiris USP

Dizciplina

Editais

Guia USP acessivel Ano: -- Todos -- ¥ Situacio: | Em andamento v

Infermagies <obra a Solicitacdo Unidade Setor Situacio

Graduacde F A 508 / 2015 Inst de Ciéncias Mat e Assisténcia Técnica Aguardando assinatura
P Comput Administrativa do termo de estagio

Informacgdes sobre a 3 R

Matricula interativa Aluno USP : Inna

3. O Termo deveré ser impresso em trés vias. Todas as vias deverdo ser assinadas.

Atuante: Servico de Graduacao Impressdo do Termo de Compromisso
(Area de Estéagio)
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Termo de Compromisso

UNIVERSIDADE DE SAD PAULD, estabelecida 4 Rua da Reitoria, n® 374, na Cidade de Sao Paulo, Estado de

Sa0 Paule, CHNPJ na , através do(a) Centro de Energ Muclear Agric, representada por seu Diretor(a)
Profia). Dr{a). , adiante designada CONCEDENTE e o ESTAGIARIO esludante,
residente 4 Rua , Estado de SP, portador do Documento de Identificagao n®

, CPF n® aluno do Curso de Sistemas de Informacdo, matricula n® . & COMmo
INTERVENIENTE a Instiluicdo de Ensino Universidade Metodisia de Piracicaba, com endereco 4 Rua Rangel Pestana,
TE2, na cidade de Piracicaba, Estado de Sao Paulo, CHPJ n® , celebram o presente TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termos da Lei 11.788/2008, da Lei 9.394/96 e Resoluglo USP 5528/2009, que se
vincula ao convénio para Realizaglo de Estagio firmado entre a CONCEDENTE e a INSTITUIGAD DE ENSINOD em
conforme as condighes a seguir:

1. O estdgio terd duragiio de 12 (doze) meses, prorrogaveis por termo de aditamento, até o limite maximo de 2 (dois) ancs
de duracio tolal, contados da data de efelivo inicio das atividades de estdgio, conforme apontado no relatério de
frequéncia.

1.1. As atividades de estagio s6 poderdo ter inicio depois da assinalura deste instrumento pela CONCEDENTE, pelo
ESTAGIARIO e pela INTERVEMIENTE.

1.2. As parles poderdo denunciar este compromisso a gualguer momento, mediante comunicagio expressa
ancaminhada com 30 (trinla) dias de antecedéncia.

1.3. O eslagiario tera direilo a 30 (rinta) dias de recesso, a serem gozados preferencialmente no pericdo de suas férias
ascolares.

2. O estdgio podera ser evenlualmenie prorragado ou madificade por documente complementar. Qualquer das partes
poderd pedir rescisde, por eserile, com 30 (trinta) dias de anlecedéncia.

3. O estagiario ndo lerd vinculo empregalicio de qualquer natureza com a CONCEDENTE em razao deste TERMO DE
COMPROMISSO.

4. Mo pericdo de estagio, o eslagidrio cumprird 30 (Irinta) horas por semana. O horario de estagio serd combinado de
acordo com as convenidncias miluas, ressalvadas as horas de aulas, de provas e de oulros trabalhos didaticos e as
limitaghes dos meios de lranspornes.

4.1. Mos periodos de avaliagao do rendimento escolar, conforme informado pela Instituigao de Ensino, a jornada de

atividade am astagio serd reduzida & metade.

(pagina 1 do termo de compromisso)

Atuante: Servico de Graduacao Impresséao do Termo de Compromisso
(Area de Estéagio)
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6. A Instituicdo de Ensine designa ofa) Sr(a). Valéria Maria O'Arezzo Zilio, que ocupa fungdo de Coordenadora, para ser o
SUPERVISOR ACADEMICO do Estagio.

7. 0 ESTAGIARIO se obriga a cumprir fielmente a programacgao do eslagio, salvo impossibilidade da qual a
CONCEDENTE serd previamente informada.

8. 0 ESTAGIARIO recebera BOLSA DE COMPLEMENTACAD EDUCACIONAL DE R$ 1.025,15 (um mil vinle @ ¢inco reais
@ guinze centavos), com pagamento mensal calculado sobre as horas de presenga demonstradas em CONTROLE DE
FREQUENCIA, ou outra forma de apreciagio, a critério da CONCEDENTE.

B.1. Durante o pericdo de recesso o pagamento serd calculado considerando-se inlegralmente cumprida a jornada de
alividade de estagio.

9. Quando, em razio da programadcao do estagio, o aluno tiver despesas extras, a CONCEDENTE providenciara o seu
pronto reembalsa.

10. O ESTAGIARIO estd coberio pelo Fundo de Cobertura de Acidentes Pessoais da Universidade de S3o Paulo.

11. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir as normas e os regulamentos internos da CONCEDENTE, pela inobservancia
dessas normas, 0 ESTAGIARIO responderd por perdas e danos e a rescisdo do compromisso.

12. O ESTAGIARIO devera informar de imediato @ por escrito 4 CONCEDENTE qualquer fato que interrampa, suspenda ou
cancele sua matricula na instituicde de Ensino INTERVENIENTE, ficando ele responsdvel por guaisquer despesas
causadas pela auséncia dessa informacdo.

13. A Instiluigao de Ensino INTERVENIENTE supervisionard o estagio de conformidade com os seus regulamentos
internos, ficando o ESTAGIARIO sujeito a essa regulamentagio.

E, por estarem de acordo com os lermos do presente instrumento, as partes o assinam em numero de vias
equivalente ao nidmero das partes assinantes.

Piracicaba, de de

ESTAGIARIO CONCEDENTE

INTERVENIENTE

(pagina 2 do termo de compromisso)

4. ApOs a assinatura das vias pelo Dirigente da Unidade solicitante, a data devera ser
cadastrada atraves do sistema MercurioWeb.

Atuante: Servico de Graduacao Impressdo do Termo de Compromisso
(Area de Estéagio)
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9° PASSO- CADASTRAMENTO DA DATA DE ASSINATURA DO DIRIGENTE

SISTEMA MERCURIO WEB

Ap0s receber o termo de compromisso e assinar, o dirigente da unidade deve cadastrar a

data de assinatura no Mercurio Web.

1. O dirigente devera acessar o Mercurio Web e entrar no menu Execucédo Orgcamentaria

@ Estagio pago pela USP i Dirigente.

€ =2 C A & https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/avisoWebObter?codmnu=0 iy

% Apps

»

Avizo Web

Sistemas USP

Tipe: Comunicade da Administracdo Central

Licitagdes

Assunto: Acompanhamente requisicie de compra

Legislagde

Publicacdo: 27/08/2015 10:00

Bens Disponiveis
Acompanhar Boleto

e_Convénios / Cursos

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudric

Autorizagio

Didrias

Execucdo Orcamentdria Estigio pago pela USP Reserva de Recurso
Patriménio Remanejamento Dirigente

2. Em Situagdo, selecione Aguardando Assinatura e clique no icone C

Atuante: Dirigente da Unidade

Status: Aguardando Assinatura do
Termo de Estagio
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« CANH [&https:ﬁuspdigital.usp.br,"mercu|'i0web,fParecerL'|star Sf:g‘| =
i Apps »

m Universidade de Sao Paulo

Execucdo Orcamentaria > Estagio page pela USP > Dirigente

| Diretor Unidade Despesa | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Sistermas USE Reserva de Recurso  Dirigente  Consultar  Ajuda &

Licitagies

Legislacio Ano: | -- Todos -- ¥ | I Situacdo: | Aguardando Assinatura ¥ I

Bens Disponiveis Solicitacio Unidade Setor Situagio

Acompanhar Bolete 770/2015 1 Reitoria da USP _?_v del Fomento aT éncia de Agu: _' jo assinatura do termo de
‘ecnologia estagio

e_Convénios / Cursos

Aluno USP: Marcels

3. Basta inserir a data de assinatura e clicar em Alterar.

« Cnhn [@https:Huspdigital.usp.br}mercurioweb}ConcederAssinaturaForm?(0dso|eto=770&anosoleto=2015&nL51‘3|
it Apps »

3

m Universidade de Sao Paulo

Execucdo Orgamentaria > Estagio page pela USP > Dirigente

| Diretor Unidade Despesa | Alterar Senha | Akerar Email | Sai

Sistemas USP Reserva de Recurso  Dirigente  Consultar  Ajuda ¥
Licitaces
Legislagdo
Solicitacio: 770/2015 (Inicial) - Situacdo: Aguardando assinatura do termo de estdgio
Bens Disponivels Unidade /Orgdo: Reitoria da USP

A har Bolet s -
‘companhar 2 Setor: Sv de Fomento & Transferéncia de Tecnologia

e_Convénios / Cursos Solicitante: Andrea

Solicitadas: Duracio(meses): 12 Jornada: 20 Horas

L o Aprovadas: Duracio(meses): 12 Jornada: 20 Horas
Pagina Inicial Valor da Bolsa: 682,49 Previsio Orgamentéria: 5.189,88 + 2.520,00 (auxilio transparte]
Mapa do Site
Usudrio Aluno

Matricula /Ndmero USP Nome Situacio

Autorizacie Marcelo 0K
Didrias

Data de assinatura do Termo de Estagio: I:I
Execucdo Orgamentaria

Patrimanio

Equip. Reprografico Creditos | Fale conosco R i

Ap0s a data cadastrada o seguinte e-mail sera enviado:

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Assinatura do

Termo de Estégio
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E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 343/2014 (Aguardando data do inicio / 18 de Julho de 2014 16:31
alteracao do estagio)

w» De: @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br
Prezado (a) Senhoria) .,

H& uma solicitacio de estidgilo aguardando sua manifestacio cu
providéneia guanto & reserva de recursos:

Solicitacdo n®: 343/2014

Situacio: Aguardando data do inicio / alteracio do estagio
Unidade / Orgdo: Museu Argueclogia e Etnologia

Setor: DVAPEXT-T71

Zcesse: http://sistemas.usp.br/mercurioweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracgdo de Estagios

ATENGCAC! Este e-mail & apenas informativo, nic & necessario

respondé-lo.

N&o responda este e-mail. Caso guelira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdo de alunos ou estigios.

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Assinatura do

Termo de Estégio
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10° PASSO - DATA DE INICIO DO ESTAGIO

O solicitante deve cadastrar a data que o estagio devera iniciar.

No Jupiter Web, acesse 0 menu Estagios pagos pela USP i Listar Solicitacdes.

2. Em Situagdo, selecione Pendentes e procure a solicitacdo desejada. Por fim, clique no

fcone lﬁ.

<« C' | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar?filtro2=X&reload=N&co

P
m

»

Estagios > Estdgio page pela USP > Listar Solicitagfes

Ajuda Ajuda Listar Solicitagbes Cadastrar SolicitagSes Parecer de Mérite Dades do Estagidrie / Validar

3 Consultas

Calenddrio USP

Disciplina

Editais Niimero
' Ano: | -- Todos -- ¥ USP:

Guia USP acessivel '

Informacdes sobre a Buscar

Graduagdo

Informacies sobre a

Matricula interativa Solicitagio Unidade

g 207/2015 1 Reitoria da USP

Pagina Inicial

Aluno USP : Aline

Nimero da . -
-~ g T
Solicitacio: Situacdo: | Pendentes f
a
Setor Situacao

Agéncia Usp de
Cocperacac Académica
Macional & Internacional

Aguardando data do inicio
| alteracdo do estagio

3. Insira a data de inicio do estagio e clique em Salvar.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando data do inicio/
alteracao do estagio
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de Graduacao

it Apps

€ - C | ® httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsoleto=207&anosoletc

D
]

Estagios

Avaliagio de Disciplinas

Iniciar

Data de inicio do Estagio I:I

Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data
- Faverdvel ac pedide com recurse da Cristiane
1 Dirigente CODAGE 30/04/2015
i Codage  Favoravel Maria 11/05/2015
Favoravel ac estagio pele pericdo Ferreira
1 CG solicitade 18/05/2015
Aluno
Plano Matricula /Nimero USP Nome Situacido
F&S& 1 aline oK

C:réditc.;s |.Fala conosco

perntandén nnlnaia

4. Apoés salvar, a seguinte mensagem é exibida:

€ - C  [B https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Concederlnicio s

£ Apps

Ajuda

Calendario USP
Disciplina

Editais

‘Guia USP acessivel

Infermacies sobre 2
Graduagdo

Infarmacies sobre a
Matricula interativa

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperacio

Trocar perfil

3

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
| Servigo de Graduagao | Alerar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estdgio pago pela USP > Listar Solicitagfes

Ajuda Listar SolicitagSes Cadastrar Solicitagdes Parecer de Méritoe Dados do Estagiario / Validar
Consultas

Data de inicio incluida com sucesso!

Atencdo! Favor enviar o processo de estdgio ao Servico de Graduacdo para validacdo.
Sem esse procedimento, o estagidrio ndo entrard na folha de pagamentos.

Acesse a lista e providencie a emissdo do Controle de Frequéncia

<< voltar

Créditos | Fale conosco
© 1088 - 2015 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagio/USF

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando data do
alteracdo do estagio

inicio/
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O Servico de Estagio recebera o seguinte e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 343/2014 (Aguardando validagao do 18 de Julhe de 2014 16:31

estagio)
w De g |jupterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),

H& uma solicitacgd3o de

Sclicitagdo n®: 343/2014
Situacgio: Aguardando validagdo do estagio
Unidade / Orgdc: Museu Argueclogia = Etnologia

Setor: DVAPEXT-T71

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdo de Estiagios

ATENGAO! Este e-mail € apenas informativo, ndo € necessario

respondé-lo.

NZo responda este e-mail. Caso gqueira entrar em contato, envie

mensadgen para 4 sua s

estdgio aguardando sua manifestacgio:

¢80 de aluncs ou estagiocs.

IMPORTANTE

A data de inicio deve ser igual ou posterior a data de assinatura do Termo de Estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando data do inicio/

alteracdo do estagio
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11° PASSO - IMPRESSAO DO CONTROLE DE FREQUENCIA

O primeiro controle de frequéncia devera ser impresso através da tela “Listar Solicitagoes”.

No campo “situacao”, selecione “Em andamento”.

<« C & h.tt|}s:_f,-*'uspdigita|.usp.br.ﬁjupiter'u-.-eI}_e“EstagloLista r wr =

it Apps

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Listar Solicitagfes

Ajuda Ajuda  Listar Sclicitagbes Cadastrar Solicitagdes

) Parecer de Méritc  Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar

Calendaric USP :
Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Disciplina
Editais
Guia USP acessivel Nimero Nimero da . \
. v - i . L
) Ano: | 2015 usP: Solicitagio: Situacdo: | Em andamento f
Informagdes scbre a a

Graduagio
) Buscar

Informagdes scbre a
Matricula interativa

Solicitacdo Unidade Setor Situacdo
ef o N Pro-Reitoria de Cultura e Aguardando validacdo
Pagina Inicial a VEEES T | Bz ¢ 30 Extensio Universitdria do estigio
Mapa do Site Aluno USP : Marilia

1. Clique no icone =] (controle de frequéncia), e imprima a folha a seguir:

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Valida¢éo do Estagio
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
10/2015
Controle de Frequéncia
21009 a 20010
Localidade: S&o0 Paulo
DADOS DO ESTAGIARIO
Homero LISF: Hiomae:
Iarilia
Himeno LEF: Supensisor inferna: Fungio:
Secretaria
Unidade ! Grgaa: Tipo de Estdgio: Jomada:
Bolsista 20 Horas
Data Inido do Estagic Data Inicio da Promogagio | Alerapio Diatta de Témino:
FREQUENCIA DO PERIODO
Dia Ocorréncia Assinatura do Estagidrio Dia Ocorréncia Agsinatura do Estagidrio
21 - Seg 06 - Ter
22-Ter 07 - Oua
23 - Oua 08 - Owi
24 - Owi 9 - Sex
25 - Sex 10 - Sib Sdbade
26 - Kab Sibado 11 - Dam Domingo
27 - Dom Dhwmiirgo 12 - Seg Fertade Naclownal
28 - Seg 13- Ter
29 - Ter 4 - Qaa
3 - Oua 15 - Owi
01 - Owi 16 - Sex
2 - Sex 17 - Sih Subbauto
13 - Sab Sutbaclo 18 - Dam Downlvigo
4 - Dom Dmingo 19 - Seg
5 - Seg 20 - Ter
Declaro, para fins de remuneracio da bolsa de complementacio de estigio, que o estagidrio
acima identificado cumpriu horas semanais de estagio.
Aasginalura do Estagiario Diata Assinatura do Supervisor Interno Data
S S ) i

w N

Atuante: Solicitante/Supervisor

Encaminhe o controle de frequéncia para o Supervisor Interno responsavel pelo estagiario.

Encaminhe o processo para a Area de Graduacéo da unidade do aluno para validac&o.

Status: Aguardando Validacao do Estagio
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O Servico de Estagio recebe o seguinte e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 343/2014 (Aguardando validagao do 18 de Julho de 2014 16:31

estagio)
w De @ |jupiterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br

Prezado(a) Senhor(a),

H& uma solicitacdo de estiagioc aguardando sua manifestacio:
Solicitagdo n®: 343/2014

Situacgdo: Aguardando validacdo do estagio

Unidade / Orgdc: Museu Argueclogia e Etnologia

Setor: DVAFPEXT-T71

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracgic de Estigios

ATENCEQ! Este e-mail & apenas informative, nio & necessirio
respondé-lo.

Nao responda este e-mall. Caso guelra entrar em contato, envie

mensagem para a sua segdc de alunos ou estagios.

IMPORTANTE - DESISTENCIA DE ALUNO

O aluno pode desistir do estagio a qualguer momento e até mesmo antes da formalizacéo

da concesséao do estagio (Validagdo do Estagio). Apos esta etapa, é possivel somente proceder a

cessacao do estégio.

Caso a situagdo de desisténcia do aluno ocorra, 0 solicitante ou o supervisor de estagio

devem seguir as seguintes etapas:

1. Acessar Estagio pago pela USP# Listar Solicitagdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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'Y Jupiterweb

<« C' [ https: /fuspdigital usp br/iupiterweb favisowebObter| =

BN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Czlendaria USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair
Avisos

Estagios

Estagio pago pela USP Ajuda

Sistema de Graduagdo

Jupiter

1-1-.? I"\-
1 F.F[:

Créditos | Fale conosco

& 1089 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USF

Listar Solicitagdes

Cadastrar Solicitactes
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

3. Localize a solicitacdo de estagio através das selecdes de Ano e, em Situacao, selecione

Em Andamento. Outra possibilidade de localizacéo é feita digitando o numero USP do

aluno ou o numero da solicitagdo em seus respectivos campos. No campo Situacéo,

selecione Todos.

4. Apo6s preencher essas informacdes, clique em .

5. Clique no icone = que corresponde a Ver Solicitacao.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Valida¢éo do Estagio
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[ Jupiterweb

€« - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

| Alterar Senha | Alterar Email | 52

Estagios > Estagio pago pela USP = Listar Solicitacbes

juds Ajuda Listar Sclicitagies Cadastrar Solicitagdes  Financeiro - Simulag3o Merciric  Dirigente

) . Codage Parecer de Mérite  Parecer da Instituicdo Extemna Dados do Estagiario / Validar
Guiz USP acessivel
Acompanhar  Prazes Valor da Bolsa Superviser Complementar  Censultas

Matricula interativa

Informagdes académicas

Calendario USP

Numero Numero da } -
:_— odos - ¥ mero o | [ i
Disciplinas Ano:| - T uUsP; Solicitagdo: Situacao Eﬂd“’-"
Turmas Buscar

Pigina Inicizl Solicitacio Unidade Seator Situacdo

Mapa do Site @' £2/20141 Inst de Geociéncias Geslogia Sedimentar & ’:g:g;”d“ RELES
Calendario de recuperagdo Aluno Externo: Nome do Alunc da InstituigSc Externa

Trocar perfil I = Inicial; P = Prosrogacas; 3 = Alleracdo de Jornada; T = Prorrogacdo na transicao

P

6. Na tela seguinte, clique no icone @que corresponde a Alterar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validagdo do Estagio
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| Jupiterwel

C' & httpsy/y

Infermacoes academicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

x %

uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsolet

Solicitacdo: 67/2014 [Inicial] - Sitwagdo: Aguardando manifestacdo da CG

Unidade/Orgdo: Sistema Intzgrade Biblistecas
Setor: Sistema Integrade Bibliotecas
Solicitante: _

Area de conhecimento: Cigncias Humanas [70000000)

Duracio [meses ;13
Previsio
Orcamentéria

Solicitadas;

Valor da Bolsea:1 025,15
Justificativa para Jornada 30 horas:
Justificativa para Jornada 20 horas semanais
Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Atividades a serem desenvalvidas

Cancelar

Situagdo: - Selacione - v

Justificativa:

Salvar
===

Historico

Plano Tipo Responsavel

Parecer
Fawordvel ao pedido com

L Dirigente recurse da CODAGE

1 | Codage Fawordwel

Jornada:30 Horas

12.301,80 + 2.160,00 {auxilic transport=)

22/07/2014

2Z/07/2014

Aluno
Plano Matricula/Naomero USP  MNome

&“a 1 123456

Nome do Aluno

Situacdo

Possui Bolsa

Créditos | Fale conosco

Selecione SIM no campo Desisténcia do Aluno.

Se ndo h& o interesse em cancelar a solicitacdo de estdgio, opte por SIM no campo Ha

interesse em indicar outro aluno, que sera automaticamente carregado apos a selecéo desta

resposta no campo Desisténcia do Aluno.

Clique em

Atuante: Solicitante/Supervisor

Salvar

Status: Aguardando Validacao do Estagio
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[ Jupiterweb ® \

& C'  [3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa= =

| \

igio | Alterar Senha | Alberar Enail

Estigios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituicdo Externa

Guia USP acessivel Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Informacdes académicas Solicitagdo: 67,2014 [Inicial] - Situagdo: Aguardande dados pessoais e segure acidente

Calendaria USP =
alencaria Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictzcas

Disciplinas . o

Setor: Sistema Integrado Biblictecas
Turmas .

Solicitante:

Solicitadas; Duracio(meses);12 Jornada:30 Horas
Biqi Inicisl Aprovadas; Duracio (meses); 12 Jornada;:Z0 Horas
agina lnicia o Previsdo 12 301,80 + 2.160,00 {auxilic
Valor da Bolsa:1. 025,15 Orcamentérig:tansports]

Mapa do Site T

Aluno: use v
Trocar perfil '
Sair Namero USE: EI

Nome do Aluno:

Possui outro programa
Avisos de bolsa/meonitoria na | N3o ¥ |

USP:

Unidade: Faculdade de Filosofia, Letras & Ciéncias Humanas
Estdgios E Curso: Geografia

Programa: 1

Portador de necessidade =

- Nao ¥
especial: . !
Supervisor Académico: B

Nome do Supervisor
Académico:

Funcdo do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor
Académico:

Professor Doutor

i@usp.br

Desistédncia do Aluno: | Sim ¥ |

H2 interesse em indicar
outro aluno?

10. Logo em seguida o sistema exibe a confirmacao de que Alteracdo do Aluno foi efetuada
COM Sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Valida¢éo do Estagio
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[ Jupiterweb x Y\

€« C' | [3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir

Ajuda Aju
Guiz USE ac==sivel .
Matriculs int=rativa

Informagies académicas
Czleradniz USF Alteracio do Alunc efetuada com sucesso!
Disciplina=

SolicitacSo

Turmas

Pdgina Inicial Créditos | Fale conosoo

Mapz gz Sits D 1958 - 2014 - Departamento de Infarmatica da Codage'Use
Trocar peril

Saiir

Lovimos

Estigios

IMPORTANTE

Caso seja preenchido o campo Ha interesse em indicar outro aluno? com NAO, o sistema
encerrard a solicitacao.

Caso o preenchimento deste campo seja com SIM, a indicagdo do novo aluno deve ocorrer
no prazo de 90 (noventa) dias apés o preenchimento do campo “Ha interesse em indicar outro
aluno” Caso contrario, a Solicitagcao sera encerrada.

Dica: Indicado novo aluno, o sistema registra a indicagdo anterior (histérico), identificando

na coluna Situacdo o motivo pelo qual ndo pdde ser concedido estdgio ao aluno anterior.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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12° PASSO - VALIDAGAO DO ESTAGIO

A validacdo do estagio é feita pelo Servico de Graduacao da Unidade do aluno.
O estagiério devera comecar a trabalhar somente ap6s a validagéo do estagio.

1. No sistema Jupiter Web, através do menu lateral, clique em Estagio pago pela USP

do Estagiéario/Validar.

€« C
3= Apps

Gestio administrativa
Gestdo do alunc

Gestdo da Estrutura
Curricular

Gestdo de Turmas
Gestdo do sistema
Egresso USP

Cartdes USP

Avizos

Avaliacdo de Disciplinas
Estagios Classificados

Anuncios

Estagic pago pela USP

Ajuda

Listar Solicitagdes

Cadastrar SolicitacSes
Paracer de Mérito

Dados do Estagiario / Validar

Consultas

& betps.//uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil?numnivseg

# Dados

2. Em situacao, selecione “Aguardando Validagao”.

Atuante: Servico de Graduacao

Status: Aguardando Validacdo do Estagio
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€ - C | & b#ps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelistar o =
i Apps

3

m Universidade de Sao Paulo

Aherar Senha | Alberar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiarie / Validar

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagbes Cadastrar Solicitagdes  Parecer de Mérite  Dados do Estagidrie / Validar
Calendério USP Consultas
Disciplina

Editais “| ane: Situacio: | Aguardando Validacdo v I

Guia USP acessivel

Solicitagao Unidade Setor Situacao
Informacdes sobre a S P
i e . _— Pré-Reitoria de Cultura & Aguardando validagdo do
Graduacdo @ E 34?1"2015 1 Reitoria da USP Extens3o Universitaria igio

Infermacgtes sobre a

| Aluno USP: Marilia
Matricula interativa

Agéncia Usp de S
(&) & & 20720151 Reitoria da USP Cooperacio Académica :ﬁt"a'.a'i‘;a"d" validagio do
Macienal e Internacional 9
Pagina Inicial Aluno USP: Aline
Mapa do Site I =Inicial: P = Prorrogagdo: J = Alteragdo de Jornada; T = Prorrogacdo na transigéo
Calendario de recuperacic

T il Créditos | Fale conosco

ocar pert 1808 - 2015 - Depadamenta de Informstics ds Codage/USP
Sair
Quem sdo

3. Imprima o checklist.

Atuante: Servico de Graduacao Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Verificagdo do Processo de Estagio

Dados do Processo:
Processa n.:

Interessado:

Unidade / Orgéo Concedente:
Instituigio de Ensino:
Solicitacdo n.:

Data de Inicio do Estagio:

Lista de Verificagao

Esta lista resume os principais passos para a verificagio do processo de estagio remunerado da Universidade de
Sao Paulo;

a) Deve ser verificada a legibilidade e nitidez dos documentos e das copias anexadas

b) Todos os itens desta lista devem ser verificados;

¢) Todos os documentos desta lista devem ter sua validade comprovada;

d) Este documento deve ser assinado pelo funcionario da Area de Graduacao, responsavel pela verificago do
processo.

1. Documentos relatives ao estagio
D Declaragdo de Responsabilidade, fls.
D Plano Individual de Estagio, fls.
D Parecer de Mérito Académico da Instituigio de Ensing, fls. _
D Atestado de Matricula, fls.
D Declaragdo ou documento de Conta Bancaria, fls.

D Temmao de Compromisso de Estagio, fis.

Atuante: Servico de Graduacao Status: Aguardando Validacdo do Estagio
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B https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederVerificacao?codsoleto=528&anos

2. Decumentos de identificagdo pessoal do aluno

D Cépia do RERNECHH vilide su visio valida, fis.

D Cépia do CPF, fis.

D Coapia do Documenta Miitar, fis. {para o sexa masculino)
D Copia do Tiluo de Elsitor, s,

D Copia do comprovane de que estd quite com a Justica Elsiloral, fis.

580 Paulo, 19 de setembro de 2014

Funcionario responsavel pela verificagio do processo
Mome legheel . .. oL

Funcionario responsavel pela Area de Graduagdo
{Carimbo & Assinatura)

4. Verificar todos os itens do checklist, assinar e anexar ao processo.

Atuante: Servico de Graduacao Status: Aguardando Validacdo do Estagio
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5. Cadastrar a validag&o do estagio através do icone g(Seguro/Validar).

€& > C | & b#ps//uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelListar# iy

it Apps

Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagidrie / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Sclicitagdes Parecer de Mérito  Dades do Estagiario / Validar

Calenddrio USP Consultas
Disciplina
Editais B . . =
Ano: Situacdo: | Aguardando Validagdo v
Guia USP acessivel . -
Solicitagcdo Unidade Setor Situacdo
Infermagdes sobre a = - P i
z T Pro-Reitoria de Cultura @ Aguardando validacdo do
Graduagio a a 347/2015 1 Reitoria da USP Extensio Universitaria estigio
Infermagdes sobre a Aluno USP: Mari

Matricula interativa
Agéncia Usp de
[§1F & & 207/20151 Reitoria da USP Cooperacic Académica
Macional & Internacional

Aguardando validacdo de
estagio

Fagina Inicial Aluno USP: Aline

Mapa do Site I = Inicial; P = Prorrogag3o; J = Alterag2o de Jarnada; T = Prorrogacio na transigio

Calenddric de recuperagdc

Créditos | Fale conosco

T rfil g
recar perr & 1888 - 2015 - Departaments de Informética da Codage/USP

Sair

Quem s3go

6. Escolha a opcado Sim e clique em Salvar.

€ - C | & h#ps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeForm?codsoleto=3 s

Apps

T

Disciplina

Editais
Solicitacdo: 347/2015 (Inicial) - Situacdo: Aguardando validacdo do estagio

Guia USP acessivel

. Unidade/Orgio: Reitoria da USP -

Informacdes sobre a

Graduacdo Setor: Pré-Reitoria de Cultura e Extensdo Universitdria

Informacg@es sobre a ¥ Golicitante:

Matricula interativa
Nome do Aluno: Mari

Instituicio de Ensino: Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

Pagina Inicial Atividades a serem desenvolvidas
Mapa do Site
Calendsrio de recuperagio Solicitadas: Dnra;:n[maa}: g Jornada: 20 Horas

Aprovadas: Duracio(mesas): & Jornada: 20 Horas
Trocar perfil Valor da Bolsa: 682,49 Previs3o Orcamentaria: 4.094,94 + 1,260,00 (zuxilio transporte)
Sair

Aluno =
. Nimero USP Nome Situacio
Quem =30
Mari OK

Gestdo administrativa

Gest3c do alune . - L.
Validar a concessdo de estagio

Gestdo da Estrutura
Curricular

Gestdc de Turmas

Gestdo do sistema Créditos | Fale conosco
& 19949 - 2015 - Departamento de Informética da Codage/USP
Egresso USP

Atuante: Servico de Graduacao Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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7. A seguinte mensagem aparecera, indicando que a concessao foi concluida no sistema.

€« C' | & b#&ps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidade o =
i Apps

Estdgios > Estdgio page pela USP > Dadeos do Estagiarie / Validar

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagies Parecer de Méritc  Dados do Estagiario / Validar
Calendério USP Consultas

Discipling

Editais

Guia USP ivel i 1
uia acassive Validar a concess3o efetuada com sucesso!

Informagdes sobre a .
Graduagdo Listar

Informagtes sobre a
Matricula interativa
<< voltar

Creditos | Fale conosco
pagina Inicial & 1988 - 2015 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Mapa do Site

8. Entregue uma via do termo de compromisso devidamente assinada para o estagiario.
9. Entregue uma via do termo de compromisso devidamente assinada para o Interveniente.

10. Junte uma via ao processo e encaminhe-o ao Supervisor Interno.

A SOLICITACAO DE ESTAGIO ESTA CONCLUIDA!

Atuante: Servico de Graduacao Status: Aguardando Validacdo do Estagio



93

| K:TJ— Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

INDICACAO DE ALUNO EXTERNO - SISTEMA JUPITER WEB

Apds o Cadastramento da Solicitagdo, Manifestacédo da Area Financeira e Parecer do Dirigente
(paginas 15 a 25), € necessario proceder a indicagdo do Aluno Externo na Solicitacdo de Estagio.

1°PASSO

Para dar inicio a indicacéo do aluno no sistema, o usuario deve seguir 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu clique em Estagio pago pela USP ¥ Listar Solicitagdes.

< C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

dgio | Alterar Senha | Alterar Enail | Sal

Atencao:

Ajuda A partir de hoje serz possivel fazer 2 autenticacSo nos sistemas
Guiz USE acessivel corporativos com uma senha dnica
Matricula interativa Para criar a senha dnica agora, cliqgue agui,

Informacdes académicas Sistema de Graduacio

Calendariec USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter,

Mapa do Site

Trocar perfil
Sair
Avisos . Créditos | Fale conosco
B 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Estdgios Estdgio pago pela USE Ajuda

Listar Seolicitagdes
Cadastrar Sclicitagies

Parecerda Instituicdo
Externa

Dados do Estagidrio /
Walidar

Acompanhar

Consultas

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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3.

4.

2. Selecione o ano através do campo “Ano”, digite o numero da solicitagdao no campo “Numero da

Solicitagéo”, selecione “Todos” no campo “Situa¢ao” e clique em M. Outra forma de

busca é possivel ao selecionar 0 ano através do campo “Ano”, e selecionar “Pendentes” através

do campo “Situacao” e clicar em M.

[ Jupiterweb * \_

€« G https./juspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar?filt: Q w3

NN

dgio | Alterar Senha | Alterar Enmail

Estdgios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitagies

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacies Parecerda Instituicdo Externa

) . Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel -

Matricula interativa

Infermacdes académicas

[ Nimero Nimero da ] - |
Ano:|-- Todos -- ¥ . - Situacao: | Pendentes
Calenddric USE Usp: |:| Solicitacao: 5
Disciplinas | Buscar |
Turmas
Solicitagcdo Unidade Setor Situacso
. . F . Sistema Integrade Biblictecas Sistema Integrade  Aguardando
Pagina Inicial g B [origem: FE/ SWVBIBDC-48)  Bibliotecas indicacdo do Alung
Mapa de Site v licitacs istema Integrade Biblictecas Sistema Integrade  Aguardande
rigem: FE/SWATUSU-48]) Bibliotecas indicacdo do Aluns
Tracar perfil
Sair I = Inicial; P = Promogacio; 1 = Alt=ragio d= Jomada; T = Promogacio na transicio
Créditos | Fale conosco
Avisos © 1555 - 2014 - Departamento de Informatics da Codaga/USP

Cligue no icone i que corresponde a “Ver solicitagdo”.

Na tela seguinte, no campo “Histérico”, clique em Incluir Aluna)

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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[ Jupiterweb b \

= (& https:/,uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?co S Kok,

s

dgic | Alterar Senha | Alberar Email

Estdgios > Estdgioc pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar SolicitagSes Cadastrar Solicitag@es Parecer da Instituigio Externa

) . Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel - R

Matriculz interativa
Informacies académicas Solicitacao: 70/2014 [Inicial) - Sitwacdo: Aguardande indicacde do Alune

Calendarioc USE =
alengaria Unidade/Orgdo: Sistema Integrado Biblictecas

Disciplinas ) L
Setor: Sistema Integrade Biblictecas
Turmas .
Solicitante:

Area de conhecimento: Letras (S0200001)

Pagina Inicial

Mapa do Site Solicitedas: Dur&;ﬁﬁg‘nﬁjfggil Jornada; 30 Horas
- revi B, .

Trocar FIEI'ﬁl Valor da Bolsa:1.035,15 Dﬂ;ﬁl‘l‘ﬂ‘.‘l‘lt&ri-ﬁiii.idilgd + 2.160,00 {awdlic transport=)
Sair Justificativa para Jornada 30 horas:

Justificativa para escelha da jornada de 20 horas semanais,
Avisos Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:
Estagios Diescricdc das atividades a serem desenvelvidas pelo estagiaric.

Cancelar

Situacdo: |- selecions - b

Justificativa:

Ealvar.

Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Fawvoravel ac pedido com recurso

1 Ciirigente da CODAGE

21/08/2014

i Codage Fawvorawel 27/08/2014

|Im:|uir Alunn.l

5. Na tela de inclusdo do aluno, selecione Aluno Externo. Ao inserir esta opcdo, 0 sistema
automaticamente gera uma notificacdo importante para o solicitante/supervisor interno. LEIA
ATENTAMENTE.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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e gyt e s aaapr g ) i s s
J =@ =%

[l upitenwed O Supervisor Interno é responsavel legal por todas as etapas

que constarem do processo validado pelo mesmo etambém | .. 7 O
la abertura e acompanhamente de processo fisico em m?limg Qe

pela a P P .

cada um dos passos, a saber: I =

- Verificar se o Convénio da sua Unidade com a Instituicdo =l

de Ensino Externa esta valido e cadastrado ne sistema e-

Convénios (Mercurio); emitir os documentos necessarios A

para ser analisado o mérito académico (imprimir, via

sistema, os documentos: Plano Individual de Estagic; e

Declaracdc de Responsabilidade) e elaboracdo e

Ajuda encaminhamente do Oficio para a Instituicdo de Ensino

GuishSp acessivel Externa, anexando o Plane Individual de Estégio, para que

seja analisado o mérito académico.

- Abertura de processo fisico em nome do estagiario (anexar

= cle https

ystituicdo Externa

Matricula interativa

Informagdes académicas toda a documentacio Oficio, Planc Individual de Estagio, bisiio
Calend3irio USP Parecer de mérito académico da Instituigde de Ensine
Disciplinas Externa e Declaracdo de Responsapilidade); ef'e'Fuar 0
cadastro dos dados do aluno no sistema, (sclicitar ao alunc
Turmas copia do RG, CPF, Titule de Eleitor (com comprovante de
votacdo na ultima eleicdc) e Documento militar, se for do .
sexo masculine). rsz
Pigina Inicial - Formalizagde do estagio (providenciar, via sistema, a

impressdo do Termo de Compromissec de Estagio; colher
assinatura do aluno e encaminhar as vias do Termo de
Calendario de recuperacdo Compromisso de Estdgio para a Instituigdo de Ensino Externa
Sugestdes para assinatura. Providenciar a assinatura de Termo de
Compromisso e registro da data de assinatura no sistema

Mzpa do Site
guns instantes.

Frocdr e pelo Dirigente da sua Unidade/Orgéo no Sistema,

Sair lembrande que o alunc s6 pode comecar a fazer o estagic
depois da Data de assinatura do Dirigente da Unidade )

i concedente.

Gestin.dabalsas - Validagde do estagio (o Supervisor devera validar no

Gestdo administrativa ¥ sistema através da conferéncia final de toda a

Gest3o do aluno ; documentacde, para garantir que tudo foi devidamente
formalizado).

SIGA

Avisos ATENGAO: O Supervisor Interno é responsavel legal por

l todas as declaragdes e documentos que constarem de
523 processo validado pelo mesmo.
Estagiocs

0K

Cligue em OK para dar andamento.

Preencha o campo Numero de Matricula, com o nimero de matricula que o aluno possui em sua
instituicdo de ensino.

Caso possua, preencha o campo com o “numero USP do aluno”. O sistema carregara

automaticamente o nome do aluno, o curso e a unidade a qual pertence.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno

96



97

| K Y Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

9. Se nao obtiver Namero USP, preencha o campo Nome do Aluno. O aluno pode ter ocupado algum

outro papel na USP anteriormente ao registro a ser implantado, por isso sempre verifiqgue se o

aluno néo possui numero USP clicando no botédo -

10. Selecione sim ou ndo no campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria”. Geralmente,

alunos de instituicdo externa ndo possuem bolsa. Caso possuam, consulte a apostila “Indicagao

de Aluno USP” para mais informacdes.

[ Jupiterweb

- C | [4 https://

NN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermacoes académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa de Site

Calendario de recuperacio
Sugesties

Trocar perfil

Sair

Gestic de bolsas
Gestdo administrativa
Gestdic do alung
51GA

Avisos

Estdgios

x 3
uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa= =

Estagios > Estagio page pela USP > Listar Solicitagdes

Ajuda Listar Solicitagdes CadastrarSolicitagies Parecerda Instituigdo Externa

Diades do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Solicitac3o: 62/2014 [Inicial) - Situacdo: Aguardande indicacdo do &luno
Unidade/Orgdo: Inst de Geociéncias
Setor: Gecologia Sedimentar & Ambiental
Solicitante:
Solicitadas: Durecio (meses):iil Jornade:30 Horas

PrevisBol2. 301,80 + 2.150,00 {=suwiliz

ST D R TR Orecamentéristrarspori=)

Aluno: Externo ¥

Nimero de
Matricula:

MNameras USP:
MNome do
Aluno:
Possui outro

programa de o ¥
bolsa/monitoria

123456

Nome do Aluno da Instituicdo Externa

LRt

Conveénio: - Selecione -

({qualguer divida em relacdo acs convénios, favor procurar o responsavel pelo cac
Curso:

Portador de

necessidade r

espacial:

Mome do

Supervisor *

11. No campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP”, selecione sim ou n&o. Se sim,

€ necessario que o solicitante de estagio descreva no nome do programa de bolsa/monitoria em

gue o aluno esté participando.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicagéo do Aluno
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E Importante ressaltar que, de acordo com o artigo 3° paragrafo Gnico, da Resolugédo n. 528/20009,
fica vedada a concessao de estagio remunerado em érgdo da USP a estudantes beneficiados por outro
programa de bolsa. Os auxilios concedidos pelos programas de auxilio-alimentagdo e auxilio-moradia

para alunos ndo se caracterizam como bolsa de beneficio financeiro.

12. Se o aluno nao possuir bolsa, apenas selecione a op¢do NAO e siga para o0 proximo passo.

13. Convénio: este é um campo muito importante. Para concesséo de estagio de aluno externo
sempre deve haver a formalizacdo de Convénio para Realizacdo de Estagio entre a USP e a
Instituicdo de Ensino. Portanto, somente as Instituicbes de Ensino conveniadas sdo carregadas
no campo Convénio. Selecione a Instituicdo de ensino em que o aluno esta matriculado. Se
nao houver o convénio, o solicitante ou o supervisor de estagio deve entrar em contato com E-
convénios através dos telefone (11) 3091-3072.

14. Preencha o nome do Curso, e selecione sim ou ndo no campo “Portador de necessidade
especial”.

[ Jupiterweb » -"-,k

<« C' | & https://.uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limg WL

es Parecerda Instituicdo Externa

o

Ajuda Cadastrar Salicitag

Acompanha Consultas
Guiz USP acessivel compsnnEr n=u

Matricula interativa
Informacdes académicas Solicitacdo: 62/2014 [Inicial) - Sitwagdo: Aguardande indicacdo do Alunc
Calendario USE - A

Unidade/Orgdo: Inst de Geociéncias

Disciplinas . . ) .
Sator: Gecologiz Sedimentar & Ambisntal

Turmas
Salicitante:
Solicitedas; Duracio(meseslll Jornada;30 Horas
Pigins Inicisl Valor de Bols#il 025,15 D@:E'::’;ﬁtlrif:::ﬁ:r 2.180,00 (=uiliz
Mapa do Site Aluno: Externo ¥
Trocar perfil

Nimero de
Sair Matricula:

Nimero USE:

123456

Nome do

Avises Aluno:
Possui outro
programa de =

Nome do Alunec da Instituicdo Externa

v
Estdgios - bolsa/monitaria =2
na USF:
Convénio: (2509) PUC-SP-Pontificia Universidade Catdlica de S&o Paulo (W
{gqualguer ddvida em relagdc aos convenios, favor procurar o responsavel pelo cz
Curso: Geografia
Portador de i
necessidade Mo ¥
et
Nome do

Supervisor

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicagéo do Aluno
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15. Os campos “Nome Supervisor Académico”, “Fun¢ao do Supervisor Académico” e “E-mail
do Supervisor Académico” devem ser preenchidos com os dados fornecidos pela instituicdo de

origem do aluno externo.

[ Jupiterweb ® k
<« e [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa= =
etsiEa e Unidade/Orgdo: Inst de Geccigncias
Disciplinas ) ) o
Setor: Geclogia Sedimentar & Ambiental
Turmas
Solicitante:
Solicitadas: Duracio [meses };12 Jornada:30 Horas
- Previs&o12. 301, 80 + 2.150,00 {auxiliz
Pagina Inicial T e Orcamentérigitrarsport=) )
Mapa do Site Aluno: Extarno ¥
Trocar perfil .
Numers de 123456
Sair Matricula:
Numero USP:
N l:h:irne do Mome do Aluno da Instituicdo Externa
Avisos Aluno: z
Fossui outro
: programa n?le . F——
Estigios - bolsa/maonitoria
na USP:
Convenio: {2909) PUC-SP-Pontificia Universidade Catdlica de Sac Paulo (Va
{qualguer ddvida em relagdo acs convénios, favor procurar o responsavel pelo cac
Curso: Geografia
FPortador de
necessidade Nao ¥
especial:
Mome do
Supervisor Supervisor Académico
Académico:
Funcdo do
Supervisor Funcdo do Supervisor
Académico:
Email do
Supervisor a-mail@e-mail.com
Académico:
Desistenca do r
Aluno:
Salvar
Créditos | Fale conosco
© 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/|JSP
: ~ : : : : Salvar
16. Se todas as lnforma(;oes inseridas e carregadas no sistema estiverem corretas cllque em ——/

17. Logo em seguida aparecera a mensagem de inclusédo de Aluno efetuada com sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicagéo do Aluno
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! [ Jupiterweb X \

<« C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir

BN

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitacies

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies CadastrarSeolicitagies Parecerda Instituicio Externa

) . Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel =

Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendéria USE Inclus3o/Alteracdo do Aluno Mome do Aluno da Instituicdo Externa
|

Disciplinas efetuada com sucessol

Turmas Solicitacdo

Acesse 3 Solicitacdo e providencie a emissdo dos documentos do
aluno, clicando nos icones do Grupo Aluno.
Bagina Inicial . .
s Encaminhe os documentos do aluno ao Protocolo de sua Unidade,
Mapa do Site solicitando a abertura de um processo e seu encaminhamento para a

Trocar parfil Comissdo de Graduacdo (CG) da Unidade do aluno.

Sair

<< woltar

Avisos Créditos | Fale conosco

© 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Estagios

Apoés a confirmacdo da inclusdo do aluno o solicitante e o supervisor terdo as seguintes
informacgdes através do sistema Jupiter Web no campo Listar Solicitacdes:

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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[ Jupiterweb * \a,q__*,
- = https://-uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolistar Q ¢

NN

fgio | Alberar Senha | Alberar Erail

Estagios > Estagio pago pela USP = Listar Solicitacies

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies CadastrarSolicitagies Parecer da Instituicdo Externa

Guia USP scessivel Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Infermacdes académicas

Nomero Nomero da ] .
ol -— _— T o
Calendirio USP Ano:[ -~ Tedos -- v | onere[ ] G ial62 | situace:[-- Todo
Disciplinas

Turmas

Solicitacdo Unidade Setor Situacido
Bigina Inicial Geologia Aguardando
B @" 62/2Z014 I Instde Geociéncias Sedimentar manifestacdo da
Mapz do Sits Ambizntal Instituigda Externa
Aluno Externo: Mome do Aluno da Instituicde Externa
Tracar perfil
Sair I = Inmicial; P = Promogacio; 1 = Aftsmcio de Jomads; T= Promogacio na transicio
Créditos | Fale conosco
Avisos © 1955 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Estagios

O Solicitante/supervisor interno recebera a seguinte notificacdo por e-mail:

FI Estagio USP - Solicitagao n® 743/2014 (Ag dando manif ¢ao da 18 de Julho de 2014 15:34
Instituigao Externa)

w De: H jupiterweb@usp.br
Para: | jupiterweb@usp.br

Prerado(za) Senhoriz),

H& uma solicitagdoc de estagioc aguardando sua manifestagdo:
Solicitacio n®: 743/2014

Situagdo: Aguardando manifestagdoc da Instituigdoc Externa
Unidade / Org&c: Escola de Eng de S3c Carlos

Setor: EESC

Rcesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administrag¢ioc de Estagios

ATENGCAC! Este e-mail € apenas informativo, nfoc & necessario

respondé-lo.

MNio responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua sec¢do de alunos ou estagios.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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2° PASSO

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE E PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

Conforme o artigo 3°, paragrafo unico, da Resolugédo n. 528/2009, fica vedada a concesséo de
estagio remunerado em 6rgao da USP a estudante beneficiado por outro programa de bolsa. Para que a
solicitacdo de estagio prossiga, e o aluno que possua alguma bolsa ndo perca a oportunidade de estagio,
0 sistema Jupiter Web emite a Declaracdo de Responsabilidade, em que o aluno se compromete a
encerrar/cancelar a bolsa que possui, para dai entdo estar apto a estagiar pela modalidade “Pago pela
USP”. Se o aluno ndo possuir nenhuma bolsa, de acordo com a declaragédo de Responsabilidade, o
mesmo se compromete com a afirmacéo de néo ser beneficiado por outros programas de bolsas/monitoria
na USP.

O Plano Individual de Estagio é o termo no qual consta a descricao das atividades a serem
desenvolvidas pelo estagiario, além dos dados e ndicacdo dos envolvidos no processo de estagio, que
seriam:

¢ Nome do Aluno, a Instituicdo Ensino e o curso a qual esta matriculado;
e Os dados do estagio em relagéo ao periodo de duracdo, carga horaria e valores;
¢ O nome do Supervisor Interno, sua funcdo e contato por e-mail;

¢ O nome do Supervisor Académico, e também sua fungéo e contato por e-mail.

Para emitir tanto a Declaracéo de Responsabilidade quanto o Plano Individual de estagio, siga os

seguintes passos:

1. Na barra de menu cliqgue em Estagio pago pela USP ¥ Listar Solicitagdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestacdo da Instituicdo

Externa
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€« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar =

Atencao:
Ajuda & partir de hoje sera possivel fazer 2 autenticacdo nos sistemas
Guia USE acessivel corporativos com uma senha dnica
Matricula interativa Para criar @ senha JUnica agora, cligue agui.

Infermacdes académicas Sistema de Graduacde

Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

- Jupiter

Mapa de Site

Troecar perfil
Sair
Avizas Créditos | Fale conosco
E 19595 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage'USP
Estdgios Estdgio pago pela USP Ajuda

Listar Solicitacies
Cadastrar Solicitacdes

Parecer da Instituicde
Externa

Dades do Estagiario [/
Validar

Para localizar a solicitacao, selecione o ano ou a opgao todos através do campo “Ano”, digite o
nuamero da solicitagdo no campo “NUumero da Solicitacdo”, selecione “Todos” no campo
“Situac&o” e clique em | B¥5%3" | Qutra forma de busca possivel ao selecionar o ano através do
campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo “Situag&o” e clicar em | Busear |,
Ao clicar no icone [ gue corresponde a Ver solicitacdo, a tela principal da solicitacdo surgira.

Va para campo “Aluno”, onde ha dois icones =) que correspondem respectivamente a

Declaracéo de Responsabilidade e ao Plano Individual.

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestacdo da Instituicdo

Externa
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[ Jupiterweb

C' | 8 https:// uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsolet

Infarmacoes academicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

b
* |
L

Qv

Solicitagdo: 67,/2014 [Inicizl) - Situacdo: Aguardande manifestacdo da CG
Unidade/Orgao: Sistema Integrade Biblictecas

Setor: Sistema Integradeo Biblictecas

Solicitante:

Area de conhecimenta: Ciéncias Humanas (7 0000000)

Solicitedas; DuracEo [meses ;17 Jornada; 30 Horas
- Prewvisdo, o .. o0 . o om e s - .
Valor da Bolsa;1 025,15 ﬂr;ament&ria:ii"'”l'g” + 2.160,00 {sualic transport=)

Justificativa para Jornada 30 horas:
Justificativa para Jornada 20 horas semanais
Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Atividades 3 serem desenvelvidas

Cancelar
Situacdo: - Selecione - ¥
Justificativa:
|Salvar
Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Favorawvel ac pedido com

1 Ciirigente recurso da CODAGE 22/07/2014
1 Codage Faveravel 22/07/2014
Aluno
Plano Matricula/Miamero USP  MNome Situacdo

H&& 1 12345 Mome do Aluno Possui Bolsa

Creditos | Fale conosco
& 1355 - 2014 - Departamanto de Informstics da Codage/USP

5. Imprima trés vias de cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Aguardando Manifestacdo da Instituicdo

Externa
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1) DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE

Slal UNIVERSIDADE DE SA0 PAULO
1 @—x@ Declaragio de Responzabilidade

DECLARO, sob pena de responsabilidade, para fins de concess3o/prorrogacdo de estagio junto
a USP, que nao sou beneficiado por outros programas de bolsas/monitoria na USP.

DECLAROD, ainda, que gqualguer alteracio na situacio acima indicada serad imediatamente por
mim comunicada ao Supervisor de Estagio.

530 Paulo, 20 de setembro de 2014

Nome: Mome do Aluno da Instituicao Bubernma e
Assinatura

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestacdo da Instituicdo

Externa
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2) PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

C' | B https;//uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolndividual

UNIVERSIDADE DE SA0 PAULO Emitido em:
Plano Individual de Estagio 20/09/2014
DADOS DO ALUNO
Mome
Nome do Aluno da Instituicdo Externa
InstituicBo Ensino Cursn Matricula
Pontificia Universidade Catdlica de S3o0 Paulo Geografia 1234568
DADOS DO ESTAGIO
Duracin do Estégio(més) Carga hordria Tipo de Estdgio
1z 30 Horas Bolsista
Valor da Bolsa de Complementacio Educacional (RS ) Previséo orcamentdrialRs)
1.025,15 12.301,80
Supervigor Interno Funcio E-rmail
Professor Doutor
Supervisor Aced&mico Func@o E-rmiasil
- Supervisor Académico Funcdo do Supervisor  e-mail@e-mail.com
Atividades a serem desenvolvidas
TJustificativa para Jornada 30 horas semanais Atividades a serem desenvolvidas
Assinatura do Aluno Assinatura do Supervisor Interno

Assinatura do Supervisor Académico

De acordo

Assinatura do Dirigente Unidade / Orgdo

IMPORTANTE

Devem ser impressas de trés (03) vias tanto do Plano Individual de Estagio quanto da Declaracdo de
Responsabilidade. No Plano Individual de Estagio, colher as assinaturas do aluno e do Supervisor Interno
e 0 Supervisor Académico da Instituicdo de Ensino na qual o aluno estid Matriculado. J4 a
Declaragdo de Responsabilidade requer apenas a assinatura do aluno. Encaminhar todas as vias
assinadas e os documentos pessoas do aluno para o Protocolo da Unidade/Orgéo de origem do estagio

para a abertura do processo fisico. Uma das vias é destinada para aluno, a segunda, anexada no

processo fisico de estagio, e a terceira € destinada para a Secao de Estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestacdo da Instituicdo

Externa
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3° PASSO - MANIFESTAGAO DA INSTITUIGAO EXTERNA- SISTEMA JUPITER WEB

Nesse momento o Solicitante/supervisor interno recebera a seguinte notificacéo por e-mail.

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 743/2014 (Aguardando manifestagao da 18 de Julho de 2014 16:34

Instituigao Externa)

w De: @@ |juptterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),
H& uma solicitacdo de estigioc aguardando sua manifestagio:
Solicitagdo n®: 743/2014

Situacgdo: Aguardando manifestacd3o da Instituicdoc Externa
Unidade / Orgdo: Escola de Eng de S3o Carlos

Setor: EEESC

Zcesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciocsamente,

Sistema de Administracgio de Estagios

ATENCAO! Este e-mail €& apenas informativo, ndc € necessario

respondé-lo.

NZo responda este e-mail. Caso guelra entrar em contato, envie
mensagem para a sua secgido de alunos ou estagios.

IMPORTANTE

O parecer da Instituicdo Externa ndo é fornecido pela USP, portanto, ndo ha documento a ser

impresso pelo sistema e sim enviado pela Instituicdo Externa.

Para dar o parecer no sistema Jupiter Web, o solicitante/supervisor interno devem seguir as

seguintes etapas:

1. Acessar o menu Estagio pago pela USP i Parecer da Instituicdo Externa.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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Sistema de Graduacio

Ajudz
Guia USP acessivel

Matricula interativa

Informacdes académicas
Calendaria USP upl

Disciplinas

Turmas (} |}j

Pagina Inicial -
Créditos | Fale conosco

Mapa do Site © 1989 - 2014 - Depanamento de Informatica da Codage/USF
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estdgios Estdgio pago pela USP Ajuds

Listar Solicitagdes

Cadastrar Solicitactes
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

2. Logo em seguida, a tela com as situagdes “Aguardando Parecer” sera disponibilizada.

3. Clique no icone = gue corresponde a Parecer.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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[ Jupiterweb

= C' & nhttps://.uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolistar

NN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendaric USF
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mzpa de Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Estagios = Estagio page pela USP = Listar Solicitacoes

Q¢ =

Ajuda Listar Solicitacées CadastrarSolicitagies Parecerda Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas
Nimero Nomero da : .
o —m — - o] -
Ano: Todos UsSP: Solicitac3o: 62 Situacdo: Todo
| Buscar
Solicitagdo Unidade Setor Sitwacdo
- Geologia Aguardando
62/2014 I Inst de Geociéncias Sedimentar & manifestacde da
Ambisntal Instituicde Externa
Aluno Externo: Moeme do Alune da Instituicde Externa
I = Inicial; P = Promogacio; 1 = All=mcio de Jomada; ? = Promogacio na transicio

Créditos | Fale conosco
& 1559 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

4. Nesta nova tela, o solicitante/supervisor interno inserira 0 nimero do processo fisico e analisara

se as atividades propostas séo pertinentes ao curso de origem do Aluno.

OBS.:

Ao clicar no link Atividades a serem desenvolvidas, o dirigente visualiza a descrigdo das atividades

preenchidas pelo solicitante no momento inicial da abertura da solicitacao de estégio.

5. Insira o Numero do Processo Fisico no campo “Numero do Processo”.

6. Insira no campo “Prazo aprovado”, o valor do periodo aprovado pela Instituicdo Externa.

7. Selecione a jornada aprovada no campo “Jornada aprovada”.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Manifestacéo

Instituicdo Externa

da
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" Y Jupiterweb * \

< C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritolnstituicaoExternaForm?calc

NN

Estagios > Estagic pagoe pela USP > Parecer da Instituicio Externa

Zjuds Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies Parecerda InstituigSo Externa

Guia USP scessivel Dados do Estagidrio [ Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Informagfes académicas Solicitagdo: 62/2014 [Inicial] - Situagdo: Sguardande manifestacdo da Instituicda
Calendaric USF Externa

Disciplinas Unidade/Orgao: Inst de Geaciéncias
Turmas Setor: Geclogia Sedimentar & Ambiental
Solicitante:

L o Nome do Aluno:
Pagina Inicial
Instituicdo de Ensino:
Mapa do Site t

Atividades a serem desenvolvidas

Trocar perfil
S i Numero do Processo: (13.1.504.1.1
Prazo selicitade: 12 meses
Avisos Prazo aprovado: (12 meses
Jornacs soncitaca: o0 Aeras
Estdgios " [TosETicatvs S0 Horas dosohictants:

Justificativa para Jornada 20 horas semanais

Jornada aprovada: ._ 30 Horas T
Valor da Bolsa: 1.025,15
Pravisdo 12.201,.804 2.160,00 (auxilio

Crgamentaria: transporta)

8. Selecione o Parecer:

a. Favoravel

b. Desfavoravel — encerra a solicitacdo, dando abertura para indicar outro aluno.
9. Preencha o campo Observacgao, caso necessario.

10. Clique em Ineluir,

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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[ Jupiterweb

«

<« C' | [3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritolnstituicaoExternaForm?calc

Matriculz interativa
Informacdes académicas
Calendaric USF
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Troecar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Se todas as informacdes foram inseridas corretamente, o Sistema Jupiter Web emite a seguinte

mensagem:

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Solicitacdo: 62/2014 [Inicial] - Sitwacdo: Aguardando manifestacde da Instituicde
Externa

Unidade/Orgdo: Inst de Geccigncias
Setor: Geclogia Sedimentar & Ambiental
Solicitante:

Nome do Aluno:

Instituicdo de Ensino:

Atividades a serem desenvolvidas

Nimero do Processo: (13.1.504.1.1
Praze selicitade: 12 meses

Prazo aprovado: |12 meses

Jornada selicitada: 30 Horas
Justificativa 20 Horas do solicitante:

Justificativa para Jornada 30 horas semanais

Jornada aprovada: | 30 Horas ¥
Valor da Bolsa: 1.025,15
Previsdo 12.201,.804+ 2.160,00 {auxilio
Crocamentaria: transporta)
Farecer:
Favaorawvel Y
Observacdes:

Observacdo, caso necessaric

Restam 572 caracteres

IrH:Iuir.

Instituicdo Externa
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- C' | [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritolnstituicaoExternalncluir

NN

Supervisor d= dgio | Alberar Senba | Alberar Ediail | Sair

Estagios = Estagio pago pela USP = Parecer da Instituicdo Externa

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies CadastrarSolicitagies Parecerda Instituicio Externa

Guia USP acessivel Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendiria USE Parecer de Instituicdo Externa incluido com sucessol
Disciplinas Listar pareceres
Turms

Sendo o parecer desfavoravel, a solicitacdo de estagio ndo se encerra e o solicitante e
0 supervisor interno devem indicar outro aluno. Tanto o supervisor interno quanto o solicitante
receberdo uma notificagdo por e-mail:

Estagio USP - Solicitagao n® 1536/2013 (Aguardando indicagao de outro 13 de Julho de 2014 15:28
Aluno)

+ De @ [jupterweb@usp.br |

Para: |jupiterweb@usp br |

Prezado (a) Senhora),

H& uma solicitacio de estigioc aguardando sua manifestacio:
Solicitacdo n®: 1536/2013

Situacdo: Aguardando indicacglc de outro Aluno

Unidade / Orgdo: Reitoria da USP

Setor: SGA

Acesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracio de Estigios

ATENCAO! Este e-mail € apenas informativo, nd&o & necessiario

respondé&-lo.

N3o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estigios.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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INDICAGAO DE NOVO ALUNO

Para indicar um novo aluno, o solicitante de estagio ou o supervisor interno devem proceder da
seguinte forma:

1. A partir do Sistema Jupiter Web, acessar o menu ao clicar em Estagio pago pela USP i
Listar Solicitacdes.

<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

Atencao:
Ajuda & partir de hoje serd possivel fazer 2 autenticagdo nos sistemas
Guia USE acessivel corporativos com uma senha dnica
Matricula interativa Para criar @ senha dUnica agora, clique aqui.

Infermacdes académicas Sistema de Graduacdo

Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter,

Mapa do Site

Tracar perfil
Sair
Avisos - Créditos | Fale conosco
& 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Estdgios Estdgio pago pela USP ajuda

Listar Solicitacdes

Cadastrar Solicitacdes

2. Para localizar a solicitacdo, selecione o ano ou a opg¢ao todos através do campo “Ano”, digite o

numero da solicitagdo no campo “Numero da Solicitacdo”, selecione “Todos” no campo
“Situagdo” e clique em | Y5537 | QOutra forma de busca é possivel ao selecionar o ano através do

campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo “Situacg&o” e clicar em | B4s€ar |

3. Ao clicar no icone [ que corresponde a “Ver solicitagao”, a tela principal da solicitacdo surgira.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo de outro

Aluno
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OBS.:

Observe que a Situagao da solicitacdo alterou-se para: “Aguardando indicagcao de outro Aluno”.

T Jupiterweb * \L_

o C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

NN

Pri - Rositoria de Graduacio | Alberar Senba | Alberar Enmail

Estagios > Estagio page pela USP > Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacies

) . Financeiro - Simulacdo Mercdric  Dirigente Codage Parecer de Mérito
Guia USP acessivel

Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar
Matriculz interativa . )
Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Informacies académicas
Calendariec USP

Disciplinas Nimero Mimero da
F Ano:|-- Todos -- ¥

usp: Solicitacdo:
| Buscar

52 Situacao:
Turmas

Pagina Inicial

Solicitacdo Unidade Setor Situacao
Mapa do Site

Secdo Tecnica de

. - - - |4 guardando
Calenddrie de recuperacio Iﬁ S2/2014 [ Reiteriz da USE Auditeria indicacdo de

Hospitalare |
Tracar perfil Contas Médicas outro Alung

Sair !‘er solicitagdo

4. Localize o campo “Aluno” e clique no icone [Ineluir Alunal nara incluir um novo aluno. O

procedimento € 0 mesmo gue o visto anteriormente.

IMPORTANTE

O solicitante e/ou o supervisor interno terdo até 90 (noventa) dias para indicar um novo aluno.

Caso contrario, a solicitacao de estagio se encerrara automaticamente.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicagcdo de outro

Aluno
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[ Jupiterweb x \\\.
€ = C [} https;//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsoleto=528& | 2
Gestdo do curse E S
Atividades a serem desenvolvidas:
Gestdo da disciplina
Gestdo de pessoas 538
Gestdo do sistema
Egresse USPE
Cartdes USP
#| |Salvan
Avisos
SIGA Cancelar
Situacdo: - Selecicne - v
Estagios
Justificativa:
Salvar
Historico
Plano Tipo Paracer Responsawvel Data
L Fawvorawvel ao pedido com .
1 Dirigente recurss da UNIDADE 11/09/2014
i CG Desfavorawel ii/09/2014
Aluno
Matricula/Mamero . o
Plano usp Nome Situacdo
; Parecer
'Ef L Desfavordvel
Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo de outro

Aluno
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4° PASSO - CONFIRMAGCAO DO ALUNO EXTERNO NO PAPEL DE ESTAGIARIO -

SISTEMA JUPITER WEB

Nesse momento, apos o Parecer Favoravel e Incluso no sistema, o solicitante e/ou supervisor irdo

confirmar o aluno Externo no papel de estagidrio USP. A situacdo apontada no sistema sera

“Aguardando dados pessoais”. Tanto o solicitante quanto o supervisor interno receberdo a seguinte

notificacado

por e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 610/2014 (Aguardando dados pessoais e 18 de Julho de 2014 16:34

seguro acidente)

» De: @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado(a) Senhor(a),

Ha uma solicitagio de estagio aguardando sua manifestacdo:
Solicitacgdoc n®: &10/2014

Situagio: Aguardando dados pessoals e seguro acidente
Unidade / Orgdo: Editora da Usp

Setor: SCEDIT-91

EZcesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdoc de Estagilos

ATENCAQ! Este e-mail & apenas informativeo, nd3oc & necessario

respondé-lo.

W&o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdc de aluncs ou estagilos.

ALUNO BOLSISTA

Antes de confirmar a a¢éo de inclusdo do aluno no papel de estagiério, o solicitante ou o supervisor

de estagio devem estar atentos para verificar se, no momento da indicagdo do Aluno, houve ou nédo a

mencdo no sistema de o aluno ser bolsista. Se n&o houver o cancelamento da bolsa ou beneficio

informado no sistema, ndo sera possivel a inclusdo do aluno no papel de estagiario e a solicitacdo de

estagio nao prosseguira.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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A figura abaixo indica 0 momento da identificagéo da bolsa:

[ Jupiterweh

= C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

NN

x \H__

Ajuda

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Infermacies académicas
Calendarioc USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trecar perfil

Sair

Sgio | Alterar Senha | Alberar Erail

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Sclicitagdes

Ajuda Listar Solicitacies

Cadastrar Solicitacies Parecerda Instituicdo Externa

Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Solicitagdo: 67,/2014 [Inicizl] - Sitwagdo: Aguardando manifestacdo da CG

Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictecas

Setor: Sistema Integrade Bibliotecas

Solicitante:

Solicitadas;
Valor da Bolsa:l 025,15

Aluno:

Ndmero USE:
Nome do Aluno:

Duracio (megeg);13 Jornada;30 Horas
Previs@o, o ... - . = L 2m ;e .
Uﬂ;&n‘i&ntﬁri&:iz'd"li'gd + 2.160,00 {augalic transport=)

[use v

123456 | [1ad]

Flome do Aluno ISP

Avisos

Possul cutrc programa
de bolsa/monitoria na
USP:

Identificacdo da
bolsa/meonitoria:

[ 5im *

Nome do pregrama de bolsa/monitoria

Estagios

Unidade:
Curso!
Programa:

Portador de necessidade |

especial:

Superviser Académico:
Nome do Supervisor
Académico:

Fungdo do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor
Académico:
Desisténcia do Aluno:

H2 interesse em indicar
outro aluno?

Faculdade de Filosofia, Letras e Ciencias Humanas
Geografia
1

Mag ¥

Ap6s a confirmacgéo do cancelamento, o solicitante/supervisor interno devem seguir as seguintes

etapas através do sistema Jupiter Web, para retirar a mencgéo da bolsa/beneficio:

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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1. No menu, acessar Estagio pag

' 1% Jupiterweb

o pela USP ¥ Listar Solicitagdes.

€ C' | [I https: /fuspdigital usp br/iupiterweb favisoWebObter| =

Sistema de Graduacdo

Ajuda

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

“1-.?

Jupiter,

Pagina Inicial

Mapa do Site & 1989 - 2014 - Depantamento de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estdgios Estdgio pago pela USP Ajuds

2. Localize a solicitagéo e selecione a op¢édo “Todos” através do campo “Ano”. Digite 0 numero da

Solicitacdo ou 0 nimero USP no aluno em seus respectivos campos e selecione “Todos” no campo

“Situacao”. Clique em .

Creditos | Fale conosco

Listar Solicitacies

Cadastrar Solicitactes
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

Cligue no icone i gue corresponde a “Ver solicitagao”.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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[ Jupiterweb

€ -

C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

NN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Calendario de recuperagdo

Trocar perfil

BRASIL
| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitagfes

Ajuda Listar Scolicitagges Cadastrar Solicitacges  Financeiro - Simulagdo Mercdrio  Dirigente
Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituicgo Externa Dados do Estagiario / Validar

Acompanhar Prazos Valor da Bolsa Supervisor Complementar  Consultas

Nﬁnleru: pmere d: I:l i 3

o -_— w| - -
Ano: odos USP: Solicitag3o: Situacao: odos
Buscar

Solicitacdo Unidade Setor Situacao
Ig £2/2014 1 |Inst de Geodéncias Genlpgia Sedimentar e Ag uard_an-:ln dados
Ambiental pessoais

Aluno Externo: Nome do Alune da Instituic3o Externa

I = Imicial; P = Prorrogacdo; 3 = Alteracdo de Jornada; T = Prorrogacds na transigdo

4. Na tela seguinte, clique no icone i gue corresponde a Alterar.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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" [ Jupiterweb

* \__

o - https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?cods Q 57

Bjuds
Guis USP momssiym| | Cooo=OE EslagEne [ usidar Asempartar
Matriculs int=rativa

Informaghes académicas

Solicitacdo: 67/ 2014 [Inicial) - Situacho: Aguardandc dados pezsoais

Cal=nddriz USP
Unidade/ Org&o; Sist=ma [ri=grado Giblict=cas

Disciplinas
Setor: Sistema Integrado Giblict=cas
Turmas
Solicitante:
Area de conhecimento; Ciércins Fumanes [F0O0000000
Pdgina Inicial
Mapa dz Sits Solicitadas: Duragiolmeses): 12
Aprovadas: Duragiolmeses]):12

Trocar perfil Valorda Bolsa:l 135, 15

== Justificativa para Jornada 30 horas;

Justificativa para Jomada 30 horas s=manais
=]

Supervisgor Interno:

Atividades a serem desenwo lvidas:
Estdgios

Atividades a sz=rem des=mohridas

Cancelar
Situagio: | - S=izcizre - v
Justificativa:
Salva
Historico
Plano Tipo Parecer

1 Dirio=rits Favorivel ao pedide com recurso da
Dirigent=

COD&GE
1 |Codage | Favordwel
1 e Favordvel ag estdgio pelo pericdo solicits
Aluno

Plano MatriculafMdmero USP Mo me

@51

Previsio Oreamentdria: 12,301, 530 + 2. 157, 30 [auxilka transparte]

Jomnada: 3] Horxs
Jomnada: 3] Horxs

Responsdnel Data

do 11/05/3014

SituscBo

Po==ui Bol=a

5. No campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP” selecione a opcao “Nao”

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais

Seguro acidente
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|__b| Jupiterweb x \L )

L £ Https:,;“;“uspdigita.l.uspbr;:iu;-Jitervuf-eb;“P.Ia-mE.Stagi-;JForn;l | Q *j?

Supervizor d= igio | Alterar Senba | Alterar Enail | Sai

Estdgios > Estdgio pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitaces
Guiz USP scessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiarie [ Validar Acempanhar
. Consultas

Matricula interativa

Informacies académicas

Calendzrie USP Solicitagdo: 67/2014 [Inicizl] - Situagdo: Aguardande dades pessoais
Disciplinas

Turmas Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblistecas

Setor: Sistema Integrado Biblistecas

Solicitante
Pagina Inicial
Solicitedas; Duracio [meses ;12 Jornada: 30 Horas
Mapa do Site Aprovedas; Duracio [meses )il Jornada: 30 Horas
Valor dai 035 15 Previs®o12.301,80 + 2.150,00 [auxiliz
Trocar FIEI'ﬁl Bolga: Orcamentdriaitrarsports)
Sair Aluno: -_I._IEF? v
MNamero USP: EI
Auizos Mome do Aluno:
Fossui outro
) programa de . -
Estagios “ 1 bolsa/meniteria na Sim
Usk: .
Identificacao da I A
!
bolss/monitoria: m programa de bolsa/monitoria
. Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias
Unidade: -
Humanas
Curso: Geografia
Frograma: 1
Portador de

- R EET
necessidade especial: - /
Supervisor Académico:|z55133 EI
Mome do Supervisor
Académico:

Funcdoc do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor
Académico: -

|
Professor Doutor

@usp.br

Desisténcia do Aluno: -. T

Ha interesse em
indicar outre aluno?

Automaticamente, o campo “ldentificacdo da bolsa/monitoria” desaparece.

Clique em |M|

Em seguida, a tela de confirmacgéo se abre. Nao ha nenhuma necessidade de realizar as impressoes

dos documentos.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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[ Jupiterweb b \ _
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igio | Alterar Senha | Alberar Ermail

Estdgios > Estdgio pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes

) . Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagidrie / Validar Acompanhar
Guia USP acessivel

Consultas
Matricula interativa
Informacies académicas
Calendariac USPE
Disciplinas Inclus3o/Alteracio do Aluno efetuada com sucessol
Turmas Solicitacda

Acesse 3 Solicitacdo e providencie a emiss3o dos documentos do
aluno, clicando nos icones do Grupo Aluno.
Pagina Inicizl
Encaminhe os documentos do aluno ao Protocolo de sua Unidade,

Mzpz do Site solicitando a abertura de um processo e seu encaminhamento para
Trocar perfil a Comiss3o de Graduacgdo (CG) da Unidade do aluno.
Sair
<< yaoltar
Ao .
vi=es Créditos | Fale conosco
& 1555 - 2014 - Departamanto de Informsatics da Codage/USP
Estagios

INCLUSAO DO ALUNO EXTERNO NO PAPEL DE ESTAGIARIO NO SISTEMA
JUPITER WEB

Apoés todas as alteracfes que o supervisor/solicitante julgou necessarias para confirmar a acao de
inclusdo do aluno no papel de estagiario, 0 usuario deve seguir as seguintes etapas:

1. No menu, acesse: Estagio pago pela USP i Dados do Estagiario/Validar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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dgic | Alberar Serha | Alberar Enail

Sistema de Graduacido

Ajuda
Guia USP acessivel

Matricula interativa

7y 9
Infermacdes académicas
Calendaric USP llpl er
Disciplinas L 4 3 ray
‘@i

Turmas

Pagina Inicial Créditos | Fale conosco

Mzpa do Site & 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil

Sair
Avisos

Estdgios Estagio pago pela USE Ajuda
Listar Solicitacies
Cadastrar Selicitacies

Parecer da Instituicdo
Externa

Dados do Estagidrio /
“alidar

Acompanhar

Para localizar a solicitacdo de maneira mais eficaz, selecione o ano ou a opgéo “Todos” através do
campo “Ano”, e selecione “Todos” no campo “Situacdo”. As solicitagbes serdo carregadas
automaticamente pelo sistema.

Clique no icone |#| que corresponde a “Estagiario”.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Ajuda

Dirigente Codage

Guia USP acessivel

Matricula inkerativa

Supervisor Complementar

Informacdes académicas

Calendaric USP

Listar Solicitagies
Parecer de Mérito

Dados do Estagidrio / Validar

Cadastrar Solicitagies Financeire - Simulacdo Mercurio
Parecer da Instituicdo Externa
Valor da Baolsa

Acompanhar Prazos

Consultas

Disciplinas Anoz Situacdo: |Aguar|:|and|:| Dados Pessoais ¥
Turmas Solicitacdo Unidade Setor Situacao

Paginz Inicial

Mapa do Site

Sistema Integradeo

Sistema Integrade  Aguardando dados

Calendario de recupsracdo

Trocar perfil

4. Logo em seguida, seréa exibida a tela para completar o preenchimento dos dados pessoais do Aluno.

Atuante: Solicitante/Supervisor

% @  7o/20141 Bibliotecas (origem: e guares
FE / SVEIBDC-48) P
Aluno USP:
Gealagia Aguardands dados
@ a IE’ 62/2014 1 Inst de Geociéncias  Sedimentar = .
Ambisntal pessnalz

Aluno Externo: Mome do Aluno da Instituicdo Externa

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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Ajuda

Guia USP acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendario USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Q vy

Estdgios > Estdgic pago pela USP = Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies Parecerda Instituicdo Externa

Dados do Estagidrio / VWalidar Acompanhar Consultas

manter come digitade (para manter maidsculas :
Estefanc)

Diaz-Miguel, Di

Nome por
axtenso ¥
Nome social

Mome do &lunc da Instituico Externa

Mome do &lunc da Instituicdo Externa

usar o nome social [(Decreto Estadual nt 55.588)
Saxo ¥ : ¥

Data de

nascimento
=,

Nome da
mae ¥ ;
Namero do
. P,

Documento Principal de Identificagdo:
Tipo * : ¥

Namero ¥
Sigla deo
argao
expedidor *

Data de
expedicdo *

Valido até:

Os campeos marcados com * 530 de preenchimento cbrigatério.

Salvar |[Limpar

5. Preencha os dados pessoais do Aluno.

6. No campo “Documento Principal de Identificagdo” escolha o tipo de documento a ser cadastrado.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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Estagios » Estagio pago pela USPE > Dados do Estagiario [ Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagées Parecer da Instituicao Externa

. . Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel - P

Matricula interativa

Infermacdes académicas — " > - - -
manter como digitade (para manter maidsculas @ Diaz-Miguel, Di

Calendaric USFE Estefanc)
Mome por

extensoc * i
Nome scocial

Disciplinas Mome do Aluno da Instituicdo Externa

Turmas MNome do Aluno da Instituicdo Externa

usar o nome social (Decreto Estadual n® 55.588)

L - Sexo * Feminino ¥
Pagina Inicia Data de
Mapa do Site nascimento |11/ii/199¢
* .
Troecar perfil
F ND.I:HE*dIa Mae do Aluno da Instituico Externa
Sair mae T
Ndmero do
CoD.F. 12378698788
Avisos
Documento Principal de Identificacdo:
Tipo * : L
Estagios ¥ Namero * :
Sigla do Carteira de Identidade Especial P Estrangeiros

Carteira de Identidade Militar

Certiddo de Nascimento

. Documento de Identidade Estrangeiro
Passaporte

LEE L Protocolo do Registro Nacional de Estrangeiro

Registro Geral (Cedula de Identidade]

Registro Nacicnal de Estrangeiro

Termo de Guarda e Responsabilidade

orgao
expedidor *

expedicdo *

Valido até:

O= campos marcados com ¥ 530 de preenchimento obrigatdrio.

Salvar [Limpar

Apbs a insercéo correta dos dados pessoais, clique em 52137
8. Atela seguinte indica a confirmacao do aluno no papel de estagiario. Para confirmar a agéo clique em

|Confirmar inclusdo no 'papel’|

9. Logo em seguida os dados pessoais estardo disponiveis, representando que o aluno foi incluido no

papel de estagiario com sucesso.

10. Clique em (2321

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente



| K Y Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

[ Jupiterweb x \

€« C' | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoaMostrar?t il

Mamer USP:

[d=rtifizagiz Complementz Documents E-mails Ender=gos  Tel=fones Conts Banciria
Formacio / Titulos

mant=r como digitade {para manter mailsculas : Diaz-Migu=l, Di Estefanz)
Mome por extenss * -
Nome sodial :

wsar o mome social {Decrefo Estadual n? 55.5ER)
Sexo ¥ - Masculine ¥

Dats d= nascimento * :

Nome da mi= * : 1

Nimer: do C.P.F.:

Que=m =3o
Gestic administrativa 4 Dooumento Principal de Ide=ntificacio:
Ge=t3c do alunc Tip= = - ¥
J— Mamer * :
Gestico do curso

. Sigla do drglo expedidor * S5P
G=stic da disciplina - .

Estado * 5P - S3o Paulo ¥

Dats d= expadicio * :

Ge=tdo do sistema B Rvdliss ate:
Egre==o USP
Carffes USP Cada=tro inicial =m:
_ Uitirna alt=racio =m:
‘inculo principal: Al t=r
e
SIEA
(= campos marcados com
) & Sahrar| | Bcchuin
Estagics : |l ot

ABERTURA DE CONTA BANCARIA

Para receber os beneficio do Vale-Transporte e a Bolsa de Estagio, o aluno devera ter uma conta
bancaria do Banco do Brasil cadastrada no sistema Jupiter Web. Caso o aluno ndo possua conta bancaria,
o sistema emite a Declaracdo para Abertura de Conta Bancéria. Este documento deve ser entregue ao
estagiario para que providencie a abertura da conta, retornando ao Solicitante/Supervisor para informar

0 numero. O Solicitante/Supervisor cadastra, entdao, a conta bancaria.

Para emitir a Declarag&o siga 0s seguintes passos:

1. Retorne para a tela anterior e clique no icone '5, gue corresponde a “Abertura de Conta Bancaria”,

conforme a figura abaixo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulacdo Mercurio
Guia USE acessivel Dirigente Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Externa

: . . Dades do Estagidrio / Validar Acompanhar Prazes Valor da Bolsa

Matricula interativa

Supervisor Complementar Consultas
Informacdes académicas

Calendaric USP

Disciplinas Ano: Situacdo: | Aguardando Dades Pessoais ¥

Turmas Solicitacdo Unidade Setor Situacao
Sistema Integrade .
E@Iﬁ 70/2014 1 Biblictecas [origem: g:szei;:tegmd" ‘“'ﬂ::n’j;"d" dados
. - FE / SVEIBDC-48) P
Paginz Inicial
. Aluno USP:
Mapa do Site -
Geologia
Calendario de recuperacio % & [& e2/20141 Inst de Geociéncias  Sedimentar e Aguardanda dados
Ambiental pessaals
Trocar perfil

Aluno Externo: Mome do Aluno da Instituigdo Externa

2. Em seguida, a tela da declarag&o sera disponibilizada para impresséo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Declaragdo Abertura de Conta Bancaria

Ao
Banco do Brasil S/A

Comunico que serd concedido ao(a) Snla). |, portadon{a) Registro Geral (Céadula
de |dentidade) n.® . e CPF n® , estagio nos termos da Lei 11.788/2008, sem
vinculo empragaticio de qualguer natureza, junto a (a0) Sistema Integrado Bibliotecas, pelo qual recebera

uma Bolsa de Complementagio Educacional e, para tanto, solicita abertura de conta corrente.

580 Paulo, 19 de setembro de 2014

Responsavel do Servigo { Area de Graduagso

DoCmentos necessirios:

¢ Orginal e cipa do CPF;

® Orignal = odpis do RG ou de outro documento de dentificescSo;

&  Drigral @ cdpa do comprovants de endereco (conts de luf cu elefora] .

SEGURO/VALIDAR

Apods o cadastramento da conta bancaria, é necessario “Validar” as informagdes do estagiario.

Para isso, 0 solicitante/supervisor interno devem seguir 0s passos abaixo:

1. Retorne para tela anterior e clique no icone = que corresponde a “Seguro/Validar”, conforme a
figura abaixo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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Ajuda

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Paginz Inicial
Mapa do Site
Calendario de recupsracdo

Trocar perfil

Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiarie / Validar

Ajuda Listar Solicitagdes
Codage

Dados do Estagidrio / Validar

Cadastrar Solicitaces Financeiro - Simulacdo Mercario

Dirigente Parecer de Meérito  Parecer da Instituicdo Externa

Acompanhar Prazos Valor da Bolsa

Supervisor Complementar Consultas

Ano: Situacdo: |Aguar|:|ar1d-:| Dados Pessoais ¥
Solicitagao Unidade Setor Situacao
Sistema Integrado .
(&) @ 70/2014 I  Bibliotecas (origem: ;:;T;T;::teg”d“ ‘“'2::;:;"“"’ ders
FE / SVEBIEDC-48) P
Aluno USP:
aenlogia Aguardando dados
@ a Iﬁ 62/2014 1 Inst de Geociéncias Sedimentar & .
Ambizntal pessRals

Aluno Externo: Mome do Aluno da Instituigdo Externa

2. Na tela seguinte apenas clique em .

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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Ajuda

Guia USE acessivel
Matricula interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa de Site
Tracar perfil

Sair
Avisos

Estagios

Atuante: Solicitante/Supervisor

Supsrvisor de fgio | Alberar Senha | Alberar Enmail | Sai

Estagios > Estagio page pela USP = Dados do Estagiario / Walidar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar

Consultas

Solicitacdo: 32/2014 [Inicial] - Sitwacdo

Unidade/Orgdo: Sistemz Integrade Biblictecas

Sator: Sistema Integrade Bibliotecas

Solicitante:

Nome do Aluno:

Instituicdo de Ensino: Faculdade de Filesofia, Letras & Ciéncias Humanas

Atividades a serem desenvolvidas

Solicitadas: Dourascio [meses )il Jornada: 20 Horas
Aprowedas; Duracio [meses il Jornada; 20 Horas
Previsio

Valor da Bolss:5582,45 1.364,5E + 360,00 {auxilic transporte)

Orcamentdria:

Aluno
Nomero USP Nome Sitwacdo
| Ok

Seguro acidente

Status: Aguardando dados pessoais e
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5° PASSO

IMPRESSAO E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO - SISTEMA JUPITER

WEB

O estagio é regido por legislagédo propria. Os requisitos legais e as obrigacdes estdo contidas no
Termo de Compromisso de Estégio, que néo estabelece vinculo empregaticio de qualquer natureza, para
todos os fins da legislacao trabalhista e previdenciaria (caput e § 2° do art. 3° c/c art. 15). Portanto o
Termo de Compromisso trata diretamente das obrigagdes legislativas do estagio.

A impresséo desse documento pode ser efetuada tanto pelo solicitante/supervisor.

Para emissédo do documento siga 0s seguintes passos:

1. No menu, acesse: Estagio pago pela USP i Dados do Estagiéario/Validar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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Sistema de Graduacido

dgic | Alberar Serha | Alberar Enail

Ajuda

Guia USP acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter

web

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio page pela USP

Para localizar a solicitagdo, selecione o ano ou a opgdo “Todos” através do campo “Ano”, e

selecione “Em Andamento” no campo “Situacéo”. As solicitagdes carregarao automaticamente pelo

sistema.

Listar Solicitacies

Créditos | Fale conosco
- 2014 - Departamento de Informatics da Codage/USP

Cadastrar Selicitacies

Parecer da Instituicdo

Dados do Estagidrio /

Cligue no icone =] que corresponde a “Termo de Compromisso”.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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Ajuda

Guia USE acessivel
Matricula interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USFE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Supervisor de dgio | Alberar Senhba | Alberar Enail | Sair

Estdgios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar

Acompanhar Consultas

Anoc:| -- Todes -- ¥ Situagén:. Em andamento

Solicitagdo Unidade Setor Situacdo

Secdo Técnica

. N de Auditoria

¥ |§ 52/2014 1 Reitoria da USP 12~ 11212
Contas Medicas

Aguardande
assinatura do
termeo de estagio

AIJ Termo de compromisso LI

I = Inicial; P = Promogacio; 1 = Alt=ragio d= Jomada; T = Promogagio na tramsicio

4. Em seguida a tela da declaracdo se abre para impressao.

5.

a. Estagiario;

Imprima 3 (trés) vias e encaminhe-as para o setor responsavel, para colher todas as assinaturas:

Atuante: Solicitante/Supervisor

b. Concedente, o setor a qual o estagiario ird estagiar;

c. Interveniente, sendo a instituicdo de ensino do estagiério.

de estagio

Status: Aguardando assinatura do termo
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Termo de Compromisso

UNIVERSIDADE DE SAD PAULD, estabelecida 4 Rua da Reitoria, n® 374, na Cidade de Sao Paulo, Estado de

Sa0 Paule, CHNPJ na , através do(a) Centro de Energ Muclear Agric, representada por seu Diretor(a)
Profia). Dr{a). , adiante designada CONCEDENTE e o ESTAGIARIO esludante,
residente 4 Rua , Estado de SP, portador do Documento de Identificagao n®

, CPF n® aluno do Curso de Sistemas de Informacdo, matricula n® . & COMmo
INTERVENIENTE a Instiluicdo de Ensino Universidade Metodisia de Piracicaba, com endereco 4 Rua Rangel Pestana,
TE2, na cidade de Piracicaba, Estado de Sao Paulo, CHPJ n® , celebram o presente TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termos da Lei 11.788/2008, da Lei 9.394/96 e Resoluglo USP 5528/2009, que se
vincula ao convénio para Realizaglo de Estagio firmado entre a CONCEDENTE e a INSTITUIGAD DE ENSINOD em
conforme as condighes a seguir:

1. O estdgio terd duragiio de 12 (doze) meses, prorrogaveis por termo de aditamento, até o limite maximo de 2 (dois) ancs
de duracio tolal, contados da data de efelivo inicio das atividades de estdgio, conforme apontado no relatério de
frequéncia.

1.1. As atividades de estagio s6 poderdo ter inicio depois da assinalura deste instrumento pela CONCEDENTE, pelo
ESTAGIARIO e pela INTERVEMIENTE.

1.2. As parles poderdo denunciar este compromisso a gualguer momento, mediante comunicagio expressa
ancaminhada com 30 (trinla) dias de antecedéncia.

1.3. O eslagiario tera direilo a 30 (rinta) dias de recesso, a serem gozados preferencialmente no pericdo de suas férias
ascolares.

2. O estdgio podera ser evenlualmenie prorragado ou madificade por documente complementar. Qualquer das partes
poderd pedir rescisde, por eserile, com 30 (trinta) dias de anlecedéncia.

3. O estagiario ndo lerd vinculo empregalicio de qualquer natureza com a CONCEDENTE em razao deste TERMO DE
COMPROMISSO.

4. Mo pericdo de estagio, o eslagidrio cumprird 30 (Irinta) horas por semana. O horario de estagio serd combinado de
acordo com as convenidncias miluas, ressalvadas as horas de aulas, de provas e de oulros trabalhos didaticos e as
limitaghes dos meios de lranspornes.

4.1. Mos periodos de avaliagao do rendimento escolar, conforme informado pela Instituigao de Ensino, a jornada de

atividade am astagio serd reduzida & metade.

(pagina 1 do termo de compromisso)

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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&. A Instituicdo de Ensino designa ofa) Sr(a). Valéria Maria 0'Arezzo Zilio, que ocupa fungdo de Coordenadora, para ser o
SUPERVISOR ACADEMICO do Estagio.

7. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir fielmente a programacao do estagio, salvo impossibilidade da qual a
CONCEDENTE sera previamente informada.

8.0 ESTAGIARIO receberd BOLSA DE COMPLEMENTACAQ EDUCACIONAL DE R$ 1.025,15 (wm mil vinte @ cinco reais
@ quinze cenlavos), com pagamento mensal calculade sobre as horas de presenga demonstradas em CONTROLE DE
FREQUENCIA, ou outra farma de apreciagio, a critério da CONCEDENTE.

B8.1. Duranta o pericdo de recesso o pagamento serd calculado considerando-se inlegralmente cumprida a jornada de
alividade de estagio.

9. Quando, am razio da programacao do estagio, o aluno tiver despesas extras, a CONCEDENTE providenciara o seu
pronto reembolso.

10. O ESTAGIARIO estd coberio pelo Fundo de Cobertura de Acidentes Pessoais da Universidade de Sao Paulo.

11. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir as normas e os regulamentos internos da CONCEDENTE, pela inobservancia
dessas normas, o ESTAGIARIO responderd por perdas e danos e a rescisdo do compromisso.

12. 0 ESTAGIARIO deverd informar de imediate @ por escrito & CONCEDENTE qualquer fato que inlerrompa, suspenda ou
cancele sua matricula na instituigio de Ensino INTERVENIENTE, ficando ela responsdvel por quaisquer despesas
causadas pela auséncia dessa informacdo.

13. A Instiluigao de Ensino INTERVENIENTE supervisionard o estagio de conformidade com os seus regulamentos
internos, ficando o ESTAGIARIO sujeito a essa regulamentagio.

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam am numero de vias
equivalente ao ndmero das partes assinantes.

Piracicaba, de de

ESTAGIARIO CONCEDENTE

INTERVENIENTE

(pagina 2 do termo de compromisso)

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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6° PASSO

INCLUSAO PELO DIRIGENTE DA UNIDADE/ORGAO USP DA DATA DE
ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO - SISTEMA MERCURIO WEB

Apos colher todas as assinaturas o Dirigente deve acessar o sistema Mercurio Web e inserir a
data de assinatura, conforme consta no Termo de Compromisso. Vide figura abaixo:

7. 0 ESTAGIARIO s obriga & cumprir fielments a programagio do estaglo, salvo impossibilidade da qual a
CONCEDENTE serd previamente informada.

& O ESTAGIARIO receberd BOLSA DE COMPLEMENTACAD EDUCACIONAL DE RS 632,49 (salscentos e oltenta & dols
reals e guarenta e nove centavwos), com pagamento mensal calculado sobre as horas de presenca demonatradas em
CONTROLE DE FREQUEMNCIA, ou outra forma de apreclagdo, a critério da COMCEDENTE.

8.1. Durante o perlodo de recesso o pagamento serd calculado considerando-se Integralmente cumprida a jormada de
atividade de estagio.

9. Quando, em razfo da programagio do estagio, o aluno tiver despesas extras, a CONCEDEMNTE providenclard o seu
pronto reembolso.

10. O ESTAGIARIO eats coberty pelo Fundo de Coberiura de Acidentes Pessoals da Universidade de S80 Paulo.

11. O ESTAGIARIO 32 obriga a cumprir 25 normas & os regulamentos Internos da COMCEDENTE, pela inobservancia
dessas normas, o ESTAGIARIO responderd por perdas & danos e a resclado do compromisao.

12. O ESTAGIARIO devers informar oe imediats & por escrito 4 CONCEDENTE guakguer fato que interrompa, suspenda ou
cancele sua matricula na instituigo de Ensino INTERVENIENTE, ficando ele responsdvel por gualsquer despesas
causadas pela auséncla dessa informagao.

13. A InstituigBo de Ensino INTERVEMNIEMTE supervisionard o estagio de conformidade com os seus regulamentos
internos, ficando o ESTAGIARIO sujeito a essa regulamentagao.

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, Bs partes o asalnam em nldmeno de vias
equivalente ao nimero das partes assinantes.

Sao0 Paulo, 7 de J@Zéﬁzﬁfzr de SO

Cadiipidiis Chmasctonss
ESTAGIARIO COMCEDENTE
%MM

INTERVENIENTE

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo
de Estagio
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Com a finalidade de informar o Dirigente, o sistema Japiter Web envia automaticamente uma
notificacdo por e-mail para avisa-lo desta acao.

3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 42212014 (Aguardando assinatura do termo 18 de Julho de 2014 16:32
de estagio)

w De. @ |jupterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),

Ha uma solicitagdo de estidgic aguardando sua manifestacdo:
Solicitacd3c n®: 422/2014

Situacdo: Aguardando assinatura do termo de estigio
Unidade / Orgdo: Pref Usp - Capital

Setor: GESTAMB-45

Zcesse: http://sistemas.usp.br/mercurisweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracl3o de Estagios

ATENCAD! Este e-mail & apenas informativo, ndoc & necessario
respondé-lo.

N&o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdo de alunos ou estagios.
Para inserir a data no sistema Mercurio Web, siga 0s seguintes passos:

1. Acesse o Sistema Mercurio Web e, na barra de menus, clique em Execucdo Orgcamentariai

Estagio pago pela USP i Dirigente.

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo

de Estagio
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™ Mercweb

= -

-

X https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/webl

NN

Sistemas USSP
Licitacdes
Legislacdo
Patriménic
Acompanhar Bolets

g-Convénios / Cursaos

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuario

Almoxarifade

Compra

Diigrias

Execucdc Orcamentaria
Patriménic

Solicitar Cadastro
Material

Equip. Reprografice

Relatdrics

Alterar Senha | Alberar Enmail

Execucac Orcamentaria

Estagic pago pela USP Fieserva de Recurso

Remansjamento Diirigente

Codage

o
. Consultar rmatica/ | JSP

Relatdric

Ajuda

2. Selecione o Ano e a situacdo “Aguardando Assinatura” para buscar a solicitagdo desejada.

3. ldentifique solicitacdo de estagio desejada e clique no icone C# que corresponde a “Assinatura”.

Atuante: Dirigente da Unidade

Status: Aguardando assinatura do Termo
de Estagio
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{ Mercweb x W

€& — X |G https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/Parec Qe =

BN

Gr= | Alterar Senha | Alterar Ensil

Execucdo Orcamentdria > Estagio pago pela USP = Dirigente

Reserva de Recurso Dirigente Codage Consultar Relatdrio

Sistemas USF Ajuda i

Licitagdes

Legizlacdo ) Anu:u: Situacao:| Aguardando Assinatura ¥
Patriménia : Solicitacio  Unidade Setor Situacdo

Acompanhar Bolete

5o Técnica d Aguardande
Znios { O Reitoria da Secdo Tecnica de assinatura do
e-Convénios / Cursos — -
! ET 5220141 use Auditaria Hospitalar termo de

e Contas Medicas

- estagio
(),

Pagina Inicial

Aguardande
Mapa do Site 1999/2013 Esc Sup Agric .. . assinatura do
F ) ET =] "L de Queirez" Ciénciz do Salo termo de
Usudric L estagio
Almeoxarifade L Aluno Externo:
5
Compra ) Aguardande
Disrias [ 1985/2013 Reitoria da N O assinatura do
) Ef I use Divisdo Académica ——_
Execucdc Orcamentdria = estagio
Patriménic F Aluno USP:
L & Aguardando
Solicitar Cadast F
r«--'lcéntlilri:Ir e Ef 1983/2013 Superintde . . - .| assinatura do
I Assist Social = terme de
Equip. Reprografice B estagio

Aluno USP:

Relatdrics

4. Insira a data de assinatura e cliqgue em .

Legislagdo

Patrimanio Solicitagio: 52."2014 (Inicial) - Situagdo: Aguardando assinatura do

termo de estagio

A h I
Compansac Barero Unidade/Orgao: Sistema Integrace Biblictecas

e-Convénios / Cursos \ o
Setor: Sistema Integraco Biblictecas

Solicitante:
Pagina Inicial Solicitadas: Duraclo(meses):2 Jornade:20 =oras
¥ . Aprovadaes: Duracdo(meses )2 Jornada:l0 moras

Mapa do Site Velords, . .. PrevisBo1 364,58 + 160,00 (auxilic

78, Bolsa:™ " Orgamentérisit-arszarte)
Usuario
Almoxarifadeo © Aluno
Compra cggxda/llumuo N Situagio
Diarias oK
Execugdo Orgamentaria Data de assinatura do [:

S . Termo de Estagio: 19/09/2014
Patriménio

Solicitar Cadastro

|Salvar
(8] s 2

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo
de Estagio
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5. Logo em seguida o sistema informa que Assinatura do Termo foi efetuada com sucesso.

. Mercweb b \\_

L X | [ httpsy//uspdigital.usp.br/mercurioweb/ConcederAssinat

Ex=cucio Orcamentdria > Estigic pago pela USP > Dirgent=

Sistemax USF

Licitagfes

Lmgizlagio

Patrimbnic ¢ Assinatura do Termo efetuada com sucesso!

czmpanhar Bzlzlz Atencdo! Faver enviar o processo de estagio aoc Servico de
=-Comdnies / Cursos Graduacdo para validacdo. Sem esse procedimento, o estagidrio

nZo entrara na folha de pagamentos.

Li=tar

Pigina Imicial

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo
de Estagio
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7° PASSO

CADASTRAR A DATA DO INIiCIO DO ESTAGIO - SISTEMA JUPITER WEB

Tanto o Solcitante quanto o Supervisor Interno poderdo cadastrar a data inicio do estagio e receberédo

uma notificacéo por e-mail para efetuar essa acao no Sistema:

B3 Fechar Estagio USP - Solicitagdo n® 343/2014 (Aguardando data do inicio / 18 de Julho de 2014 16:31
alteragéao do estagio)

w De g |jupterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),

H& uma solicitac3oc de estiagio aguardando sua manifestagio ou
providéncia guanto & reserva de recursos:

Sclicitagdo n®: 343/2014

Situacdo: Aguardando data do inicic / alteraglfo do estagio
Unidade / Orgdc: Museu Argueclogia e Etnologia

Setor: DVAPEXT-T1

Acesse: http://sistemas.usp.br/mercurioweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracdoc de Estagilos

ATENQiO! Este e-mail & apenas informativo, ndoc & necessario

respondé-lo.

Nao responda este e-mail. (Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdo de alunos ou estagios.

IMPORTANTE

A data de inicio do estdgio nunca podera ser anterior & data de assinatura do Termo de Compromisso
cadastrada no Sistema Mercurio Web pelo Dirigente.
O Estagiario podera iniciar as suas atividades somente ap6s a insecdo de data inicio no sistema e

impressao da Folha de Frequéncia.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio /

alteracdo do estagio
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Para cadastrar a data inicio, siga 0s passos seguintes:

1. Através no menu Estégios, siga em i Estagio pago pela USP# Listar Solicitacdes.

I [ Jupiterweb bs

=

AN

Sistema de Graduacdo

C' [ hitps: /fuspdigital .usp br /jupiterweb favisoWebObter”

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacoes académicas
Czlenddrio USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter

web

Pagina Inicizl

Mapa do Site B 1988 - 2014 -
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP

2. Localize a solicitacdo de estagio através das sele¢cdes de “Ano” e a situacdo “Pendentes” ou

“Todos”

insercao da data inicio sera aberta.

4. Insira a data inicio e cligue em .

Atuante: Solicitante/Supervisor

Creditos | Fale conosco

Departamento de Informatica da Codage/USP

Ajudz

Listar Solicitagdes

Cadastrar Sclicitagies
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario f Validar
Acompanhar

Consultas

Status: Aguardando data do

alteracao do estagio

Ao clicar no icone [ que corresponde a “Ver solicitagao”, a tela principal da solicitacdo para a

inicio /
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" Jupiterweb b \

€ X | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsc

NN

dgio | Alterar Senha | Alterar Enail

Estagios > Estdgio page pela USP > Listar Solicitacies

Ajuds Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes

) . Parecerda Instituicdo Externa Dados do Estagiario [ Walidar
Guiz USP acessivel

Acompanhar Consultas
Matricula interativa

Informacdes académicas

Calenddric USP Solicitacdo: 32/2014 [Inicial) - Situacdo: Aguardande data do inicio /
Disciplinas alteracdo do estagio
Turmas Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictecas

Setor: Sistema Integrade Biblictecas

Solicitante:
Pagina Inicial . . _
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas [70000000)
Mzpa de Site

Trocar perfil

F Solicitedas; Duracso [meses )il Jornada:2l Horas
Sair Aproved ag; Durescio [meges )l Jornada; 20 Horas

Valor dasg_ e PrevisBol 364,88 + 350,00 [=uxiliz
Bolaa Orcamentériaitrar=pori=)
Avisos Supervisor Interno:
Atividades a serem desenvolvidas:

Estagios

Cancelar
Situacdo: | - Selecione - T |

Justificativa:

Iniciar
Data de inicio do Estagio [19/09/2014

Salvar

HIEEDFIED
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Fawvorawvel ao
pedido com

recurso da
UNIDADE

1 Dirigente 11/09/2014

Logo em seguida, sera exibida a mensagem comprovando que Data de inicio foi incluida com sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio /

alteracao do estagio
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' JURILENYWEL Ea !Il-h L

&= - X | [J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Concederlnicio =

NN

dgic | Alterar Senha | Alberar Enmail

Estdgios > Estdgio pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitag@es Cadastrar Solicitagies

Guiz USP scessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar Consultas

Matriculz interativa

Informacies académicas

Calendaric USE

Disciplinas Data de inicio incluida com sucessol

Turmas Atenc3o! Favor enviar o processo de estaqgio ao Servigo

de Graduac3o para validac3o. Sem esse procedimento, o
estagiario ndo entrara na folha de pagamentos.

Pagina Inicial Aresse a lista e providencie a emiss8o do Controle de
Freguéncia

Mapa do Site

Trocar perfil
Sair <= woltar
Créditos | Fale conosco
. © 1555 - 2014 - Departaments de Informatica da Codage/USP
Avisos

Estagios

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio /

alteracao do estagio
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8° PASSO

IMPRESSAO DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Existem duas formas de imprimir a primeira folha de frequéncia. A primeira é feita acessando o

link, conforme a figura abaixo, em seguida clicando no icone = que corresponde a Controle de

Frequéncia.

Atuante: Solicitante/Supervisor

s Jupiterweb b \

= X | ] https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Concederlnicio

BN

fgic | Alberar Senha | Alberar Enmail

Estagios > Estagio page pela USPE > Listar Solicitagdes

Ajuda Ajuda Listar Selicitagées Cadastrar Seolicitagoes
Guiz USD el Parecer da Instituigdo Externa Dados do Estagidrio / Validar
uiz acessive

Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Infermacoes académicas

Calendaric USE

Disciplinas Data de inicio incluida com sucessol

Turmas Atenc3ol Favor enviar o processo de estagio ao Servigo

de Graduacdo para validacdo. Sem esse procedimento, o
estagiario ndo entrara na folha de pagamentos.

Pagina Inicial Acesse a lista e :rc'.-idE'uciE_a emissac do Controle de
Mapa de Site Frequéncia

Trocar perfil

Sair << woltar

Creditos | Fale conosco

. & 1355 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/ USE
Avisos B= e

Estagios

A segunda é feita ao acessar 0 menu Estagios # Estagio pago pela USP# Listar Solicitacdes.
Localize a solicitacdo de estagio através das selecbes de “Ano”, situacdo “Em Andamento”, ou

digitando o nimero USP do aluno ou o nimero da solicitagdo em seu respectivos campos. No campo

Situacéo, selecione “Todos”. Apos preencher essas informagdes, clique em | Buscar |

Status: Aguardando validacéo do estagio
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N

Apoés preencher essas informacdes, clique no icone '5, gue corresponde a “Controle de

Frequéncia”, a tela para impressao seréa disponibilizada.

+
bt
®

{

r

&

X! UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ol

%

o724

Controle de Frequéncia
21/D6 a 2007

Localidade: Sa0 Paulo

DADOS DO ESTAGIARIO

Mimaie LEF

sz

Murmane e

Uinisads | Orgils

Suparstuor intarme Fussglia

1 da okl Forfada

20 Horas

Dala inken da

Estigin Duta Inicie da Promogagi: | Alsragle

Dt ca Tilstraie:

FREQUENCIA DO PERIODO

acima identificado cumpnu

horas semanais de estazio.

Dia Ccoméncia Assinatura do Estagidrio Dia Ccoméncia Assinatura do Estagiario

21-Sdb Sdbada {6 - Dom Domings
22- Dom Domings 97 - Seg

23-Sep 08 - Ter

M- Ter 09 - Oua

25-Ona 19 - Oui

26 - O 11 - Sex

27 - Sex 12 -5db Sibade

28-Sab Sdbao 13- Dom Dominga

29 - Do Domimgs I4-Seg

30- Sep I5-Ter

01 - Ter 16- Oua

02 - Ona I7 - Chai

03 - i 18- Sex

04 - Sex 19 - 545 Sabade

05 - Sdb Sabado 2@ - Dom Digmingo

Declaro, para fins de remmmeragio da bolsa de complementagio de estagio, que o estamano

Ascimatura do Estaglanc

Data

accinatura do Tupsrvicor Intemio

Data

IMPORTANTE - DESISTENCIA DE ALUNO

O aluno pode desistir do estagio a qualquer momento e até mesmo antes da formalizacdo da

do estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando validacéo do estagio

concessao do estagio (Validacdo do Estagio). Apos esta etapa, € possivel somente proceder a cessacao
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Caso a situagdo de desisténcia do aluno ocorra, o solicitante ou 0 supervisor de estagio devem

seguir as seguintes etapas:

1. Acessar Estagio pago pela USP# Listar Solicitagoes.

' 1Y Jupiterweb

€ C' | [I https: /fuspdigital usp.br/iupiterweb favisoWebObter | =

BN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagoes académicas
Czlenddrio USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicizl

Créditos | Fale conosco
Mapa do Site 2 1898 - 2014 - Depanamento de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil
Sair
Avisos
Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

Sistema de Graduacdo

Jupiter,

Listar Solicitactes

Cadastrar Salicitagies
Parecer da Instituigdo Externa
Dados do Estagiario [/ Validar
Acompanhar

Consultas

2. Localize a solicitag@o de estagio através das sele¢des de Ano e, em Situacéo, selecione Em

Andamento. Outra possibilidade de localizag&o é feita digitando o numero USP do aluno ou o

namero da solicitacdo em seus respectivos campos. No campo Situagéo, selecione Todos.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Apbs preencher essas informacdes, clique em | B45537 |,

Clique no icone i gue corresponde a Ver Solicitagao.

Status: Aguardando validacéo do estagio
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[ Jupiterweb

€ - C [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
| Alterar Sanha | Alterar Email | Sa

Estagios = Estagio pago pela USP > Listar Solicitacies

juds Ajuda  Listar Sclicitagies Cadastrar Solicitagies  Financeiro - SimulagSo Merclric  Dirigente

) . Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituicde Externa  Dados do Estagiario / Validar
Guiz USP acessivel
Acompanhar Prazos Valor da Bolsa  Superviser Complementar  Consultas

Matricula interativa

Informagdes académicas

Calendario USP

Niamero Mamero da . w
: - - ' - a : - -3
Disciplinas Ano “d”f' UspP: Solicitag3o: Situacdo Todos
Turmas Buscar

Pigina Inicizl Solicitacdo Unidade Sator Situacio

Mapa do Site @“ 62/2014 1 Inst de Geociéncias Geslogia Sedimentar & ’;ﬂ:ﬂ’g;"d" TELE
Calendario de recuperagdo Aluno Externo: Nome do Alune da InstituigSo Extemna

Trocar perfil I = Inicial; P = Prorrogagdo; 3 = Alteracdo de Jornada; T = Prorregacdd na Lransicdo

P

5. Na tela seguinte, clique no icone @que corresponde a Alterar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacao do estagio
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[ ] Jupiterweb

C

G https://

Infarmacoes academIcas

Calendario USP

Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

L'
b
* |
L

uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsolet y
Solicitagdo: 67,/2014 [Inicizl) - Situacdo: Aguardande manifestacdo da CG

Unidade/Orgao: Sistema Integrade Biblictecas

Setor: Sistema Integradeo Biblictecas

Solicitante:

Area de conhecimenta: Ciéncias Humanas (7 0000000)

Solicitedas; DuracEo [meses ;17 Jornada; 30 Horas
Previsio
Orcamentaria;

Valor da Bolss;1.015,15

Justificativa para Jornada 30 horas:

Justificativa para Jornada 20 horas semanais

Supervisor Interno:
Atividades a serem desenvolvidas:

Atividades 3 serem desenvelvidas

12301, 50 + 2.160,00 {sumiliz tranmports)

Cancelar
Situacdo: - Selecione - ¥
Justificativa:
Salvar
Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data
1 Dirigente Favorawvel ac pedido com 23/07/2014
E recurso da CODAGE e
1 Codage Faveravel 22/07/2014
Aluno
Plano Matricula/Miamero USP  MNome Situacdo
HE8 1 12345 Mome do Aluno Possui Bolsa

Selecione SIM no campo Desisténcia do Aluno.

Se ndo ha o interesse em cancelar a solicitacao de estagio, opte por SIM no campo Ha interesse em

indicar outro aluno, que sera automaticamente carregado apoés a selecéo desta resposta no campo

Desisténcia do Aluno.

Clique em

Salvar .

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando validacéo do estagio
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[ Jupiterweb b \_

&= = C |[J htips://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

|\

Estagios > Estagio pagoe pela USPE = Listar Solicitagdes

Ajuda Ajuda Listar Solicitacoes CadastrarSolicitacoes Parecerda Instituicao Externa

Guiz USP scessivel Diades do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
InformacBes académicas Solicitac3o: 67,/2014 [Inicial) - Situacdo: Aguardande dades pessoais

Calendaric USP =
alendario Unidade/Orgdo: Sistema Integrado Biblictecas

Disciplinas ) o
Setor: Sistema Integradeo Bibliotecas

Turmas

Solicitante:
Solicitedas: Duracio [meses}:; 12 Jornada; 30 Horas
L. . Aprowvisd as; Duracio [meses}; 12 Jornada; 30 Horas
Pagina Inicial Previsiol2 301,50 + 2.180,00 (auwsiis

Valor de Bolse:1. 015,15 Orgamentiriasransports)
Mapa de Site
Alunc: use v

Trocar perfil

Sair MNdmeroc USP: |:|E|

Mome do Alunco:
Possui outro programa

Avisas de bolsa/monitoria na

USE:
Unidade: Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
Estagics = | Curso: Geografia

Programa:
FPortador de necessidade

especial:
Supervisor Académico: |:|E|

Mome do Supervisor
Académico:

Func@o do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor
Académico:

Desisténcia do Aluno: | Sim ¥

Ha interesse em indicar
outro aluno?

Professor Doutor

i@usp.br

L

9. Logo em seguida o sistema exibe a confirmacao de que Alteracdo do Aluno foi efetuada com

SUCEeSSO.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacao do estagio
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[ Jupiterweb

€« C [ httpsy/,

/uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir

L
x N
L

Ajuda A

Guiz USP ac===ivel
Matricula int=rativa
Informagies académicas
Calenddriz USP
Dimciplinas

Turmas

Pdgina Imicial
Mapa do Sit=
Tirocar perfil

Sair

]

Estdgio=

P -

Alteracdo do Alunc efetuada com sucesso!

21999 - 2014 - Depanamento de Infarmatica da Codage'Use

Créviitos | Fale cono=oo

IMPORTANTE

Caso seja preenchido o campo Héa interesse em indicar outro aluno? com NAO, o sistema

encerrard a solicitacao.

Caso o preenchimento deste campo seja com SIM, a indicacdo do novo aluno deve ocorrer no

prazo de 90 (noventa) dias apdés o preenchimento do campo “Ha interesse em indicar outro aluno”

Caso contrario, a Solicitacdo sera encerrada.

Dica: Indicado novo aluno, o sistema registra a indicacdo anterior (historico), identificando na

coluna Situag¢éo o motivo pelo qual ndo péde ser concedido estagio ao aluno anterior.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando validacéo do estagio
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9° PASSO

VALIDAGAO DO ESTAGIO - SERVIGO DE GRADUAGAO - SISTEMA JUPITER WEB

Neste momento, o Servi¢go de Graduacgéo da Unidade do aluno formalizara a concessao de estagio
a partir da acao Validacdo do Estagio.
O Servico de Graduacao recebera uma mensagem por e-mail, informando que ha uma solicitagéo

de estagio aguardando a sua manifestacéo.

Estagio USP - Solicitagao n® 343/2014 (Aguardando validagao do 18 de Julho de 2014 16:31

E3 Fechar L
estagio)

w De @@ |jupiterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhoria).,

Ha uma solicitacglc de estiagioc aguardando sua manifestacgio:
Solicitacdo n®: 343/2014

Situacdo: Aguardando validacioc do estagioc

Unidade / Orgdo: Museu Argqueclogia = Etnologia

Setor: DVAPEXT-71

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgdc de Estagios

ATENCACQ! Este e-mail & apenas informativo, nioc & necessirio

respond&-1lo.

Nio responda este e-malil. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdo de alunos ou estigios.

Para isso, Servico de Graduacao seguird 0s seguintes passos:

1. Acesse Estagio pago pela USP# Dados do Estagiario/Validar.

Atuante: Supervisor/Solicitante Status: Aguardando validacéo do estagio
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J'r |_| JUHILCIUUEU [ad '\_ 5

€ - C | [I httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil?numnivseg=7

Ajuda

Sist=ma d= GraduacSo

Jupiterweb: Menu & autorizeches recarregad 05!

Guia USF ac=ssinel
Matriculs int=rativa
Informagies académicas
Cal=mddriz USF
Dimciplinas

Turmas

Pdgina Imicial

Mapa do Sit=

Calenddric d= recup=racic
Tirocar pefil

Jupiter

web

Sair

Qu=m =3

Ge=tic administrativa
Ge=tio do alunc
Ge=stio do curso
Ge=stio da disciplina
Ge=t3c do sisl=ma
Egre==c USP
Carffes USP

Lvizos

SIEA

Estdgios Classifizados
Arncios

E=tigic pago pela USP

Créditos | Fale conosoo

21993 - 2014 - Deparamenio de Informitkca da CodagaUslP

Ajuda

Listar Sclicitagies

Cada=trar Sclicitagles
Farmzer de Mérito

Dados do Estagidric / Validar

2. Localize a solicitacdo de estagio através das sele¢cbes do Ano e, em Situagcdo, selecione

Aguardando Validacéo.

3. Clique no icone = gue corresponde a Seguro/Validar.

Atuante: Supervisor/Solicitante

Status: Aguardando validacéo do estagio
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[ Jupiterweb » L

= O Dhttps:ffuspdigitaI.usp.brfjupitewehﬁioncederRHUnidadeListar

m Universidade de Sao Paulo

Servigo de Graduscio | Alberar Senha | Alberar Erail

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitag@es Cadastrar Solicitagdes Parecer de Mérito

Guia USP acessivel Dados do Estagiario / Validar Consultas

Matricula interativa

Infermacdes académicas Anu: Situagﬁu:l Aguardando Validacdo

Calendaric USE Solicitagdo  Unidade Setor Situacdo

Secdo Técnica

Disciplinas N Aguardanda
EE 52/2014 1 Reitoria da usp = Auditeria validacdo do

Turmas Hospitalar e e
Contas Médicas —-ro91?
Aluno USP:
BEgina Inicizal Service de Aguardande
< @ |§ E E EUESLEULE Reitoria da USSP Producde validacdo de
Mapa de Site Editarial estagio
Aluno USP:

Calendaric de recuperacido

4. Na proxima tela a ser exibida, opte por SIM no campo “Validar a concessao de estagio” e

clique em validar|

5. Logo em seguida, o sistema emite a seguinte mensagem:

r [ Jupiterweb b 4 D

€ — C' { https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnid:

i N

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
Servigo de Graduscio | Alterar Senha | Alterar Ennail

Estagios > Estagio pago pela USP = Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies Parecer de Mérito

Guia USD acessivel Dados do Estagidrio / Validar Consultas

Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendéric USE Validar a concessdo efetuada com sucessol
Disciplinas Listar
Turmas

<< woltar

Atuante: Supervisor/Solicitante Status: Aguardando validacao do estagio
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10° PASSO

CHECK LIST - SUPERVISOR/SOLICITANTE - SISTEMA JUPITER WEB

Pelo Check List é possivel verificar se todas as etapas do processo de estagio e seus respectivos
documentos, bem como os documentos pessoais do aluno, declaragfes e termos, constam no processo.

Todos os dados do Documento de Verificagdo do Processo de Estagio (Check list) devem ser
assinalados no documento, preenchendo manualmente os campos “fls.” com os numeros das paginas
em que podem ser encontrados no processo.

A lista completa de documentos que fazem parte do processo de estagio esta contemplada neste
documento.

Para emitir este documento, o solicitante/supervisor interno devem seguir as seguintes etapas:

1. Acessar o menu Estagio pago pela USP# Dados do Estagiéario/Validar.

Atuante: Supervisor/Solicitante Status: Aguardando validacéo do estagio
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_|I|r |_| JUHILCIWEU [ad " !! '-

€ - C | [I httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil?numnivseg=7

m Universidade de Sao Paulo

Ajuds

Sist=ma d= GraduacSo

Jupiterweb: Menu & autorizeches recarregad 05!

Guia USF ac=ssinel
Matriculs int=rativa
Informagies académicas
Calenddric USP
Dimciplinas

Turmas

Pdgina Imicial

Mapa do Sit=

Calenddric d= recup=racic
Tirocar pefil

Jupiter,

Sair

Qu=m =3

Ge=tic administrativa
Ge=tio do alunc
Ge=stio do curso
Ge=stio da disciplina
Ge=t3c do sisl=ma

Egrz=msz USF
Cartfes USF
oyimzs
ZIGA
Extagios Clazzificados
Brvincics
Extdgic pags pelz USP

Créditos | Fale conosoo
12 1999 - 2014 - Cepanamenio de Informatica da CodagaUsP

ajugs
Listar Solicitazes

Cada=trar Sclicitagles
Farmzer de Mérito

Diados do Estagidnio / Validar

2. Localizar a solicitacdo de estagio através das selecbes de Ano e, em Situagdo, selecione

Encerradas.

Atuante: Supervisor/Solicitante

Status: Aguardando validacéo do estagio
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[ Jupiterweb

x \

= = D-mps:_ﬁs’uspdigital.usp.hr_f_jupitemveb_s“CG-wcederRHU-widadeListar

NN

Ajuda

Guia USE acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa de Site

Calendaric de recuperacido

Servico de Graduacio | Alberar Serha | Alterar Enil

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Listar Solicitag@es Cadastrar Solicitagdes Parecer de Mérito

Dados do Estagiario / Validar Consultas

Ano:[ - Todos -- ¥ | situacdo:| Encarradss
Solicitagdo  Unidade Setor Situacdo
Secao Tecnica oreeris

&= qg 52/2014 1 Reitoria da usp  O¢ Auditoria validacdo do

Hospitalar e

Contas Médicas —-ro91?
Aluno USP:
. . Servico de Aguardande
i E a a 2028;}2013 Reitoria da USP  Producdo wvalidacdo do
Editorial estagio
Aluno USP:

3. Clicar no icone & que corresponde ao Check List.

Atuante: Supervisor/Solicitante Status: Aguardando validacao do estagio
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T https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederVerificacao?codsoleto=528&ar

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Verificagdo do Processo de Estagio

Dados do Processo:

Processo n.: 13.1.504.1.1

Interessado:

Unidade / Orgdo Concedents: Reitoria da USP

InstituigSo de Ensino: Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
Solicitagdo n.: 522014

Data de Inicio do Estagio: 19/08/2014

Lista de Verificago

Esta lista resume o& principais passos para a verificagdo do processo de estagio remunerado da Universidade de
Sao Paulo;

a) Dave ser verificada a legibilidade e nitidaz dos documenios & das copias anexadas

b) Todos os itens desta lista devem ser verificados;

¢) Todos os documentos desta lista devem ter sua validade comprovada;

d) Este documento deve ser assinado pelo funcionario da Area de Graduagdo, responsaval pela verificagSo do

processo.

1. Documentos relativas ao astagio
D Declaragia de Responsatibdade, fis.
D Plara Individual de Estagic, fls.
D Parscer de Mérito Académico da Instibuicio de Ensing, fls.
D Afestado de Matricula, fis.

D Declaragss ou decuments de Conta Bancaria, fis.

D Termo de Compromisso de Estagio, fis.

Atuante: Supervisor/Solicitante Status: Aguardando validacéo do estagio



160

| K Y Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

B https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederVerificacao?codsoleto=528&anos

2. Decumentos de identificagdo pessoal do aluno

D Cépia do RERNECHH vilide su visio valida, fis.

D Cépia do CPF, fis.

D Coapia do Documenta Miitar, fis. {para o sexa masculino)
D Copia do Tiluo de Elsitor, s,

D Copia do comprovane de que estd quite com a Justica Elsiloral, fis.

580 Paulo, 19 de setembro de 2014

Funcionario responsavel pela verificagio do processo
Mome legheel . .. oL

Funcionario responsavel pela Area de Graduagdo
{Carimbo & Assinatura)

Preencha corretamente e anexe ao processo.

Atuante: Supervisor/Solicitante Status: Aguardando validacéo do estagio
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ACOMPANHAMENTO

1) IMPRESSAO DO CONTROLE DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO

Ha duas formas para a impresséo do controle de frequéncia. A primeira corresponde ao controle

do periodo vigente e a segunda,

PERIODO VIGENTE

DE ESTAGIO

para periodos anteriores.

1. Na barra de menu, em siga em Estagios # Estagio pago pela USP & Acompanhar.

F [ Jupiterweb

€ - C [ htps: /fuspdigital.usp br/jupiterweb/avisoWebObter| =

NN

Ajuda

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informagies académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil
Sair

Avisos

E=stagios

Atuante: Solicitante/Supervi

| Supervisor de Estdgio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Sistema de Graduacdo

Jupiter

Neb

Creditos | Fale conosco
1894 - 2014 - Departamento de Informdtica da Codage/USP

Estagio page pela USP Ajuda
Listar Solicitacdes
Cadastrar Salicitagies
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

isor Impresséo do Controle de Frequéncia
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2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estdgio sem o ano. Selecione a opg¢éo

“Todos” e clique em buscar.

3. Cligue no icone = gue corresponde a “controle de frequéncia”.

[ Jupiterweb

Eslagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuda Ajuda  Lstar Solicillacies  Cadastrar Solicilagies  Parecer da Instituicso Externa
s iawios f Valid woormpanth o
s USF acesiyed Diaxhirs div Estagiario / Validar  Acompanhar rsulitas

Fatricula interativa

Informacies acaddmicas And: Numera da Salicitacho: I:l Humera USP: I:l Situacio:

Calendirio USP

Disciplinas

T Inicio Fim Solicitacdo Unidade/Setor Situacso
f@ fﬂ& &y 20/02/2014 19/08/2014 | 48/2014 1  FOUATAC-23 Estagio Iniciade

Pagina Inicial Aluno USP:

4. O controle de frequéncia sera disponibilizado para impresséo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo do Controle de Frequéncia
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fﬁ:& UNIVERSIDADE DE SAC PAULO N
& Controle de Frequéncia X
== 21/D8 3 2007
) Localidade: 530 Faulo
DADOS DO ESTAGIARIO
Murmane L ezt
Mimane LEF Supafriedl Intmine Fungia
.l.l'l.l'.-l § Sl oo da Eslige: JenTi i
20 Horas
Dala nken do Eatign. Cata Inicie Sa Proffogecl: | Alereglo Dta de Tisrrino
FREQUENCIA DO PERIODO
Dia Oeoméncia Assinatura do Estagiario Dia Ocoméncia Assinatura do Estagiario
21 -5db Labuda 04 - Do Digmingo
22- Dom Daomings 07 - Seg
23-Sep 08 - Ter
24-Ter 09 - Oua
25 - Ona 10 - i
26 - O I1-5ex
27-Sex 12 -5gb Sibade
28 -%ib Sabado 13- Dom Domingo
29- Dom Dominge 14 - Seg
30 - Sep 15-Ter
01 - Ter 16- Oua
02 - Oua 17 - Oui
03 - Omi I8 - 5ex
04 - B 19-Sab Sabade
05 - Sab Salado 240 - Dom Dominga

- ) Declaro, para fins de remwumeragio da bolsa de complementagio de estigio, que o estagiino
acmma identificado cumprin

horas semanars de estamo.

Astimatura do Estaglario

Daata Accinatura do Fupsrvicor Intemo Data

Os Controles de frequéncia devem ser preenchidos e anexados ao processo fisico do estagiario.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impressao do Controle de Frequéncia
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PERIODOS ANTERIORES E POSTERIORES

1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP i Consultas.

r [ Jupiterwet

€ - C [ htps: /fuspdigital usp.br/jupiterweb/avisoWebObter| =

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site & 1888 - 2014 - Deparamento de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estdgios Estdgio pago pela USP Ajuds

Sistema de Graduacdo

Jupiter

veb

Creditos | Fale conosco

Listar Solicitacdes

Cadastrar Solicitactes
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

2. Em consultas clique no link “Controle de Frequéncia do Estagiario”. Ao selecionar a unidade, e

inserir o numero USP do estagiario, 0 nome do mesmo carregara automaticamente. Selecione

0 ano e o més/ano desejado e clique em .

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo do Controle de Frequéncia
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F
[ Jupiterweb ®

€ - C' | & https://.uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConsultasEsta Q o

NN

| Sclicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Consultas

juds Ajuda  Listar Selicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Parecer da Instituicdo Externa

Guia USP acessivel Dades do Estagiario f Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Informagdes académicas

Controle de Frequéncia do Estagiario
Czlendaria USP

Disciplinas Solicitante: 8471352-1 | Daniel Gongalves Konno - Técnico Assunt Adm -
SVAGESI-01

Turmas
Unidade: | - Selacione - r |
au

Pigina Inicial Mimero USP Estagidrios | |[..)

Mapa do Site

Trocar perfil ne Felecions

Avisos Limpar

O controle de frequéncia sera disponibilizado para impresséo.

Os Controles de frequéncia devem ser preenchidos e anexados ao processo fisico do estagiario.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo do Controle de Frequéncia
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2) CADASTRO DE OCORRENCIAS - FALTAS

A Lei Federal, LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, ndo menciona faltas, licenca-saude
ou maternidade. E importante esclarecer que o estagio é regido por legislacéo prépria e, desde que
Observados os requisitos legais e as obriga¢des contidas no termo de compromisso de estdgio, nao
estabelece vinculo empregaticio de qualquer natureza, para todos os fins da legislacéo trabalhista e
previdenciaria (caput e 8 2° do art. 3° c/c art. 15). Sendo assim n&o se aplicariam, a principio, o direito a
faltas abonadas.

O abono n&o é um direito do estagiario, mas sim uma concesséo. A aceitacdo ou ndo do abono
fica a critério do Supervisor Interno, de acordo com os motivos alegados pelo estagiario. As partes devem
regular a questao de comum acordo. O sistema Jupiter Web esté habilitado para inser¢éo de ocorréncias

dessa natureza. No sistema, existem trés tipos de faltas:

e Falta Abonada — Nao implica em descontos na bolsa de estagio
e Falta Justificada — Implica em descontos na bolsa de estagio

e Falta Injustificada — Implica em descontos na bolsa de estagio

O Supervisor de estagio devera optar em uma das trés opg¢des, considerando o comum acordo
com o estagiério.

A inclusdo ou exclusdo de ocorréncia pode ser feita a qualquer momento. Porém, qualquer
alteracdo pode acarretar em descontos ou reembolso na bolsa-beneficio do estagiario. O ideal é que o
cadastro de ocorréncias seja realizado dentro do prazo estabelecido (antes do dia 20 de cada més) para
gque as alteragBes sejam consideradas na folha de pagamento normal e que ndo haja a necessidade de

folhas de pagamento avulsas e pagamentos fora do prazo.
Para cadastro de ocorréncias no sistema, siga 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP # Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermacies académicas
Czlendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacao do estagio sem o ano. Selecione a op¢ao Todos

e clique em .

Sistemna de Graduacao

Jupiter

N U.i

Estagio pago pela USP Ajuda

Créditos | Fale conosco
1009 - 2014 - Departamenio de Informatica da Codage/USP

Listar Saolicitagdes

Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiarie / Validar
Acompanhar

Consultas

3. Clique no icone & que corresponde a Ocorréncias.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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[ Jupiterweb

* Y T

€& => C' [} https:y//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermacdes académicas
Calendariec USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calenddrio de recuperacdo

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

Alterar Semnha | Albterar Enmai

Estagios » Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies Financeiro - Simulacdo Mercdrio  Dirige
Codage Parecerde Merito Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario [ Validar

Acompanhar Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Anu: Nuomero da 50|icil:ag§u:|:| Numero USP:I:'SH:uagﬁu: I

Inicia Fim Solicitagde Unidade/Setor Si

ﬁ SFEQPESHE & 15012014 14/01/2015 1555{2013 FAU/ALP Estagio

Iniciade
Aluno USP: 5

I = Inmicial; P = Promogagio; 1 = Alt=racio d= Jomada; T = Promogagio na transicio

4. Clique no link Incluir Ocorréncia

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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r [ Jupiterweb ®

€& - C' O https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioOi Q vy

NN

BRASIL
B471352 - | Superviser de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuca Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacdes
Guia USP acessivel Parecer da Instituigao Externa  Dados do Estagiarie / Validar  Acompanhar
Matricula interativa Consultas

Informagdes académicas

Czlendaria USP
N Solicitacdo: 48/2014 (Inicial) - Situacdo: Solicitagdo concluida - Estagic
Disciplinas inicizdo/alterada

Turmas Unidade/Orgdo: Fac de Odontalogiz

Setor: Assisténcia Técnica Académica

Digina Inicizl Area de conhecimento: Ciénciz da Computagie [10300007)

Mapa do Site Solicitante: !
Trocar perfil Aluno:
Sair Supervisor Interno:

Inicio: 20/02/2014  Final: 19/08/2014

Avisos Solicitante da alteracao: .
Assunt Adm - SVAGESI-01
Estagios F

N&o ha registros de Ocorréncias.

Creditos | Fale conosco
& 1880 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

5. Selecione o Tipo de ocorréncia (neste caso, “Faltas™) e insira a data inicio e a data fim da
ocorréncia.

6. Clique em Incluir.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Ajuda Listar Scolicitagdes  Cadastrar Solicitacdes
Guia USP acessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagidrie / Validar Acompanhar
Matricula interativa Consultas

Informagces académicas

Calendario USF
Solicitacao: 43/2014 (Inicial) - Situacao: Sclicitagdo concluida - Estagic

Disciplinas iniciado/alteradao
Turmas Unidade/Orgaco: Fac de Odontologia
Setor: Assisténcia Técnica Académica
Pagina Inicizl Area de conhecimento: Ciéncia da Computacio |10300007)
Mapa do Site Solicitante:
Trocar perfil
Aluno:
Sair
Supervisor Interno:
. Inicio: 20/02/2014¢  Final: 19/08/2014
Avisos
Tipo Ocorréncia: | Falta Abonada r
Estigios Data Inicio: 2370772014
Data Fim: 25/07/2014

Induil-'l

7. Assim, a ocorréncia sera cadastrada, juntamente as informagdes: “Data inicio”, “Data fim” e

“Dia da semana em que inicia a falta”:

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermagdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

| Superviser de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | S5

Estagios = Estagic pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacdes Parecer da Instituic3e Externa

Dades de Estagiarie [ Validar Acompanhar  Consultas

Solicitacdo: 32/2014 (Inicial) - Situacdo: Solicitagdo concluida - Estagic
inicizdo/alterado

Unidadef Orgao: Reitoria da USP

Setor: Secdo Tecnica de Auditoriz Hospitzlar & Contas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (F0000000)
Solicitante:

Aluno:

171

Trocar perfil Supervisor Interno:
Sair Inicio: 13/09/2014 Final: 18/11/2014
Solicitante da alteracdo: §
Avisos
Incluir Ocorréncia
Estsgios F Tipe Ocorréncia Data Inicio Data Fim

= a onada ! !
8 Falta Ab d 20/09/2014 21/09/2014

EXCLUIR A OCORRENCIA

A excluséo da ocorréncia pode ser feita a qualquer momento. Porém, qualquer alteracéo pode
acarretar em descontos ou ressarcimento na bolsa-beneficio do estagiario. Para isso, siga 0s seguintes

passos:

1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP # Acompanhar.
2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacao do estagio sem o ano. Selecione a op¢ao Todos
e clique em buscar.

3. Clique no icone & que corresponde a Ocorréncias.

4. Clique no icone ¥ que corresponde & remocéo da ocorréncia.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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| Superviser de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | 53

Estagios = Estagic pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacdes Parecer da Instituicde Externa

Guiz USP acessivel Dados do Estagiarie / Validar Acompanhar  Consultas

Matricula interativa

Infermagdes académicas

Calenddrio USP Solicitacdo: 52/2014 (Inicial) - Situacde: Sclicitacdo concluida - Estagio
iniciada/alterado

Disciplinas .
Unidadef Orgao: Reitoria da USP
Turmas . .
Setor: Secdo Tecnica de Auditoriz Hospitzlar & Contas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (F0000000)
Pagina Inicial Solicitante:
Mapa do Site Aluno:
Trocar perfil Supervisor Interno:
Sair Inicio: 19/09/2014 Final: 18/11/2014
Solicitante da alteracdo: §
Avisos
I ir O .
Estsgios F Tipe Ocorréncia Data Inicio Data Fim

@’E Falta Abanada 20/09/2014  21/09/2014

5. A seguinte mensagem sera apresentada ao clicar no icone * :

A pagina em https://dev.uspdigital.usp.br diz:

Confirma & remocdo da Ocorréncia: Falta Abonada

0K Cancelar

20/09/2014 - 21/09/2015 ?

6. Se estiver certo de sua decisao, cligue em

7. A Ocorréncia sera removida.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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3) CADASTRO DE AUXILIO TRANSPORTE

O auxilio transporte € um beneficio destinado ao custeio parcial das despesas com transporte
coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual nos deslocamentos de servidores de suas residéncias
para os locais de trabalho e vice-versa. O deslocamento considerado para fins de concesséo do auxilio
transporte é aquele que compreende residéncia-trabalho e vice-versa, excetuados aqueles realizados nos
deslocamentos em intervalos para repouso ou alimentacdo durante a jornada de trabalho e aqueles
efetuados com transporte seletivos ou especiais.

Segundo a Lei federal LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, temos no Artigo 12 a
obrigatoriedade de conceder do auxilio transporte aos dias efetivamente trabalhados pelo estagiario.
Segue o artigo:

“Art. 12. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a
ser acordada, sendo compulséria a sua concessao, bem como a do auxilio-transporte, na hipdtese
de estagio nao obrigatério.

§ 1° A eventual concesséo de beneficios relacionados a transporte, alimentagédo e saude,
entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§22 Poderao educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral
de Previdéncia Social”.

LEI N°11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

A inclusdo ou exclusdo de ocorréncia pode ser feita a qualquer momento. Porém, qualquer
alteracdo pode acarretar em descontos ou reembolso na bolsa beneficio do estagiario. O ideal é que o
cadastro de ocorréncias seja realizado dentro do prazo estabelecido (antes do dia 20 de cada més) para
gue as alteragbes sejam consideradas na folha de pagamento normal e que ndo haja a necessidade de

folhas de pagamento avulsas e pagamentos fora do prazo.
Para conceder este beneficio através do sistema Jupiter Web, siga os passos abaixo:

1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP # Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte
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Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermacies académicas
Czlendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacao do estagio sem o ano. Selecione a op¢ao Todos

e clique em buscar.

Sistemna de Graduacao

Jupiter

N U.i

Estagio pago pela USP Ajuda

Créditos | Fale conosco
1009 - 2014 - Departamenio de Informatica da Codage/USP

Listar Saolicitagdes

Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiarie / Validar
Acompanhar

Consultas

3. Clique no icone =] gue corresponde ao auxilio transporte.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cadastro de Auxilio Transporte
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Estdgios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuda Ajuda  Listar Solicitactes  Cadastrar Solicitagfes  Parecer da Instituicso Externa
Thece § Lk P r
s LSP acesive Dados do Estagisrio £ Validar  Acormpanhar  Consultas

Matricula interativa

Informacies acadbmicas Ano: Himera da Solicitacho: I:l Numera USP: |:| Situacio:
Calenddric ISP

Disciplinas

Turmas
Initio Fim Solicitacio UnidadeSetor Situachn

i E @SS 19092004 18/11/2014 52/20141 RUSPAHCMED-01 | Estégin Iniciads

Pagina Inicial Aluno USP:

Mapa do Site I = Inicial; P = Prorrogacio; ] = AEeracdo oo Jormada; T = Frormogacio na transicda
Trocar pearfil

Créditos | Fale conosoo
Zair & 1559 - 2014 - Deparlameno de informatia da Codage’JsP
AiSos
Eslagios

Selecione 0 més em que deseja inserir o numero de dias de presenca.
Confira se o0 més corresponde ao periodo desejado.

Insira o valor de dias de frequéncia.

Cliqgue em .

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte
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Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Czlendéria USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

B471352 - | Superviser de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Parecer da Instituicdo Externa

Dades de Estagiario f Validar Acompanhar Censultas

Solicitacao: 32/2014 (Inicial) - Situacao: Solicitacdo concluida - Estagic
inicizdo/alterado

Unidade/ Orgdo: Reitoria da USP

Setor: Secdo Técnica de Auditoria Hospitalar & Contas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (700000000
Solicitante:

Aluna: *

Supervisor Interno:

Inicio: 15/09/2014 Final: 18/11/2014

Més: 2/2014 ¥

Frequéncia Inicio:
Frequéncia Fim:

19/08/2014
20/05/2014

MNumera de dias de presenca no pericdo de frequéncia:

istéici

Para acessar o historico de cadastro de auxilio transporte de dias anteriores, cligue no link

historico.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cadastro de Auxilio Transporte
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Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Czlendaria USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

B4T71352 - | Superviser de Estdgio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes  Parecer da Instituicds Externa

Dados de Estagiario f Validar Acompanhar Consultas

Solicitacdo: 32/2014 (Inicial) - Situacdo: Solicitagdo concluida - Estagic
inicizdo/alterada

Unidade/ Orgdo: Reitoria da USP

Setor: Secdo Técnica de Auditoria Hospitalar & Contas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (70000000)
Solicitante:

Aluno: *

Supervisor Interno:

Inicio: 1%/09/2014  Final: 18/11/2014

Més: 2/2014 ¥

Frequéncia Inicio: 19/09/2014
Frequéncia Fimn: 20/05/2014
Mumers de dias de presenca no pericdo de frequéncia:

.

9. O historico seré disponibilizado para consulta:

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cadastro de Auxilio Transporte
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Ajuda

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendaric de recuperacdo
Trocar perfil

Sair

Quem sdo

Gestdo administrativa
Gestdo do zluno
Gestdo do curso
Gestdo da disciplina
Gestdo de pessoas
Gestdo do sistema
Egrasso USP

Cartdes USP

Avisos

~ | Alterar Senha | Alterar Email |

Estagios > Estdgio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Listar Sclicitagies Cadastrar Solicitagdes Codage
Parecer de Mérite  Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos Valor da Bolsa

Supervisor Complementar Consultas

Solicitagdo: 730/2014 (Prorrogacdo) - Situacdo: Solicitacdo concluida -
Estagio iniciado/alterado

Unidade/Orgdo: Reitoria da USP

Setor: Servico de Apoio & Gestdo Académica

Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (70000000
Solicitante:

Aluno:

Supervisor Interno:

Inicio: 20/06/2014 Final: 12/10/2014

Més Inicio Fim Namero de dias
£/2014 | 20/06/2014 | 20/06/2014 1
72014 | 21/06/2014 | 20/07/2014 20
8/2014 | 21/07/2014 | 20/08/2014 23

Créditos | Fale conosco

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte



| K:TJ— Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

4) ALTERAGAO DE JORNADA - SISTEMA JUPITER WEB

A qualguer momento, ap0s o inicio do estagio, o supervisor interno ou o solicitante podem solicitar
a alteracéo de jornada.

Quando se tratar de alteracdo de jornada para maior (de 20 para 30 horas semanais), o sistema
libera a solicitacdo para Area Financeira para que seja verificada a existéncia de recurso. Caso nao
possua recurso, a Area Financeira emite seu parecer contrario; porém, se houver recurso, esta area emite
o documento financeiro de Reserva de Recursos no Sistema Mercurio Web.

Quando se tratar de reducdo da jornada do estagio (de 30 para 20 horas semanais), 0 sistema
libera a solicitagdo para aprovacéo pela Area Académica da USP ou Externa.

O aluno somente pode iniciar suas atividades na nova jornada de estagio apés a aprovacgao pela
Area Académica e depois de formalizado o processo (inserida a data da alteragdo pelo Supervisor

Interno).

Alteracao de jornada de 20 para 30 horas semanais

1. Na barra de menu, clique em Estagio pago pela USP & Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracado de jornada
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Ajuda
Guiz USP acessivel

Matricula interativa

Informagdes académicas
Calendario USP t‘pl

Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial -
Creditos | Fale conosco

Mapz do Site @ 1898 - 2014 - Depanamenio de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Sclicitagdes

Cadastrar Salicitagies
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

Selecione o0 ano através do campo Ano, digite o numero da solicitagdo no campo Numero da

Solicitagc&do, ou o numero USP no campo correspondente. Selecione Todos no campo Situagao e

cliqgue em .

Cligue no icone Cif gue corresponde a Alterar Jornada.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracgdo de jornada
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SP = Acompanhar

Ajuda
Guia USP acessrve]

Matricula interativa

Informagies acaddmicas Ano ._ -- Todos -- ¥ |Nomero da Solicitacio Nimera USP Situacio ._ Tada
Calenddei ISP
Dhsciplinas
Turmas .
Inicio Fim Solicitacdo Unidade,Setor Situacho

RS 7@ S cvosroz ayoroie | sEysE Estigio Tniciads
Pt Aluno USHalerar jornada
Mapa do Site

I = [nicial; P = yoao; J = AReracdo o naca; T = P

Trocar perfil

Saj Credils 3 5
o © 1995~ 2014 - Deganamento de nformalica 03 CotageUsP

4. Logo em seguida, sera exibida a tela de alteracédo de jornada. No campo Jornada selecione a
alteracao.
Automaticamente, o sistema carregara a Previsdo Orcamentéria para a nova jornada.
A justificativa se faz necessaria somente em casos de alteragédo para a Jornada de 30 horas
semanais.

7. Se necessario, Altere a descricao das Atividades a serem desenvolvidas.

8. Clique em .

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracgdo de jornada
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&juda

Guiz USF ac=ssi=]
Matrizuls int=rativa
[nformagies académicas
Cal=ndiric USF
Disziglinas SolicitecBo: 1555/ 2013 (Iricial] - SituscBo; Solicitacic corcluids - Estigic iniciado/altzrads
Turmas Unidadef Orgéo; Fac d= Arguiteturs = Urbenismo
Sebor: Projs=ts

Pdgina Inicial Aluno:

Supervigor Interno;:

Mapa do Site

Cal=rddric d= recuperagic Inicio: 15/01/2014  Finali 14/01/2015

Trocar perfil Jormada:® | 30 Horas ¥ |
Sair Pravisiz Orcamentdria: 1.313,53
Oumm =50 Ju=tificativa para Jomada 30 horas semansis®

G==t3c administrativa
G==tic do alunc
Ge=stio do curse

Ge=stio da disciplina

-
Gustio de pexzoax
Smstic do siztema Atividades a s=r=m des=mohidas®
| _ - Des=mrohr=r proj=to grifico = paginacio das duss publicagies -
Egr=s=z USFH pravistas pars o préximo ano o que= reguer conhecimentos no
Carties USE softwars: In-design;
ariess Es - Montar as bases grificas [cartogrdficas = info-grificos) pare 2s
] pesguisas =m andsments no NAP. Dz:t:;iiri:tzrﬁ spoic mxtemo -

para ax op=ragh
- Preparacio = aoo

com geoproo=ssamento;

Sl=4 mpanhamente dos workshops com GIS proposts s

Estigics O CAMPOS Marcadios oom * 530 de preenchiments obagatono

Seré exibida entdo uma mensagem informando que a Solicitacdo de Alteracdo de Jornada foi
efetuada com sucesso:

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracgdo de jornada
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€ - C | httpsy//uspdigitalusp.br/jupiterweb/Estagiolorr Q 9%
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E=tdgio= = Estigic pago pela USP = Scompanhar

Ajude Ajuda  Listar Solicitagies  Cadastrar Solicitagie=s  Financ=iro - Simulacio Merchrnic
Dirigent= Codage Parecer d= Mérte Parec=r da In=tituicSo Ext=rma

Dados do Estagidric / Validar Scompanhar  Prazos  Walor da Bolsa

Sup=rvizsor Complementar Consultas

Guiz USF ag==sivel

Matriculs int=rativa

Informagies académicas

Calmnddrio USF

Disciplina=

Turmas Solicitagdo 76/2014 de Alteracdo de Jornada efetuada com sucesso!
Bcompanbsr

Pdgina Inizial

Maps gz Sit= << voltar

Alteracao de jornada de 30 para 20 horas semanais

1. Na barra de menu, clique em Estagio pago pela USP & Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracgdo de jornada
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Ajuda
Guiz USP acessivel

Matricula interativa

Informagdes académicas
Calendario USP t‘pl

Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial -
Creditos | Fale conosco

Mapz do Site @ 1898 - 2014 - Depanamenio de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Sclicitagdes

Cadastrar Salicitagies
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

Selecione o0 ano através do campo Ano, digite 0 numero da solicitagdo no campo Numero da

Solicitagc&do, ou o numero USP no campo correspondente. Selecione Todos no campo Situagao e

cliqgue em .

Cligue no icone Cif que corresponde a Alterar Jornada.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracgdo de jornada
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| Supervisor de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | 5
Estagios =

Ajuda

Guia USP acessived
Matricula interativa
Informaches acaddémicas
Calendério USP
Dhsciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Anisos

Estagios

4. Sera exibida a tela de alteracéo de jornada. No campo Jornada selecione a alteracao.

Atuante: Solicitante/Supervisor

AR AT Estagio pago peda USP = Acompanhar

Ajuda  Listar Solicitacfes  Cadastrar Solicitagfes  Parecer da Instituicso Externa

Dadies do Estagidrio f Validar  Acormparhar  Consultas

Ano: Nl.lrl'l‘."rl.'p da Solicitacio: I:I Mumero USP: I:l Situacdo: | Toda

Inicio Fim Solicitacén Unidsde/Setor  Situacio
Cg=F E & 010872013 3170772014 _ SIBI/SIEL Estégio Inicade
Aluno USHalerar jornada
I = Inicial; P = Prormogacio; 3 = Aeracio ce Jornaca; T = Frormogacio na transicdo

Creditos | Fale

£ 9200 - 2014 - Deganamant d |nformatcs 63 CodageUsa

Alteracado de jornada
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BRASIL
| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Listar Solictacdes

Ajuds Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes  Financeiro - Simulagdo Mercdrio

Guia USP 3 ivel Dirigente Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituic3o Externa

Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Prazos  Valor da Bolsa

Matricula interativa .
Supervisor Complementar  Consultas

Informacdes académicas
Czlendaris USP
Disciplinas Solicitacdo: $85/2013 [Inicial) - Situacdo: Solicitacdo concluida - Estagio iniciade/alterado
Turmas Unidade/Orgdo: Inst de Fisica de S0 Carlos
Setor: Fisica & Ciéncia dos Materiais

. Al :
Pagina Inicial une

Mapa do Site Supervisor Interno: .
Calenddrio de recuperacgdo Inicio: 20/06/2013  Fimal: 19/05/2014

Trocar perfil Jornada:*

Sair Pravisdo Orcamentaria:

20 Horas

Atividades a serem desenvolvidas®

Atividades de secretaria, auxilio na contabilidade & gerenciaments de projetos de

Quem sdo

i

Gestdo administrativa pesquisa.
Gestao do aluno B
Gestdo do curso B

Gestdo da disciplina

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracgdo de jornada
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[ Jupiterweb b Il"\

<« C' | @ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolorr ha

As etapas em diante serdo as mesmas de uma Solicitagéo de Estégio Inicial.

Lembramos ainda que devem ser reimpressas 03 (trés) vias tanto do Plano Individual de Estagio quanto
da Declaragéo de Responsabilidade. No Plano Individual de Estagio, colher as assinaturas do aluno e do
Supervisor Interno. Ja a Declaracdo de Responsabilidade requer apenas a assinatura do aluno. Tais
documentos devem ser enfim anexados ao processo da Solicitacdo Inicial do aluno (ou seja, ndo é
necessaria a abertura de um novo processo) que serd encaminhado ao Setor de Estagio da Unidade em
gue o aluno esta matriculado. Uma das vias é destinada ao aluno, a segunda é anexada ao Processo

Fisico de Estagio e a terceira é destinada a Secédo de Estagio.

IMPORTANTE

Enquanto o processo tramita e o Solicitante/Supervisor ainda ndo cadastrou a nova data inicio, o
estagiario devera continuar trabalhando de acordo com sua Jornada inicial. Ou seja, se foi solicitada
alteracdo de 20 para 30 horas, o estagiario devera ainda cumprir 20 horas semanais até que a nova

data inicio seja cadastrada no Sistema.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracado de jornada

187



188

| K:TJ— Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

5) IMPRESSAO DE INFORME DE RENDIMENTOS

SOLICITANTE OU O SUPERVISOR DE ESTAGIO

O informe de rendimentos é o Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencédo de Imposto
de Renda na Fonte do Ano anterior, ou seja, se estivermos no ano de 2017, os dados do comprovante
séo referentes ao ano de 2016.

O Informe de Rendimentos é um documento que deve ser emitido apenas apos a
cessacao/término do estagio. Assim, se um estégio iniciou-se em 2016 e terminou em 2017, o informe de
rendimentos estara disponivel em 40 dias (tempo necessario para o processamento das informacgdes).
Se um estagio iniciou-se em 2017 e terminou neste mesmo ano, o informe de rendimentos estara
disponivel somente no ano posterior, conforme explicitado no paragrafo acima.

Para dar inicio a impresséo desse comprovante, o solicitante ou o supervisor de estagio devem

seguir 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu clique em Estagio pago pela USP & Acompanhar.

F [ Jupiterweb »

L C | [ hips: Suspdigital usp br/iupiterweb favisoWebOhbter =

NN

| Supervisor de Estdgio | Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Sistema de Graduacdo

Ajuda
Guiz USP acessivel

Matricula interativa

y -t
Informagdes académicas -
Jupiter

Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial i -

Mapa do Site @ 1000 - 2014 - Depanamento d= Informatica da Codage/USP
Trocar perfil
Sair

Avisos

Estdgios Estagio pago pela USP Ajuda
Listar Solicitacies
Cadastrar Sclicitagfes
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de Informe de Rendimentos
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2. Selecione o0 ano através do campo Ano, digite 0 nimero da solicitacdo no campo Numero da
Solicitag&o, ou o numero USP no campo correspondente. Selecione Todos no campo Situacgao e clique

o [Buscar]

3. Clique no icone =] gue corresponde ao Informe de Rendimentos.

r [ Jupiterweb ®

€« - C B8 htps: /fuspdigital .usp.br/jupiterweb,EstagioAcompanharli & ve | =

Estagios = Estagio pago pada USP = Acompanhar

| »

| Alterar Senha | Alterar Email | 5

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagfes  Cadastrar Solicitagies  Codage  Parecer de Mérita  Parecer da Instituicio Externa

Guia USP acecshel Dados do Estagiario [ Validar  Acomparhar  Prasos Valor da Bolsa  Superdigor Complermantar

Matricula interativa

Informagies acaddmicas B
Ano: Homero da Solicitacio: I:l Huomera USP: m Situacio: | Todos
Calendario USP
Disciplinas
Turmas
Initio Fim Solicitacin Unidade/Setor Situacio
L L EI0Y OO b o ™ Estigio
p——— = r ﬁdﬂﬁ &y 20/06/2014 | 19/10/2024 | TI0/2014 F | AUSP/SVARGEA-O1 prurmegats
Mapa do Site Aluro ISPz
wcléiri 5 JInFDrme de Rendimentos ‘ .
Calendario de recuperagia ﬁ} ﬁ E ' E E I T T 14 1954‘_12013 AUSP/SVAPGEA-O01 Estagio Encerrado
Trocar parfil
Sair

4. Na tela seguinte, selecione o ano desejado e clique em .

r [ https:{fuspdigital, usp,brjjup 3

« > C hittps: /fuspdigital usp br /fupiterweb RendimentoObter Anc @ 97

Informe de Rendimentos

Namero USP:

Ano-Calendario: | - Selecions - ¥
- Selecione -

2006
2007 Fale conosco

2008 b de Informatica da Codage/JSP
2009
2010
2011
2012
2013

&1

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de Informe de Rendimentos
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5. Logo em seguida o comprovante sera disponibilizado para impressao.

1 poa = TAALASIE gy =

Ministério da Fazenda
Secretaria da Recaita Federal
*.  Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exarcicio de 2014

Comprovante de Rendimentos Pagos & de Retengdo d
Imposio de Renda na Fonte
Ano-Calendario de 2013

‘erifique as condigles & o prazo para a apresentacho da Dedaracio do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para este anc-calendario
no sitia da Secretana da Receita Federal do Brasil na intemet, no enderego <www.receita fazenda.gav.br=,

1. Fonts Pessoa Jurfdica
63.025.530/0001-04 Universidads de S8 Paulo |

2. Passoa Fisioa Banaficlinia dos Rendimantos
Poma

IT
P rwra do Bancimmnic
588 = Trabalho Sem Vinculo
3. Randimanios Tributévels, Dadugtes & Imposto sobre & Randa Retido na Fonts. Valoras em reais
01. Total dos Rendimantos (inclusive férias) 3.662,70
02. Confribuigdo Previdenciaria Oficial 0,00
03. Coniribuipies a enddades do providéncia complomontar @ a fundos do iai F {Fap] 0,00
04. Pansdao alimenticia 0,00
05. Imposio sobre a renda retido na fonte 0,00
4. Rendimenios Isenios & Mo Tributévels Valores em reais
01. Parcala lsanta dos provenios de aposentadoria (85 anos ou mais) 0,00
02. Diarias e ajuda de custo 0,00
03. Provantos de Aposentadoria (Maolastia Grave ou Invalider Permananta) 0,00
04, Lucros & dividendas, apurados a partir de 1986, pagos por pessoa juridica (lucro real, presumida ou 0,00
06, Walores pagos a0 SH00 O Tlular e MICTOSMISa U BMONsa b poquend Cone, tacalo o labone, alguis ou 0,00
06. Indenizacio por Rescisdo de Confrato da Trabalho 0,00
07. Qutros (Aux crachalTranspleducacao, sal fam,abono férias, indenizacao) 642,40
5. Rendimenios a Exciusiva Valores em reais
01. Décimo Terceiro Salario 0,00

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de Informe de Rendimentos
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ALUNO USP - SISTEMA JUPITER WEB

O estagiario também tem acesso ao Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencao de

Imposto de Renda, através do acesso pessoal do ALUNO no Sistema Jupiter Web.

Para dar inicio & impressédo desse comprovante, o aluno USP deve seguir os seguintes

Passos:

1. Na barra de menu, cliqgue em Estagio pago pela USP  Informe de Rendimentos.

Atuante: Estagiario

Impresséo de Informe de Rendimentos
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" [ Jupiterweh =

« — C htps: /uspdigital usp br Aupiterweb frocarf € 57
Universidade de Sao Paul

Ajuda

. Sietama de Graduacio
Guia USP acessivel

Matricula interativa
Informacies acaddmicas
Calendario ISP
Disciplinas.

Turmas

Pdgina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperacsa
Sugesifes

Sair

Japiter,

Crdditos | Fale conoscd
Acomgpenhamentos © 15889 - 2014 - Departaments de Informatica da CodageUSP
ErmissSo de docinmenbos
Eestio de bolsas
Informne de Rendirrmntos
Matricula
Opcda de curso
Prograrma USP iFriends
Cartifes LIS
Mg
SIGMA

Ealagivs Classificados
Estigio pago pela USP Solicitagies
Estdgios
Madilio Transporie
Denrréncas de Frequénga
Hodlerith
Informe de Rendirmentos

2. Natela seguinte, selecione o0 ano desejado e clique em "““'E".

Atuante: Estagiario Impresséo de Informe de Rendimentos
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F D hktps: [ fuspdigital .usp. brfjup *

o C hittps: /fuspdigital usp br/jupiterweb/RendimentoCbter Ane € 57

Informe de Rendimentos

Namero USP:

Ano-Calendario: | - Selecione - ¥
- Selecione -

2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
2013

&1

Fale conosco
b de Informatica da Codage/USP

3. Logo em seguida o comprovante sera disponibilizado para impressao.

Atuante: Estagiario

Impresséo de Informe de Rendimentos
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1 poa = THALADE1E mew =

Ministério da Fazenda
Secretaria da Recaita Federal
" Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica

Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retengao d
Imposio de Renda na Fonte
Ano-Calendario de 2013

OBS.:

Exercicio de 2014

‘erifique as condigies & o prazo para a apresentacio da Dedaragio do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para sste anos-calendario
no sitia da Sacretana da Receita Federal do Brasil na inbemet, no enderego <www.recesta farenda gav.brs.

1. Fonts Passoa Juridica
gl EnprmmrslTome
£3.025.530/0001-04 Universidads de 580 Paulo |
2. Passoa Flsica Banafickinia dos Randimentos:
Poma Melnare: LFEP
Pl luwca b= Hancrmssbs
588 - Trabako Sem Vincula icio.

3. Rendimentos Tributéivels, Deduges e Imposto sobre a Renda Retido na Fonts.

‘Valoras em reais

01. Total dos Rendimantos (inclusive férias) 3.662,70
02. Confribuicdo Previdenciaria Oficial 0,00
03, Coniribuigfes a enfidades de providinola complomentar @ a fundos di iaf {Fapi] 0,00
04. Pansao alimenticia 0,00
05. Imposio sobre a renda retido na fonte 0,00

4. Rancdimanios lsarios & N&o Tributivels

‘Valoras em reais

01. Parcala Isanta dos provenios de aposentadoria (85 anos ou mais) 0,00
02. Diarias e ajuda de custo 0,00
03. Proventos de Aposentadoria (Maléstia Grave ou Invalidez Parmananta) 0,00
04, Lucros & dividendos, apurades a partic de 1996, pagos por pessoa juridica (luomn real, presumida ou 0,00
06, Valores pagos a0 S4C0H0 O Tlular de MICTOSMMSa GU BMONsa i pequend Cone, sacalo o labone, alguis ou 0,00
06. Indenizacio por Rescisdo de Confrato de Trabalho 0,00
07. Outros (Aux crachalTranspleducacso,sal fam.abono férias,indenizacio) B42.40

5. Rendimanios & Exciusiva

‘Valoras em reais

01. Décimo Tercairo Salaria

0,00

0,00

Alunos Externos ou alunos que ja ndo possuem mais vinculo com a USP deverdao solicitar o

Informe de Rendimentos aos respectivos Supervisores ou Solicitantes.

Atuante: Estagiario

Impresséo de Informe de Rendimentos
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6) CADASTRO DE OCORRENCIAS - RECESSO DE ESTAGIO

O Recesso de Estagio é concedido de forma proporcional ao periodo do estagio, ou seja,
para concessoes de estagio de 12 meses é permitido o usufruto de 30 dias de recesso. Nos casos
de estagios de seis meses, sao concedidos 15 dias.

O estagiario possui direito ao recesso desde seu 1° dia de trabalho, a ser usufruido em
gualquer periodo, desde que esse periodo seja acordado com Supervisor Interno, responsavel pelo
estagio. Por uma questdo do Sistema Jupiter Web, esse periodo ndo podera ser fracionado. O
estagiario devera cumprir o tempo de recesso a que tem direito de uma Unica vez.

O recesso sera concedido, preferencialmente, durante o periodo de férias escolares e de
forma proporcional em contratos com duracgdo inferior a 12 meses (art. 13 da Lei n° 11.788/2008). O
recesso de estagiario é tratado de uma forma diferente de funcionarios com regime CLT. O estagiério
ndo recebe nenhum adicional além do valor de sua bolsa mensal.

Durante o recesso a bolsa é paga integralmente, caso ndo existam ocorréncias. Neste periodo
nao é concedido ao estagiario o auxilio transporte, pois o0 mesmo se refere aos dias efetivamente
trabalhados.

O recesso de estagio deve ser agendado dentro do periodo de vigéncia de estagio, conforme
a legislagéo pertinente. Caso ndo seja agendado, com 45 dias de antecedéncia ao término do estagio
0 sistema enviara e-mail ao Supervisor para que efetue o cadastro. Se o procedimento nao for
efetuado, o recesso sera automaticamente gerado pelo sistema para o final do periodo de estagio,
cabendo ao Supervisor informar o estagiario sobre o recesso.

O cadastramento automatico acontece somente quando o estagiario cumpre todo o periodo
de estagio indicado no Termo de Compromisso. Quando ha a interrupgao ou cessacao do contrato,
todo esse tramite é de responsabilidade do Supervisor Interno do estagiario. O Sistema nado esta
programado para lancar o recesso de estagio para esses casos.

Tanto a inclusdo de ocorréncia quanto a alteracdo ou remocéao do cadastro efetuado devem
ser realizados dentro de prazo estabelecido (antes do dia 20 de cada més). Caso néo ocorra neste
prazo (antes do dia 20 de cada més), é possivel efetuar o cadastro com no maximo 45 dias de
retroacdo. As ocorréncias cadastradas sédo abatidas do valor da Bolsa de Complementacao
Educacional, exceto quando se tratar de Recesso de Estagio. Portanto, a alteracédo de ocorréncias

pode implicar em reposicéo de valores.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:
Recesso de Estagio
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Segundo a Lei federal LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, temos no Artigo 13 a
obrigatoriedade de conceder o recesso de estagio. A Legislacdo do estagio ndo contempla o 13°
salario e a rescisdo antecipada do Contrato de Estagio, independentemente da iniciativa, preserva o

direito do Estagiario quanto ao recesso remunerado Segue o artigo:

“Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracgo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

§ 12 O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestacéo.

§ 22 Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano”.

LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Se o Solicitante/supervisor ndo oferecerem 0 recesso, 0 sistema cadastra esse beneficio

automaticamente. E enviada a seguinte notificaco, por e-mail.

[ Fechar| Estagio USP - Cadastro de Recesso 18 de Julho de 2014 16:27
w De. @ |jupterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br
Prezado (a) Supervisor (a)

Informamos gue foli cadastrado automaticamente o recesso para ola)
estagiario(a) Alexandre Moreira Santos iniciando em 03/07/2014

Data de inicioc: 05/11/2013 - Data de terminc: 24/07/2014
Unidade / Orgidc: Reitoria da USE

Setor: PRO-CET

LZcesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracio de Estagio

ATENCAZO! Este e-mail & apenas informativo, nioc € necessario
respondé-1lo.

Para conceder este beneficio através do sistema Jupiter web, siga 0s passos abaixo:

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:
Recesso de Estagio
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1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP & Acompanhar.

F [ Jupiterweb

€ — C [ htps: /fuspdigital.usp br/jupiterweb/avisoWebObter| =

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Czlendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site & 1898 - 2014 - Departamento de Informdtica da Codage/USP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estdgio pago pela USP Ajuds

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estagio sem o ano. Selecione a opgao

Todos e clique em Buscar.

Sistema de Graduacdo

Jupiter

Creditos | Fale conosco

Listar Solicitagdes

Cadastrar Solicitacies
Parecer da Instituicdo Externz
Dadeos do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

3. Clique no icone & que corresponde a “Ocorréncias.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:

Recesso de Estagio
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L5 Jupiterweb x Y

L L™

€& => C [} https//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

NN

Alterar Senha | Alterar Enoai

Estagios > Estagio page pela USP = Acompanhar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies Financeiro - Simulagda Mercdris  Dirige
Guia USP el Codage Parecerde Meérite Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar
uiz zcessive

Acompanhar Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas
Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendaric USP Ano:| -- Todos -- ¥ |Nimero da SolicitacSo: Niamero USP: Situaco: |
Disciplinas
Turmas
Inicio Fim Solicitagao Unidade/Setor Situacao

' = 2 & 1501/ 01/ 1666/2013 . Estigio
Fdgina Inicial E = @ @ = g & 15/01/2014 14/01/2015 I Fal/aup Inicigdn
Mapa de Site Aluno USP: 7
Czlendzrio de recuperacis I = Inicial; P = Prormogagio; J = Alt=ragio d= Jomada; T = PromogasSo na transiglc

4. Cligue no link “Incluir Ocorréncia”

5. Selecione o Tipo de ocorréncia (neste caso, Recesso de Estagio). Insira a data inicio do
recesso e clique em Incluir. A data fim é carregada automaticamente pelo sistema,
considerando a proporcionalidade de acordo com o periodo de estagio: 12 meses — 30 dias

de recesso, 06 meses — 15 dias de recesso, e assim por diante.

6. Clique em Ineluir,

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:
Recesso de Estagio
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[ Jupiterweb

* \__

=

NN

Ajuda

Guia USE acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendaric USF
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperacao
Tracar perfil

Sair

Qluem s3c

Gestdo administrativa

£~ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioOcorrenciaObter ¢

Alberar Senha | Alterar E

Estagios = Estagio pago pela USPF = Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies Financeiro - Simulagdo Mercdrie  Di
Codage Parecerde Mérito Parecerda Instituicdo Externa Dados do Estagiario [ Valida
Acompanhar Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Solicitagdo: 1666/2013 [Inicial] - Situacdo: Sclicitacde concluida - Estagic iniciado/alterads
Unidade/Orgdo: Fac de Arquitetura & Urbanismo

Setor: Projeto

Area de conhecimento: Arquiteturz = Urbanisme [60400005)

Solicitante:

Aluna:

Supervisor Interno:

Inicio: 15/01/2014 Final: 14/01/2015

._REI:EEED de Estagio ¥ |

Tipo Ocorréncia:
Data Inicio:

7. Logo em seguida a ocorréncia cadastrada surgird, com as informagfes (data inicio, data fim

do beneficio e dia da semana em que se inicia o recesso) incluidas.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Cadastrando Ocorréncias:
Recesso de Estagio
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EXCLUIR OCORRENCIAS

A excluséo da ocorréncia pode ser feita a qualguer momento. Porém, qualquer alteracéo pode

acarretar em descontos ou ressarcimento na bolsa beneficio do estagiario. Para isso, siga 0s

seguintes passos:

1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP # Acompanhar.

2. Digite o numero USP ou o nimero da solicitacdo do estagio sem o ano. Selecione a op¢ao

Todos e cligue em buscar.

3. Clique no icone & que corresponde a Ocorréncias.

4. Clique no icone ®¥ que corresponde a remocao da ocorréncia.

F [ Jupiterweb

=

<« C https://labs.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioOcorren @ ¢

BN

Ajuca

Guiz USP acessivel
Matricula interativa

Informagdes académicas

Calenddrio USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

| Superviser de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | S8

Estagics = Estagio pago pela USP = Acompanhar
Ajuda Listar Sclicitagies Cadastrar Solicitacdes Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Solicitacdo: 32/2014 (Inicial) - Situagao: Sclicitagdo concluida - Estagio

iniciado/alterado

Unidade/ Orgac: Reitoria da USP

Setor: Secdc Técnica de Auditoria Hospitalar e Cantas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (700000000
Solicitante:

Aluno:

Supervisor Interno:

Imicio: 19/0%/2014 Final: 18/11/2014

Solicitante da alteracao: £

Tipo Ocorréncia Data Inicio Data Fim

@ Falta Abonada 20/09/2014 21/09/2014

5. A ocorréncia sera removida.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Excluir Ocorréncias
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7) CESSACAO DE ESTAGIO - FINALIZACAO DO CONTRATO

A Cessacéo de Estagio € a interrupcao do estagio antes da data prevista para seu término,
mesmo se ocorrer a desisténcia do estagiario apdés a solicitacdo de estdgio ter sido
iniciada/prorrogada e que o mesmo nao tenha frequentado nenhum dia de trabalho.

Para efetuar esta acao no Sistema Jupiter Web siga 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP # Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacédo de Estagio — Finalizacdo do
Contrato
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F Y Jupiterweb ®

« =

C' [ hitps: /fuspdigital .usp br/jupiterweb/avisoWebObter | =

Ajuda

Sistemna de Graduacao

Guiz USP acessivel

Matricula interativa

Infermacies académicas

Czlendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Jupiter

N U.i

Créditos | Fale conosco
1009 - 2014 - Departamenio de Informatica da Codage/USP

Estagio pago pela USP Ajuda
Listar Saolicitagdes
Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiarie / Validar
Acompanhar

Consultas

Digite o nimero USP do estagiario ou 0 nimero da solicitacdo do estagio sem o ano.
Selecione a opgdo Todos e clique em buscar.

Clique no icone @ que corresponde a Finalizar.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cessacdo de Estagio — Cessacao
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F [ Jupiterweb *

€& - C' | [J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

NN

| Sclicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Acompanhar

Ajuds Ajuda Listar Scolicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Parecer da Instituicdo Externa

Guia USP acessivel Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Infermagdes académicas Ano: Niamero da Solicitacdo: I:l Namero USP: I:l Situ

Calendério USP
Disciplinas
Turmas Inicio Fim Solicitacio Unidade/Setor Situacio
= / WP E: ' ' RUSP/AHCMED- Estagic
& I 4

==X & 19/09/2014 18/11/2014 52/20141 7 e
Pagina Inicial Aluno USP: ’
Mapa do Site I = Inicial; P = Prosrogacde; 3 = Alleracao de Jornada; T = Prorrogacdo na transicdo
Trocar perfil
Sair Creditos | Fale conosco

£ 1900 - 2014 - Departamente de Informatica da Codage/USF

4. Logo em seguida seré exibida a tela para a escolha do tipo de Cessacéo.

Nota:

Cessacdo é o término do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso ndo haja recesso
cadastrado, o sistema cadastrard uma data automaticamente no final do periodo).

Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera devolvido.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Cessacao
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[ Jupiterweb

€& - C | [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter

BN

| Selicitante de Estagisrio | Alterar Senha | Alterar Email | S

Estagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuds Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Parecer da Instituicdo Externa

Guia USP acessivel Dades de Estagiario f Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Informagdes académicas Unidade: Beitoria da LSP
Czlendéria USP
Sebor: AHCMED-01

Disciplinas

Aluno:
Turmas

Supervisor Interno: ;

Imicio: 1%/09/2014  Final: 18/11/2014
Pagina Inicial Tipo de Finalizacdo: - |
Mapa do Site Cessacdo: Término do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso ndo haja
Tracar perfil recesso cadastrade, o sistema cadastrara uma data automaticaments neo final do periodo.)
- Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera devolvido.

zir
Avisos
Créditos | Fale conosco
.. . & 1880 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/SP

Estagios F

Tipos de Finalizac&o:

a) Cessacéao
b) Falecimento
c) Desisténcia antes do inicio do estagio

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Cessacao
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CESSAGAO

1. Ao selecionar esta forma de Finalizagdo, sera exibido o campo para inserir a data da cessagéo:

[ Jupiterweb x % ¥
- C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter

NN

B471352 - | Solicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

juda Ajuda Listar Sclicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Parecer da Instituicdo Externa

, Dadeos do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel - g F=

Matricula interativa

Inf: 5 émi
MTermEgEEs sracemIcEs Unidade: Reitaria dz USP

Calendario USP
Setor: AHCMED-01

Disciplinas

Aluna:
Turmas
Supervisor Interno:
Inicio: 1%/09/2014  Fimal: 18/11/2014
Pagina Inicizl Tipo de Finalizaciio: | Cezzacdn v
Mapa do Site Cessacdo: Termino do estagio antes do praze previsto inicialmente. (Caso nio haja

Trocar perfil recesso cadastradeo, o sistema cadastrara uma data automaticaments no finzl do perioda. )
Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera devolvidao,

Sair

Cessado
Avisos L

Atividades desenvolvidas
Estagios

2. O campo Atividades desenvolvidas vem carregado com as informacfes que foram
cadastradas no Plano Individual de Estagio quando da concesséao/prorrogacao/alteracéo
de jornada do estagio e pode ser editado neste momento a fim de informar as atividades
efetivamente executadas pelo aluno.

3. Preencha o campo Avaliacdo do Supervisor Interno do Estagio
4. O campo Observacao é de texto livre e permite ao Supervisor inserir qualquer informacéo

complementar que julgue necessaria.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Cessacao
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Salvar

5. ApGs todas as informacdes preenchidas corretamente, clique em =250

" [ Jupiterweb b

<« C' | @ https:/Luspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter?temda

= UEVUIVIOU.

Gestdo administrativa
Gestao do zluno

Gestdo do curso em:
Gestdo da disciplina

Gestdo de pessoas

Atividades desenvolvidas

Gestdo do sistema

Egresso USF

Cessado [n3/04/2014

Atividades desenvolvidas

Cartdes USP
Avisos Avaliacao do Supervisor Interno do Estagio
SIGA . - .
Aproveitamento * Excelente Bom Regular Ruim
Assiduidade * Excelente Bom Regular Ruim
Estagin= Objetives alcangados ? * oim Mia
Observacoes
Observagies
o
[Salvar|
IMPORTANTE

Apés salvar a data de cessacdo, estd ndo poderd ser alterada visto que a partir deste
momento o aluno deixa de receber a Bolsa de Complementacéo Educacional. Efetivada a cessacéao,

o0 sistema envia comunicado a Area Financeira para providenciar a reposi¢éo dos valores que n&o

foram utilizados para este estagio.

Caso néo seja concedido o recesso de estagio, o sistema Jupiter Web exibe a seguinte

mensagem informando que a data da cessacéo foi postergada considerando o periodo proporcional

de recesso a que o estagiario tem direito:

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cessacao de Estagio — Cessacéao
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“Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha durag&o igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

§ 12 O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiéario
receber bolsa ou outra forma de contraprestacéo.
§ 22 Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano”.
LEIN° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

A pagina em hittps://uspdigital.usp.br diz:

Atencdo: Apds salvar, a data ndo podera ser alterada.

0 sistema ndo encontrou data de recesso cadastrada. Segundo o
Art, 13 da Lei de Estagio n® 11738,03, & assegurado ao estagiario
um periodo de recesso proporcional,

A data de cessacdo foi alterada para 30,/09/2014.

Apos clicar em OK o sistema informaré que a solicitag&o foi cadastrada com sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacéao
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F
[ Jupiterweb x

€ - C' [I https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizar

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitaches

Ajuda Ajuda Listar Sclicitagdes  Cadastrar Solicitacdes

Guiz USP = vl Financeiro - Simula?ﬁu Mercuric  Dirigente Cu-il:lage Parecer de Mérito
Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar

Matricula interativa

Acompanhar Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar
Informagdes académicas Consultas

Calenddrio USP

Disciplinas

Turmas
Estagio do Aluno

Finalizado com sucessaol

Acompanhar

Pagina Imicial

Mapa do Site

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cessacdo de Estagio — Cessacao
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|5 Jupiterweb *

& - C' [} https:/uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

BN

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuds Ajuda Listar Sclicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Financeiro - Simulagdo Merciric  Dirigente

) . Codage Parecer de Mérito  Parecer da InstituicZo Extemna Dados do Estagiario / Validar
Guiz USP acessivel )

i Acompanhar  Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar  Consultas
Matricula interativa

Informagdes académicas

Calenddrio USP Ano: Namero da Solicitacdo: I:l Niamero USP: I:l Situacao
Disciplinas

Turmas
Inicio Fim Solicitacao Unidade/Setor Situacao
= e e W E = " ' RUSP/AHCMED- Estagic
i 4
pgina Inicial FmS@SSSEH & 19092014 30/03/2014 52/20141 [ e
Mapa do Site L Alung USP;
Calendario de rECIJpEngﬁD I = Imicial; P = Prosrogacas; 3 = Alteracdo de Jornada; T = Prorrogacdo na transicao

Apos a finalizacdo é necessario a impresséo de 03 (trés) vias dos seguintes documentos
necessarios a cessacao:
e Relatorio Final de Estagio
o Rescisdo do Termo de Compromisso
o Declaracéo

e |nforme de Rendimentos

Para realizar a impresséo € necessério clicar no icone =] gue corresponde a cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Cessacao
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a) Relatério Final de Estagio

Tnstitukhe Enuiss

a 1y -
Faculdade de Filosaofia, Letras e Ciéndas: 5 afia

Humanas:

Fuperviess Inteera

Jamsds do Extigla
30 Haras

Armnar copla Su

Aproveltamento

Assiduidade
Objetheos foram
alcancados 7
Observacinc

UNIVERSIDADE DE SA0 PAULG Emitidi em-
Relatdrio Final de Extigio B IN2014
CADDS OO0 ALLWND
[+ reumaro USF

DADOS DO ESTAGIO
C-mml

Dursgic da Dxtig o
168/03/2013 - 17/03/2014

Atividades desenvaolvidas

Atividades desenvolvidas

ante e du anthpic, m for o cama.

AVALIACAD DA SUPERVISAO DE ESTAGIO
O exceiente [ som [ reguiar (] ruim

O exceiente [ som (1 reguizr [l rum

sim (o

Supsrvisor Intermo

b) Rescisdo do Termo de Co

A Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio € um documento que deve ser entregue ao

mpromisso de Estégio.

estagiario exclusivamente quando da sua saida por cessacao do estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cessacao de Estagio — Cessacéao
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, estabelecida & Rua da Reitoria, n® 109, na Cidade de Sao
Paulo, Estado de Sac Paulo, CNPJ n® 63.025.530/0001/04, através do(a) Reitoria da USP, representada por

seu(ua) Diretor(a) Prof(a). Dr(a). , adiante designada
COMCEDEMNTE & o ESTAGIARIO, ofa) Sr{a) | - . 2, residente & | I
Floriano Peixoto,130 - na cidade de Estado de SP, portador{a) do Documento de
Identificagio n®. ., CPF n* , alunofa) do Curso de Geografia, matricula n®

e como INTERVEMNIENTE a Instituigo de Ensino Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas, com
endereco 4 Rua do Lago, 717, na cidade de S&o Paulo, Estado de S3o0 Paulo, CNPJ n® 63.025.530/0016-90,
firmam a RESCISAQ DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termos da Lei 11.788/2008, da Lei
9.394/96 & Resolugdo USP 5528/2009, conforme as condigdes a seguir:

1. Fica rescindide em 30/09/2014 o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO firmado em 19/09/2014, entre
a CONCEDENTE, o Estagiario e a INSTITLIIGA.G DE ENSING.

E por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam em

namero de vias equivalente as partes assinantes.

Sao Paulo, 01 de ocutubro de 2014

ESTAGLARIO COMNCEDENTE

INTERVERIEKNTE

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacéao
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c) Declaracéo

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Declaracao

Declaramos, a pedido do interessado e para fins de comprovacgio de estagio, que o Sr{a)

, portador({a) da cédula de identidade n® . ‘e CPFn® ., firmou

com esta Universidade de Sao Paulo através do(a) Reitoria da USP, Termo de Compromisso de Estagio, a que
se refere a Lei n® 11-788/2008, sem vinculo empregaticio de qualquer natureza, em jornada de 20 Horas

semanais, no periodo de 19/09/2014 a 30/09/2014.

S&o0 Paulo, 01 de outubro de 2014

Analista de Sistemas

d) OlInforme de Rendimentos é um documento que deve ser emitido apenas 40 (quarenta) dias
apos a cessacao/término do estagio (tempo necessario para o processamento do Informe).

Para emiti-lo clique no icone =] gue corresponde ao informe. Selecione 0 ano que deseja a

impresséao e cligue em .

D https: {flabs.uspdigital.usp.b *
- C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/RendimentoObterAno?tip

‘orme de Rendimentos

Nimers USP;

Ano-Calendério: | - Selecione - ¥

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Cessacao
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Atuante: Solicitante/Supervisor

1 pon = LIILAADTS arw =

Ministério da Fazenda
Sacretaria da Receita Federal
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio de 2014

=3

Comprovante de Rendimeantos Pagos e de Retengdo d

Imposta de Renda na Fonle
Ano-Calendario de 2013

Verifique as condiches & o prazo para a apresentagio da Declaracho do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para este anc-calenddrio
no sitic da Secretaria da Receita Federal do Brasil na intermet, no enderego <www.receita. fazenda.goe be>.

1. Forts Pessoa Jurfdica

63.025.530/0001-04 Niniversiciade de Sl Paulo

2. Paasoa Flsioa Banaficdléria dos Rendimanios
Piormm

lﬁ-

Pimlorurs do HenSimenic
588 = Trabalho Sem Vinoulo E

3. Randimanics Tributévels, Deduoas & Imposto sobre a Randa Ratido na Fonds.

‘Valoras em redis

01. Total dos Rendimantos (inclusive férias) B.679,60
02. Confribuigdo Previdenciaria Oficial 0,00
03. Coniribuipdes. a enidades de previdinoia complemantar @ a fundos O aposentadonia Programa ncividual (Fapi) 0,00
04. Pensdo alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda ratido na fonta 0,00
4. Rendimantos |santcs & Mo Tributivels Vakores em reais
01. Parcela Isanta dos provantos de aposentadoria (65 anos ou mais) 0,00
02. Diarias & ajuda de cusio 0,00
03. Proventos de Aposentadoria (Moléstia Grave ou Invalidaz Permaneania) 0,00
04, Lucras e dividendas, apuradas a parfr de 1098, pagos por pes=oa pundica {lucro real, presumido ou 0,00
05, Walores pagos a0 SHcio 0u Tlular de MICPOSTENeSa OU SMEnesa 0o eQuend pore, Eneio pro labore, aliguiis ou 0,00
06. Indenizacio por Rascisdo de Contrato de Trabalho 0,00
07. Ouiros (Aux crechelTranspleducacio, sal fam,abono férias,indenizacio) 1.034.40
6. Rendimanios & Bxclusha ‘Valoras em reais
01. Décimo Terceiro Salario 0,00
|02, Dutros 0,00

Cessacdo de Estagio — Cessacao
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FALECIMENTO

1. Ao selecionar esta forma de Finalizagdo, sera exibido o campo para inserir a data da

cessacao.

F [ Jupiterweb

=

Alterar Senha | Alterar Emai

Estagios = Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuds Ajuda Listar SolicitagSes Cadastrar Solicitacdes  Financeiro - Simulag@o Mercdric  Dirigents

) . Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituico Externa  Dadoes do Estagiario / Validar
Guiz USP acessivel :
Acompanhar Prazos Valor da Bolsa  Superviser Complementar  Censultas

Matricula interativa
Informagdes académicas

Calendirio USP Unidade: Fac de Arguitetura e Urbanismo

Disciplinas Setor: STRECIR-16
Turmas Aluno:
Supervisor Interno:

Digina Inicizl Inicio: 23/04/2013  Final: 21/04/2014

Mapa do Site Tipo de Finalizagdo: | Falecimenta \l
Calendario de recuperacdo Cessacdo: Término do estdgio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso ndo haja reces=o
Trocar perfi cadastrado, o sisterna cadastrara uma data automaticamente no final do periodo.)
Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera develvido.
Sair
Cessado
. em:
Quem sado
Gestdo administrativa = Atividades desenvolvidas
Gestie do alung Participar do programa de capacitacdo da Biblicteca para .
dominio do use de ferramentas e fontes para acesso a
Gestdo do curso E informacdo em qualguer suporte, h
. Auziliar na manutencdo de bases de dados de -

Gestdo da disciplina

2. O campo Atividades desenvolvidas vem carregado com as informacfes que foram
cadastradas no Plano Individual de Estagio quando da concesséao/prorrogacao/alteracéo
de jornada do estagio e pode ser editada neste momento a fim de informar as atividades
efetivamente executadas pelo aluno.

3. Preencha o campo Avaliagc&o do Supervisor Interno do Estagio

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Falecimento
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4. O campo Observacao é de texto livre e permite ao Supervisor inserir qualquer informacéo

complementar que julgue necessaria.

5. Apos todas as informacdes preenchidas corretamente. Clique em == CE

L | Juplmerwen S

<« C' & https:/).uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter?temda

= UCVIIVIU .

Gestdo administrativa

Gestdo do aluno -
Cessado [43/04/2014

Gestdo do curso em:

Gestdo da disciplina . A
Atividades desenvolvidas

Gestdo de pessoas — -
Atividades desenvolvidas
Gestdo do sistema

Egresso USP

Cartdes USP
Avisos I - -
Avaliacdo do Supervisor Interno do Estagio
SIGA . : .
Aproveitamento *' Excelente Bom Regular Ruim
_ Assiduidade * Excelente Bom Regular Ruim
Estagios Objetives alcangados ? * cim MNEo
Observacies
Obzervagbes
i
|Salvar|

Apobs clicar em Salvar|y sistema informara gue a solicitagdo foi cadastrada com sucesso:

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Falecimento
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F
[ Jupiterweb

€« > C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizar

m Universidade de Sao Paulo

| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios = Estagio pago pela USP > Listar Solicitagdes

Ajuda Ajuda Listar Sclicitagies Cadastrar Solicitagdes

Guia USP a evel Financeirs - Simulatfa?'u Merciric  Dirigents Cc—al:lage Parecer de Mérito
Parecer da Instituicdc Externa Dados do Estagiarie / Validar

Matricula interativa

Acompanhar  Prazos Valor da Bolsa  Superviser Complementar
Informacies académicas Consultas
Calendario USE
Disciplinas
Turmas
Estagio do Aluno

Finalizado com sucessol

Acompanhar

Pagina Inicial

Mapa do Site

[ Jupiterweb ®

€ - C' | [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estadgics = Estagio pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuds Ajuda | Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes  Financeiro - Simulagdo Mercirio  Dirigente
Guiz USP = ivel Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituig2o Extema Dados do Estagidrio / Validar
Acompanhar  Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar  Consultas

Matricula interativa

Informagdes académicas

Calenddrio USP Ano: Niamero da Solicitacdo: I:l Niamero USP: I:l Situacdo:
Disciplinas

Turmas
Inicio Fim Solicitacdo Unidade/Setor Situacio
_ | Estagic
Pagina Inicial FESQ S8 T S 22042013 03/04/2014 280/20131 :2”" STRECIR- | ¢ ncelado
do Si [Falecimento
Mapa do Site Aluno USP:
IMPORTANTE:

Apoés salvar, a data de cessacao ndo podera ser alterada, visto que, a partir deste momento,
o aluno deixa de receber a Bolsa de Complementacdo Educacional. Efetivada a cessacao, o sistema

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Falecimento
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envia comunicado a Area Financeira para providenciar a reposi¢do dos valores que nio foram

utilizados para este estagio.

Apés a finalizacdo é necessario a impressdo de 03 (trés) vias dos seguintes documentos
necessarios a cessacao:
e Relatorio Final de Estagio
o Rescisdo do Termo de Compromisso
e Declaracao

¢ Informe de Rendimentos

Para realizar a impresséo € necessario clicar no icone = que corresponde a cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Falecimento
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a) Relatério Final de Estagio

Tnatiuichs Enuine

Faculdade de Filosofia, Letras & Ciéndas

Humanas

Sucerviess Interra

Jamsds o Ertkgla
30 Haras

Armsar cioia de s

Apraveltamento

Asciduidade
Objetivos foram
alcancados ?
Observacio:

UNIVERSIDADE DE SA0 PAULD Ernitido em:

Relatdrio Final de Estigio O LR
DADDS DO ALUND

Cursa Fesmarn USP

Geografia

DADDS DO ESTAGIO
C-ral

Dursgho da [atkgle
1Bf03/2013 - 170372014

Atividades desenvolvidas

Atividades desenvolvidas

Sa msbhgio, e jor o o,

AVALTACAD DA SUPERVISAD DE ESTAGIO
Oesceient [ som [ reguizr [l rum
Oescrients [ aom [ reguiar (] fum

£ sim O nae

Supervisor Interno

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cessacéo de Estagio — Falecimento
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b) Rescisdo do Termo de Compromisso de Estégio.

A Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio € um documento que deve ser entregue

ao estagiario exclusivamente quando o tipo de finalizagdo de seu estagio for “Cessagao”.

* ar &
i Nt g

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio

A

AR,

4

UMIVERSIDADE DE SAD PAULOD, estabelecida 4 Rua da Reitoria, n® 109, na Cidade de Sio
Paulo, Estado de S80 Paulo, CHPJ n® 63,025 530/0001/04, através dofa) Fac de Arquitetura & Urbanismo,
representada por seu(ua) Diretor{a) Profia). Dr{a). Marcelo de Andrade Romero, adiante designada

COMCEDENTE e o ESTAGIARIO, ofa) Sr.(a)/ |, estudante, residente 4 Rua Maestro
i 158 - na cidade de ) . Estado de MG, portadon(a) do Documento de
Identificagio n® .CPF n® i, aluno{a) do Curso de Misica Bacharelado, matricula n®

! & como INTERVENIENTE a Instituicio de Ensino Escola de Comunicacbes e Aries, com enderego 4
Av. Prof. Dr. Ldcio Martins Rodrigues, 443, na cidade de 580 Paulo, Estado de S8o0 Paulo, CNPJ n®
63.025.530/0021-58, firmam a RESCISAD DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termas da Lei
11. 7882008, da Lei 9.304/96 e Resolugio USP 5528/2008, conforme as condiges a seguin

1. Fica rescindido em 03004/2014 o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO firmado em 22004/2013, entre
a COMCEDENTE, o Estagigrio & a INSTITUIGAD DE ENSIMG.

E por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as paries o assinam em
numere de vias equivalente &s paries assinantes.

530 Paulo, 03 de outubre de 2014

RESPOMSAVEL ! REPRESENTANTE LEGAL COMCEDENTE

INTERVEMIENTE

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Falecimento
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c) Declaracao

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Declaracao

Declaramos, a pedido do interessado e para fins de comprovagao de estagio, que o Sr{a)

, portador({a) da cédula de identidade n® . ‘e CPF n® ., firmou

com esta Universidade de S50 Paulo atraves do(a) Reitoria da USP, Termo de Compromisso de Estagio, a que
se refere a Lei n® 11-788/2008, sem vinculo empregaticio de gualguer natureza, em jornada de 20 Horas

semanais, no periodo de 19/09/2014 a 30/09/2014.

S&0 Paulo, 01 de outubro de 2014

Analista de Sistemas

d) O Informe de Rendimentos é um documento que deve ser emitido apenas 40 (quarenta)

dias ap0s a cessacdo/término do estagio (tempo necessario para o processamento do

Informe). Para emiti-lo clique no icone =] gue corresponde ao informe. Selecione o ano que

deseja a impressao e cliqgue em .

[ https: {flabs.uspdigital.usp.b %
C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/RendimentoObter Ano?tip

‘orie de Rendimentos

Humero USP:

Ano-Calendério: | - Selzcione - ¥ |

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Falecimento
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Atuante: Solicitante/Supervisor

1 pon = LIILAADTS arw =

Ministério da Fazenda
Sacretaria da Receita Federal
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio de 2014

=3

Comprovante de Rendimeantos Pagos e de Retengdo d

Imposta de Renda na Fonle
Ano-Calendario de 2013

Verifique as condiches & o prazo para a apresentagio da Declaracho do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para este anc-calenddrio
no sitic da Secretaria da Receita Federal do Brasil na intermet, no enderego <www.receita. fazenda.goe be>.

1. Forts Pessoa Jurfdica

63.025.530/0001-04 Niniversiciade de Sl Paulo

2. Paasoa Flsioa Banaficdléria dos Rendimanios
Piormm

lﬁ-

Pimlorurs do HenSimenic
588 = Trabalho Sem Vinoulo E

3. Randimanics Tributévels, Deduoas & Imposto sobre a Randa Ratido na Fonds.

‘Valoras em redis

01. Total dos Rendimentos (inclusive féras) B.679.60
02. Confribuicdo Previdenciaria Oficial 0,00
03, Coniribuigies. a enidades de providénola complemantar @ a fundcs de aposentadonia Programa Incividual (Fapi) 0,00
04. Pensao alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda ratido na fonta 0,00

4. Randimanics |santos & NBo Tributdvels

‘Valoras em redis

01. Parcela Isanta dos provantos de aposentadoria (65 anos ou mais) 0,00
02. Diarias & ajuda de cusio 0,00
03. Proventos de Aposentadoria (Moléstia Grave ou Invalidaz Permaneania) 0,00
04, Lucras e dividendas, apuradas a parfr de 1098, pagos por pes=oa pundica {lucro real, presumido ou 0,00
05, Walores pagos a0 SHcio 0u Tlular de MICPOSTENeSa OU SMEnesa 0o eQuend pore, Eneio pro labore, aliguiis ou 0,00
06. Indenizacio por Rascisdo de Contrato de Trabalho 0,00
07. Ouiros (Aux crechelTranspleducacio, sal fam,abono férias,indenizacio) 1.034.40

5. Rendimantos & Exclusiva ‘Valkores em reais
01. Décimo Terceiro Salario 0,00
|02. Qutros 0,00

Cessacdo de Estagio — Falecimento
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DESISTENCIA ANTES DO INiICIO DO ESTAGIO

1. Ao selecionar esta forma de Finalizacdo, sera exibido o campo para inserir a data da cessacéao.

2. Preencha o campo Observacoes

3. Clique em (53lvar|,

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Desisténcia
antes do Inicio
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[ Jupiterweb b 4

€& - C' |G https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarOb Q vy

BN

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Ajuda Listar Scolicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Financeiro - Simulagdo Mercirio
Guia USP acessivel Dirigente Cadaige Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Extemna
Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos  Valor da Bolsa

Matricula interativa .
Supervisor Complementar Consultas

Informagdes académicas

Calendario USP

Disciplinas Unidade: Fac de Sadde Piblica
Turmas Setor: FSP
Aluno:

. L 5 i Int HH
Pagina Inicial upsrvisor tnterno

Inicio: 02/10/2014 Final: 02/10/2015

Mapa do Site
Calendsdrio de recuperagio Tipo de Finalizacdo: | Desisténcia antes do inicio do estigio ¥ |
Trocar perfil Cessacdo: Términe do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso néo haja
. recesso cadastradeo, o sistema cadastrara uma data automaticamente no final do
Sair periado. )
Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera
. devalvido.
Quem s3o
Gestdc administrativa F
Gestdo do aluna i Observagdes
Gestdo do curso B Observagdes|
Gestac da disciplina B
Gestdo de pessoas B e

Gestao do sistemna L4

ApOs salvar a solicitacdo, o sistema exibe a seguinte mensagem:

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Desisténcia
antes do Inicio
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' A pégina em https://uspdigital.usp.br diz:

| Confirma a desisténcia antes do inicio do estagio? Todo o dinheira

DK | Cancelar

sera devolvido!

F
[ Jupiterweb

€« - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizar

BN

| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitagbes

Ajuda #juda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes

) . Financeire - Simulagdo Mercuric  Dirigente  Codage  Parecer de Mérito

Guiz USP acessivel N L
Parecer da Instituicdo Externa  Dados do Estagiario / Validar

Matricula interativa

Acompanhar  Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar
Informagdes académicas Consultas

Calenddrio USP

Disciplinas

Turmas
Estagio do Aluno

. - i i 1
Pigina Inicisl Finalizado com sucessol

Mapa do Site Acompanhar

Apo0s as cessacgles e emissao de todos os documentos, eles deverdo ser anexados ao processo do
estagiario, que sera arquivado pelo Solicitante ou Supervisor.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Desisténcia
antes do Inicio
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Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Desisténcia
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PRORROGAGAO DO ESTAGIO

Quando ocorre uma prorrogacdo de contrato de estagiario, a data inicio sempre sera o dia
seguinte apds o termino do contrato anterior. Por isso recomendamos que, a ndo ser gue haja alguma
possibilidade de indeferimento da prorrogacao, os estagiarios continuem trabalhando normalmente
durante o periodo de contratacdo e que esse processo seja iniciado com 60 dias de antecedéncia
para evitar contratempos.

Os estagios s6 podem ser prorrogados no sistema até 30 dias antes do vencimento da
solicitagdo inicial. Passado esse periodo, é necesséario fazer uma nova solicitagdo inicial. E
importante lembrar que, nesse caso, 0 estagiario ndo pode voltar ao estagio enquanto nao tiver seu
processo aprovado e sua hova data inicio cadastrada no sistema, pois ndo recebera os dias
trabalhados sem contrato. O sistema envia uma notificacdo por e-mail tanto para o solicitante quanto

para o supervisor interno.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacao do Estagio
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[ Fechar| Estagio USP - término em 34 dias 18 de Julho de 2014 16:38
w De: g |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br
Prezado (a) Supervisor (a),

Hoje, 27/06/2014 & o ultimo dia para cadastrar o interesse em
prorrogar o estagic do alunc(a): Daniela Pereira. Em caso
afirmativeo, apds o cadastro, dar andamento ao processo de
prorrogagaoc.

A auséncia da manifestacd3c de interesse na prorrogagdc implicara
em encerramento do estagic na data prevista para seu término.

Data de inicic: 01/08/2013 - Data de términc: 31/07/2014
Unidade / Orgdo: Inst de Fisica de S3o Carlos
Setor: FCI

Zcesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracgdc de Estiagio

ATENCAQ! Este e-mail & apenas informativeo, nd3oc € necessirio
respondé-lo.

Sempre que ha uma prorrogacdo deve-se observar, no més da prorrogagdo, os dias
trabalhados. Para pagamento de auxilio transporte, serdo lancados tais dias nas 2 (duas) solicitagbes
gue envolvem o estagiario, ou seja, na inicial e na prorrogagdo. Em cada uma devem ser cadastrados
os dias correspondentes ao periodo informado na tela de cadastro.

E necessario localizar as 2 (duas) solicitagbes e calcular os dias trabalhados correspondentes
a cada um dos periodos. Os periodos somados devem resultar no nimero de dias trabalhados pelo
seu estagiario em um més.

Outro detalhe importante a ser considerado é o seguinte: a data do pagamento referente ao
primeiro més da prorrogacao depende da data de validacdo realizada pelo Servico de Graduacao
ou, se for aluno externo, pelo solicitante. Essa validacdo € necessaria para que 0 pagamento seja
liberado. Caso a data da validacdo nao seja anterior a data de leitura do sistema, 0 pagamento sera

creditado na folha de pagamento seguinte.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacao do Estagio
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Segundo a Lei federal LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, a duracao do estagio,
na mesma parte concedente, hdo podera ultrapassar o periodo de 2 (dois) anos, exceto quando se
tratar de estagiario portador de deficiéncia (art. 11). Portanto, o estagio pago pela USP pode ser
prorrogado por até dois (2) anos.

Segue o artigo:

“Art. 11. A duracao do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estagiéario portador de deficiéncia.”.
LEI N°11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Para conceder a prorrogacgéo através do sistema Jupiter Web, siga 0os passos abaixo:

1. Na barra de menu, siga em Estagios i Estagio pago pela USP & Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacao do Estagio
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F Y Jupiterweb

€ — C [ hiips: /fuspdigital usp br/jupiterweb/avisoWebObter | =

Sistemna de Graduacao

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermacies académicas
Czlendario USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter

N e IIi

Pagina Inicial

Mapa do Site ® 1989 - 2014 - Departamanto de Informatica da Codage/USF
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estdgio pago pela USP Ajuds

Creditos | Fale conosco

Listar Saolicitagdes

Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiarie / Validar
Acompanhar

Consultas

Digite 0 nimero USP ou 0 numero da solicitacdo do estagio sem 0 ano. Selecione a opcao

Todos e clique em buscar.

Cligue no icone & gue corresponde a Prorrogar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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[ Jupiterweb b4 \'_‘. )

€ - C' | & https://uspdiajtalusp.br/iupiterweb/EstagioAcompanharList Q v

E=tigic= » Estigio pago pela USP > Scompanhar

Ajuds Ajuds  Listar Solicitagfes  Cadastrar Solicitagles  Financsiro - SimulagSo Memirc  Difgent=  Codage

Suin USF mcmmmhem] Parec=r d= Méritc Par=c=r da Instituicio Externa Dados do Estagidnco / Validar Acompanhar  Prazos

. Valor da Bolka Supervizor Complementar Consulta=
Matncula int=rativa

Informagies académicas

Cal=rdiriz USP And;:| -- Todos - ¥ |Namero da Suli:itagﬁu:: M rera USF':I:' Situscho: | Todos
Dizziliras

Turmas

Inicie  Fim Solicitecso Unidade/Setor Situscio
Pigina Inicisl A mSe ¥ @8 F & 15012004 14012015 FaL/aUP Estigic Imicinds
Mopa Op Shc Aluno USP; -

Cal=ndiric d= r=cup=ragic I = Inicial; P = Prormogag®o; 1 = aft=ragio d= Jornads; T = Prorrogasia na transicia

4. No campo Interesse em prorrogar, selecione sim.

5. Selecione Sim ou Nao no campo Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP?:

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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" [ Jupiterweb

= C DOt

\

Bjusds

Guiz USF mzmssivel
Matrizuls int=rativa
Informagles académicas
Cal=rdidric USP
Di=ciplinas

Turmas

Pdgina Inicial
Mapa do Site
Calendiric d= recup=racio
Trocar perfil

Sair

Oue=m =3o
G==t3c administrativa
Ge==t3o do alunc
GestSo do curso
Gestio da disciplina
GestSo de pezzoax
GextSo do sistema
Egre==z USP

Cartfes USP

Borimos

SIE4

E=tdgio=

<\

ttps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioProrrogarObter?anosoleto:

SolicitacBo: 1655/ 2013 (Inicial) - Situacho; Solicitacio concluida -
Unidadef Orgao: Fac d= Srguit=turs = Urbanismeo

Setor: Projets

dires de conhecimento: Arguitefurs = Urbarisms {&6040D005)

Solicitante: §

Aluno;

Instituicio de Engsino atoal; Faculdsds de Filzeclie, leiras = Cifipzime Sumanas

Supervisor Interno:

Inicio: 15/01,3014  Final: 14/01/3015

E=tdgio imiciadoy alt=rado

[nt=re=ss =m promogar: Sim

Pomsui outr programa; de

bolzs/monitoria na USP: hiz

Duwracio do Estigio:|mes==)*|12

Jomads:*| 30 Homs= ¥

Walor da Bolsa:

PravisSo Orgamentdris:

Nimem USP do Sups=rvisor Int=mo: *

Afividede= s zerem dessmrohides®

- Dms=ryvohrer projets grdfics = paginasic das duss publicagfes &
previstaz para o priximo anc o gue requer conhecimentos no

softwam In-design;

- Montar as bases grificas [cartogrificas = info-grificos) pars 2s
pesguisas =m andaments no NAP. O =stagidric terd spoic =xt=mo -
para as operagies com geoproo=ssaments;

- Preparagio = scompanhamento dos workshops com GIS proposto -

Sup=rvisor Acaddmioo:

Nome do Supsrvisor Académico:

FungSo do Supervisor Acad@mico: Professor Doutor

Email do Sup=rvisor Scaddmico:

£E32, 45

7]
e
£
]
7]
¥

| 1) Profmssar Dovter - 2UF ¥

Suh-:r.l

6. O sistema carregara a duracdo do estagio e a carga horéria. Caso deseje, ha, nesse momento,

a possibilidade de alterar a Duracéo do Estagio e Alteracédo de Jornada. Para alterar, apenas

digite a duracéo do estagio e a carga horéria desejada.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Prorrogacgéo do Estagio
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Nesse momento, também ha a possibilidade de alterar as atividades a serem desenvolvidas pelo
estagiério.
. Verifique se os Supervisores de Estagio e Académico continuardo sendo as mesmas pessoas

e, em caso de alteracdo, selecione o(s) novo(s) supervisor(es).

Clicar em (52lvar|,

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacao do Estagio
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i [ Jupiterweb

x W

€& - C | [I httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioProrrogarObter?anosoleto:

s

Bjusds

Guiz USF mzmssivel
Matrizuls int=rativa
Informaghes académicas
Cal=rdiric USP
Di=ciplinas

Turmas

Pdgina Inicial

Mapa do Site

Calendiric d= recup=racio
Trocar perfil

Sair

Qu=m =3

G==t3c administrativa
E==t3o do alunc
Ge=tc do curse
G=stio da disciplina
GestSo d= pezzoax
Ge=tio do sisl=ma
Egre==z USP
Cartfes USP

Borimos

SIEA

E=tdgio=

Nota

Estigios > Estigic pago pela USP > Acompanhar

BAjwda  Listar Solicitagle=s  Cadastrar Solicitagie=  Financeiro - Simulagio Memlric  Dirgent=  Codage
Par=cer de Méritc  Parmcsr da InstituicSo Ext=rna  Dados do Estagidric / Validar Acompanhar  Prazos

‘Walor ds Bolsa Supsrvisor Complementar  Consultas

SolicitacBo: 1655/ 2013 (Inicial) - Situacho; Solicitacio concluida - Estdgio iniciado)/ alt=rads
Unidadef Orgao: Fac d= Srguit=turs = Urbanismeo

Setor: Projets

dires de conhecimento: Srguit=tura = Urbanismo {60400005)

Solicitante: |

Aluno;

Instituicio de Engino atual: Faculdsds de Filzecfie, leiras = Cifrzins Humaras
Supervisor Interno:

Inicio: 15/01/2014  Final: 14/01,2015

Interme=se =m promogar:
Pomsui outr programa; de

bolzs/monitoria na USP:
Duraglo do Extdgio:{mes==)*[12 |

Jomada:»

Valor da Bolsa: 682,45
Prayisic Grgamen‘béria: E.1B% BB
fiimem USF‘d:SLpﬂwis:rIr‘t-zrr::"l || 1 | Professor Diowtor - AP W |G

[ Eividai=s = zar=m C=s=ruchidzs:

- Dms=ryvohrer projets grdfics = paginasic das duss publicagfes &
previstaz para o priximo anc o gue requer conhecimentos no

woftwam In-design; |:|
- Montar as bases grificas [cartogrificas = info-grificos) pars 2s
pesguisas =m andaments no NAP. O =stagidric terd spoic =xt=mo -
para as operagies com geoprocessamento;

- Preparagio = scompanhamento dos workshops com GIS proposto -

‘Supervisor Acaddmico: I:lD

Nome do Supsrvisor Académico:

FungSo do Supervisor Acad@mico: Professor Doutor
Em:ild:SLp:wi:-:r.&::démi::: Bl oom . br

Suhr-:lrl

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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Um novo numero de solicitagdo sera gerado. Tal numero vira acompanhado pela letra P que
indica a Prorrogacao.
A Situac&o inicial desta prorrogagéo sera “Aguardando manifestacéo da Area Financeira

no Sistema Mercurio”.

F
[ Jupiterweb

€« - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

BN

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estdgios > Estdgio pago pela USP = Listar Solicitacties

Ajuds #Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes  Financeiro - Simulagdo Mercuric  Dirigente
) . Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituico Extemna Dados do Estagiario / Validar
Guiz USP acessivel )

. #Acompanhar Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar  Consultas
Matricula interativa

Informagdes académicas

Calendario USP

Ano:[205a v |Mimero ] Nimero da Situagdio: [~ Todos |
Disciplinas usp: Solicitacdo: :
Pagina Inicial Solicitacdo Unidade Setor

Aguardando i
manifestacdo da Ares
Financeira no Sistema
Mercudric

Mapa do Site -
g g 73/2014 P | Fac de Arquitetura e Urbanisme  Projeto

Calendario de recuperacdo

Trocar perfil Aluno USP:

Sair
I = Inicial; P = Prorrogacdo; J = Alteracao de Jornada; T = Prorregacds na transicao

As etapas em diante serdo as mesmas de Solicitacdo de Estagio Inicial.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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8) TERMINO DO ESTAGIO

O Término do Estagio é o encerramento do processo na data prevista, sem a interrup¢éo do
estagio.

O sistema envia e-mail ao Supervisor Interno de Estégio, no prazo inicial de 60 (sessenta)
dias antes do término previsto de estagio, alertando para a possibilidade de prorrogacao dentro dos
prazos legais estabelecidos. Ou seja, se o0 estagiario ndo completou os dois anos, conforme a Lei
Federal LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 (que atesta que a duracao do estagio, na
mesma parte concedente, ndo podera ultrapassar o periodo de 2 anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia), ele podera ter seu estagio prorrogado. Portanto, o estagio pago
pela USP pode ser prorrogavel por até dois (2) anos.

Segue o artigo:

“Art. 11. A duragao do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.”.

LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Caso 0 Supervisor tenha interesse em prorrogar o estagio, deve seguir as orientacées

previstas na Apostila/topico Prorrogacao.

Se o0 Supervisor nao tiver interesse em prorrogar o estagio ou nao tiver se manifestado dentro
do prazo legal, ou se o estagiario ja& cumpriu o periodo de 2 anos, o estagio sera encerrado na data
prevista. Neste caso, o Supervisor deve emitir 2 vias dos os documentos necessarios. Uma das vias
€ destinada ao estagiario e outra deve ser arquivada no processo. Os documentos emitidos pelo

sistema sao:

e Relatorio Final de Estagio
e |nforme de Rendimentos

e Declaracéo
Além da emissado e assinatura dos documentos emitidos pelo sistema é necessario que o

estagiario elabore um relatério de suas atividades de estagio. Esse relatério também deve ser

anexado ao processo do estagiario.

DIVISAO DE SISTEMAS - PRG
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Para efetuar impressao siga os seguintes passos:

1. Na barra de menu, siga em Estagio pago pela USP

F Y Jupiterweb =

# Acompanhar.

«

Sistemna de Graduacao

C' [ hitps: /fuspdigital .usp br/jupiterweb favisoWebObter”

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermacies académicas
Czlendario USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter

""1-.?

dsd)

Pagina Inicial

Creditos | Fale

1009 - 2014 - Departamenio de Informatica da Codage/USP

Mapa do Site
Trocar perfil

Sair
Avisos
Estagios

Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Saolicitagdes
Cadastrar Solicitacdes

Parecer da Instituigdo Externa

Dades do

Acompanhar

Consultas

2. Digite o numero USP do estagiario ou o nimero da sol
a opcao “Todos” e clique em buscar.

CONOSCo

Estagiario / Validar

icitacao do estagio sem o ano. Selecione

3. Pararealizar a impressao é necessario clicar no icone =] gue corresponde a cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Término do Estagio
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€ => C' | https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar Q §

Estdgio - Acormpanhar

Ajuida
Guia USP acassival Ano: Numero da Solicitacio: :l Nimera USP: |123456 Situacio: | Todos
Matricula interativa

Informacies acaddmicas

Calendario USP

—_— Inicie Fim Solicitacio  Unidade/Setor Situacio
SLIRITES T e . ; .
. B 4 03/2013 | 17/03/2014 | 2347201 ; -01 Estigio &
. S0 O S| ta002013 17/03/2014 234720131 AUSP/SVAPGEA-0 stagio Enceradn

Aluno WSP; ©

I = Inicial; P = Prormogacdo; J = Akeracdo oo Jormnaca; T = Frommogacio na transkda

a) Relatorio Final de Estagio (A avaliacdo de desempenho do Estagiério deve ser feita antes da
impressdo deste documento. Para fazer a avaliacdo, € necessario clicar no icone @ e
preencher os dados solicitados).

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagbes Cadastrar SolicitagSes Parecer da Instituicio Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Unidade: Reitoria da USP

Setor: SVAPGEA-01

Aluno:

Supervisor Interno:

Inicio: 18/03/2013 Final: 17/03/2014

Tipo de Finalizagio: Término

Cessado em : 17/03/2014

Atividades desenvolvidas

- Assessoria @ Camara de Avaliagdo (CA) participando das =
em reunides desse Colegiado; secretariar o Coordenador e

membros em todas as questdes correlatas a esse Colegiado; ™
transcricdo do dudio das reunides e eventos e elaboragdo y:

\Avaliacdo do Supervisor Interno do Estagio

|Aproveitamento

Excelentz '®' Bom Regular Ruim
|Assiduidade Excelentz '®' Bom Regular Ruim
Objetivos alcancados ? * Sim Mo

Observacies

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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b) O Informe de Rendimentos é um documento que deve ser emitido apenas apés a
cessacao/término do estagio. Assim, se um estagio iniciou-se em 2016 e terminou em 2017,
o informe de rendimentos estar4 disponivel em 40 dias (tempo necessario para o0
processamento das informacdes). Se um estagio iniciou-se em 2017 e terminou neste mesmo

ano, o informe de rendimentos estara disponivel somente no ano posterior. Para emiti-lo,

clique no icone =] gue corresponde ao informe. Selecione o0 ano que deseja a impressao e

cligue em !

Inatituichs Inuins

. Cursa
Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéndas Gengr.:ﬁa

Humanas:

Sucsrvisce Interra

Jamads go Ceigia
30 Haras

UNIVERSIDADE DE A0 PAULD Emitide em:

Relatirio Final de Estigio O IHE014
DADDS DO ALLINO

rumarn USF

DADDS DO ESTAGIO
-mail

Curagle do Dxidgie
180373013 - 17032014

Atividades desenvohridas

Armuar copla de == du mubigio, me for o cama.

Apraveitamento

Assduidade
Objetivos forzm
alcancados T
Observacio:

Mastrar |

AVALIACAO DA SUPERVISAD DE ESTAGIO
D Excelents m Bom D Regular D Ruim
D Excelents m Bom D Regulair D Ruim

sim [ nn

Supsrvisor Intemo

7

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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|__'°'| https:/juspdigital.usp.brfjup.
& - C' 3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/RendimentoObterAno?tipo= T¢

nferme de Rendimentos

Nimero USP:

Ano-Calendario: | - Selecione - ¥ Mostrar

- Selecione -
2006

2007 Fale conosco
@1 2008 fo de Informatica da Codage/USF

2009
2010
2011
2012

2013

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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1 pon = LIILAADTS arw =

Ministério da Fazenda
Sacretaria da Receita Federal
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio de 2014

=3

Comprovante de Rendimeantos Pagos e de Retengdo d

Imposta de Renda na Fonle
Ano-Calendario de 2013

Verifique as condiches & o prazo para a apresentagio da Declaracho do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para este anc-calenddrio
no sitic da Secretaria da Receita Federal do Brasil na intermet, no enderego <www.receita. fazenda.goe be>.

1. Forts Pessoa Jurfdica

63.025.530/0001-04 Niniversiciade de Sl Paulo

2. Paasoa Flsioa Banaficdléria dos Rendimanios
Piormm

== ]

Pimlorurs do HenSimenic
588 = Trabalho Sem Vinoulo E

3. Randimanics Tributévels, Deduoas & Imposto sobre a Randa Ratido na Fonds.

‘Valoras em redis

01. Total dos Rendimentos (inclusive féras) B.679.60
02. Confribuicdo Previdenciaria Oficial 0,00
03, Coniribuigies. a enidades de providénola complemantar @ a fundcs de aposentadonia Programa Incividual (Fapi) 0,00
04. Pensao alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda ratido na fonta 0,00

4. Randimanics |santos & NBo Tributdvels

‘Valoras em redis

01. Parcela Isanta dos provantos de aposentadoria (65 anos ou mais) 0,00
02. Diarias & ajuda de cusio 0,00
03. Proventos de Aposentadoria (Moléstia Grave ou Invalidaz Permaneania) 0,00
04, Lucras e dividendas, apuradas a parfr de 1098, pagos por pes=oa pundica {lucro real, presumido ou 0,00
05, Walores pagos a0 SHcio 0u Tlular de MICPOSTENeSa OU SMEnesa 0o eQuend pore, Eneio pro labore, aliguiis ou 0,00
06. Indenizacio por Rascisdo de Contrato de Trabalho 0,00
07. Ouiros (Aux crechelTranspleducacio, sal fam,abono férias,indenizacio) 1.034.40

5. Rendimantos & Exclusiva

‘Valoras em reais

01. Décima Terceiro Salario

0,00

Atuante: Solicitante/Supervisor

Término do Estagio
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¢) Declaracéao. Cligue no icone = gue corresponde a esse documento.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Declaracao

Declaramos, a pedido do interessado e para fins de comprovacao de estagio, gue o Sr{a)
, portador({a) da cédula de identidade n® . e CPF n* .. firmou
com esta Universidade de Sao Paulo através do(a) Reitoria da USP, Termo de Compromisso de Estagio, a que

se refere a Lei n® 11-788/2008, sem vinculo empregaticio de qualquer natureza, em jornada de 20 Horas
semanais, no periodo de 19/05%/2014 a 30/09/2014.

S&o0 Paulo, 01 de outubro de 2014

Analista de Sistemas

Apds a emissdo de todos os documentos, eles deverdo ser anexados ao processo do

estagiario, que sera arquivado pelo Solicitante ou Supervisor.

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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