ASSISTENTE

FINANCEIRO / ADMINISTRATIVO

Principais Funcoes
- Controle de contas a receber
- Atendimento ao aluno

Funcoes Secundarias

- Controle de or¢camentos e fluxos de caixa

- Relacionamentos com gestores financeiros e clientes

- Desenvolvimento de relatérios financeiros para clientes

Requisitos

- Responsabilidade e comprometimento

- Capacidade de ouvir, respeitar, aprender e, sobretudo, trabalhar em equipe.

- Boa organizac¢ao no controle de informacdes fisicas e digitais.

- Facilidade de comunicacao oral e escrita.

- Dominio de Excel, Pacote Office e Internet.

- Cursando faculdade de Administracdo, Contabilidade ou
areas relacionadas, a partir do 3° semestre.

Horario Local

Das 09h as 16h (1h de almocgo) Ribeirao Preto - SP (Centro)
Segunda a Sexta-feira Bolsa-Estagio + Auxilio Transporte

Enviar curriculo por email para:
com o titulo ESTAGIO CONT

CCLAB-CN




