Estagiario de RH - ADM Pessoal em Ribeirao Preto - SP

Responsabilidades e atribuicdes:

- Realizar a gestdo do fluxo de pagamentos de fornecedores do RH;

- Auxiliar no agendamento dos exames admissionais, demissionais e periddicos;

- Conferir e organizar toda a documentacao dos colaboradores;

- Realizar a conferéncia e arquivamento dos documentos necessarias para os prontuarios fisico
e virtual;

- Enviar via e-mail politicas e documentos para os colaboradores admitidos na Netafim;
- Controlar a confecgdo dos crachas junto ao fornecedor;

- Auxiliar a inclusao dos novos colaboradores nas plataformas de beneficios;

- Auxiliar na organizacdo de eventos de RH, com cotacdo de fornecedores como graficas,
crachas, coffee break;

- Assessorar o processo de corre¢Ges de ponto dentro do sistema ADP.

Dados da vaga:

- Tipo de contratacdo: Estagio

- Jornada de trabalho: De Segunda a Sexta das 8h00 as 15h00
- Modalidade de trabalho: Presencial

Beneficios:
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Vale Refei¢do ou Alimentagdo de R$35
por dia util

132 do Vale Refeicdo ou Alimentacao
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Premiacdo Anual/PLR

Orientacdo de Apoio Social

Orientagdo de Apoio Juridico
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Orientacdo de Apoio Psicoldgico

Orientacdo de Apoio Nutricional
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Orientacdo de Apoio Financeiro

Day Off dia do Aniversario

. 4 Cartio de Natal

Requisitos e qualificagoes:

- Superior cursando em Administracdo, Recursos Humanos, Ciéncias Contdbeis, Economia ou
areas afins;

- Inglés serd um diferencial;

- Perfil proativo, dinamico, engajado, organizado e comprometido;

- Disponibilidade para estagiar durante 2 ano.

Empresa:
Netafim - Multinacional Israelense com mais de 4.300 funcionarios, distribuidos em 29 filiais
e 17 fabricas em todo o mundo.

Realize aqui sua candidatura: https://eventosrh.selecty.com.br/vaga/2434/ ou envie seu
curriculo pra o WhatsApp (16) 3515-5604



https://eventosrh.selecty.com.br/vaga/2434/

