
SELEÇÃO DE ESTAGIÁRIOS 
(01 VAGA: Área Administrativa)  

 

Departamento de Ciências 
da Saúde- FMRP-USP 

 
 

 Carga Horária: 20 horas semanais 

 Período: Manhã ou Tarde (preferencial), conforme 
disponibilidade 

 Segunda a Sexta 

 Remuneração: R$ 941,00 + auxílio-transporte 
 

Critérios Gerais para Seleção 

 Encaminhar até o dia 24/06/2024 o Curriculum Vitae e Histórico Escolar 
para rcs@fmrp.usp.br se candidatando à vaga de estágio. 

 

 

Processo Seletivo  
 1a Fase: Análise de Curriculum Vitae e Histórico Escolar; 
 2ª Fase: Entrevista. 
 
 

Requisitos 
 Estar regularmente matriculado a partir do 3º semestre de qualquer Curso da 

USP de Ribeirão Preto;  

 Conhecimentos em informática; 
 

 

 



FACULDADE DE MEDICINA DE RIBEIRÃO PRETO  

FMRP - USP 

 

  O Departamento de Ciências da Saúde da FMRP-USP contratará 1 

estagiário (a) de qualquer curso da USP de Ribeirão Preto para realização das atividades 

logo abaixo descritas. 

  O horário de trabalho será de segunda a sexta-feira, manhã (8:00 às 

12:00) ou tarde (13:00 às 17:00).  

  O valor da bolsa é de R$ 941,00 para a jornada de 20 horas semanais  e 

mais vale transporte por dia trabalhado. 

  Os interessados deverão encaminhar seus currículos para o e-mail 

rcs@fmrp.usp.br até o dia 24/06/2024. 

 

 

APOIO ÀS ATIVIDADES DO SERVIÇO DO DEPARTAMENTO  

 

1. Manter e atualizar a Página da Internet do Departamento; 

2. Dar suporte às salas de aulas, 1° andar e térreo, quanto à utilização de 

equipamentos; 

3. Atendimento ao telefone e de balcão ao público para entrega de chaves aos alunos, 

orientações para voluntários de pesquisa. 

4. Auxiliar no recebimento de materiais de compras e almoxarifado, dando o 

acondicionamento correto. 

5. Elaboração de solicitações nos Sistemas da USP, manutenção, transporte, reservas 

de salas etc... 

6. Auxiliar nas reuniões do Departamento e outras existentes, quando necessário;  

7. Elaboração de planilhas, relatórios e demais atividades administrativas que lhe 

forem solicitadas pela chefia. 

8. Outras atividades que poderão ser designadas pela chefia. 

 

É importante que essa pessoa tenha conhecimentos de Informática. 

 

 

 

Prof. Dr. Alceu Afonso Jordão Junior  

Chefe do Departamento de Ciências da Saúde da FMRP-USP 


