SUPERA

Parque de Inovagao e Tecnologia de Ribeirao Preta

Oportunidade Estagiario de Compras

O SUPERA Parque de Ribeirdo Preto (@superaparque) estd com uma oportunidade de estagio aberta
para estudantes de Estar cursando técnico ou superior em Administracao, Logistica e areas afins,
Contabilidade, Economia, Direito, Matematica Aplicada a negécios;

A partirdo 1° ano..

Estaremos recebendo curriculos até o dia 28/06/2024!

Somos um Parque Tecnoldgico e de Inovacéo, cuja missdo é apoiar o desenvolvimento de novos
negocios inovadores. Acreditamos que possamos ser o melhor ambiente de inovagao do Brasil
viabilizando tecnologias para um mundo melhor.

Para conseguirmos chegar em tal objetivo, temos como valores:

Etica
Cooperacao
Criatividade
Propédsito

Atividades que vai desempenhar:

O SUPERA Parque de Ribeirao Preto (@superaparque) estd com uma oportunidade de estagio aberta
para estudantes em nivel técnico e superior em Administracéo e areas afins, Contabilidade, Economia,
Direito, Matematica aplicada a negdcios e Engenharia da Produgéo para atuar na drea administrativa do
SUPERA Parque.

Auxiliar nos processos de compras;

Auxiliar nos processos de cotacao, levantamento de fornecedores e mapeamento de precos;

Auxiliar e acompanhar os processos de compras, desde o pedido até o recebimento do material/servico
e entrega ao setor solicitante;

Auxiliar na contabilizacdo dos processos de compras e demais despesas;

Auxiliar, acompanhar e alimentar sistema de gestdo de processos;

Auxiliar na elaboracgao de plano anual de contratacoes;

Auxiliar nos processos licitatérios, desde a instauragao, publicacao, até a divulgacao, da contratacao;
Auxiliar na elaboracéo de relatérios de controle

Pré-requisitos:

Nocodes basicas:

Conhecimento basico sobre gestédo publica;
Inglés basico

Negociacao

Conhecimento em Office
Planilhas (Excel) nivel intermediario

Diferenciais:
Diferenciais:
Conhecimento em aplicativo/sistema de gestdo de processos



Conhecimento em sistemas de gestdo financeira e orcamentaria
Conhecimento em atividades e procedimentos de compras

Atitudes necessérias:

Comunicagao: comunicar-se clara e cordialmente com a equipe, clientes e fornecedores; redigir textos
claros e objetivos, evitando ambiguidades e erros de escrita.

Atencéo: atentar-se a detalhes a fim de evitar erros.

Honestidade: explicitar todos os detalhes sobre as informacdes da empresa corretamente, com
exatidao e clareza.

Comprometimento: cumprir suas atividades, atentando-se aos prazos estabelecidos.
Assertividade: cobrar fornecedores, explicitando suas necessidades e respeitando as deles.
Organizacdo: ordenar as tarefas de acordo com prazos e padrdes estabelecidos.

Agilidade: realizar atividades de forma rapida e eficiente;

Etica: seguir todos os requisitos normativos e reguladores.

Bolsa + Beneficios:

e Bolsa estagio de R$1.120,86
e Vale-Transporte R$195,89

Carga horaria:
30 horas semanais;

Modalidade:
Presencial

Inscricoes:
https://app.pipefy.com/portals/a72061f3-4e45-4768-b5cc-109764d1e3a5
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